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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché phdi hop thue hién chiic ning, nhiém vu, quyén han giira
Vin phong diing ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai véi Phong
Nong nghiép va Méi truong, Uy ban nhan dan cap huyén, co’ quan tai chinh, co
quan Thué va cac co quan, don vi khac c6 lién quan trén dia ban tinh Vinh Phc

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 02 niam 2025;

Can cir Ludt Pt dai ngay 18 thang 01 ndm 2024

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cuia Ludt Pat dai, Ludt Nha 6, Ludt
Kinh doanh bat déng san va Ludt Cdc t6 chirc tin dung ngay 29 thang 6 nam 2024;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh dat dai;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét so diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé thure hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

Can cit Nghi dinh sé 99/2022/NP-CP ngay 30 thdng 11 ndam 2022 ciia
Chinh phii vé dding ky bién phdp bdo dam;

Can cir Nghi dinh so 101/2024/NP-CP ngay 29 thdng 7 ndm 2024 ciia
Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky dat dai, cdp Gidy chitng
nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi ddt va hé thong thong
tin dat dai;

Can cit Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30 thing 7 ndm 2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai,

Can cir Nghi dinh so 103/2024/ND-CP ngay 30 thdng 7 ndm 2024 ciia
Chinh phii quy dinh vé tién sir dung dat, tién thué dat;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
B truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét so quy dinh



ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tie s6 01/2023/TT-VPCP ngay ngay 05 thing 4 ndm 2023
ciia B trwcng, Chii nhiém Van phong Chinh phit quy dinh mét sé néi dung va
bién phdp thi hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va
thue hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Nong nghiép va Méi trwong tai To trinh s6
14/TTr-SNNMT ngay 14/3/2025.

Uy ban nhén dan tinh Vinh Phiic ban hanh Quyét dinh Quy ché phéi hop
thuwe hién chire nang, nhiém vu, quyén han giita Van phong dang ky dat dai, Chi
nhdanh Vin phong dang ky ddt dai véi Phong Néng nghiép va Méi trieong, Uy ban
nhadn déan cdp huyén, co quan tdi chinh, co quan thué va cdc co quan, don vi khéc
co lién quan trén dia ban tinh Vinh Phuc.

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop thuc hién
chtrc nang, nhiém vu, quyén han giita Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai voi Phong Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan
cap huyén, co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi khac c6 lién
quan trén dia ban tinh Vinh Phuc.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 26 thang 4 nim 2025.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 01/2023/QD-UBND ngay
17/01/2023 ciia Uy ban nhan déan tinh Vinh Phuc vé viéc ban hanh Quy ché phéi
hop gitta S& Nong nghié€p va Moi truong véi cac co quan, don vi trong vi¢c thuc
hién mot so thu tyc hanh chinh vé dét dai trén dia ban tinh Vinh Phic.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac So, ban,
nganh cép tinh; Chi cuc truéng Chi cuc Thué khu vyc VIII; Chu tich Uy ban nhan
dan céc huyén, thanh phd; Giam déc Vian phong ding ky dat dai; Chu tich Uy ban
nhan dan cac xa, phuong, thi trin va céc td chire, c4 nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH PHUC Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Phéi hop thue hién chirc niing, nhiém vu, quyén han giira Vin phong ding
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai véi Phong Nong nghiép
va Méi truong, Uy ban nhan dan cip huyén, co quan tai chinh, co quan
thué va cac co quan, don vi khac ¢é lién quan trén dia ban tinh Vinh Phic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1212025/0D-UBND ngay 15/4/2025 ciia Uy
ban nhan ddn tinh Vinh PhUc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém phdi hop thuc hién chic nang, nhiém vy,
quyén han giita Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai véi
Phong Nong nghiép va Méi truong, Uy ban nhan dan cap huyén, co quan tai chinh,
co quan thué va cac co quan, don vi khac 6 lién quan trén dia ban tinh Vinh Phic.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. S& Nong nghiép va Moéi truong, Phong Nong nghiép va Moi truong cac
huyén, thanh pho (goi chung la Co quan qudn Iy dat dai).

2. Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cac
huyén, thanh phd (sau dy goi chung 1a Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai).

3. Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd; Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi tran (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap
xa).

4. Co quan tai chinh: bao gdm S¢ Tai chinh, phong Tai chinh - ké hoach
cap huyeén.

5. Co quan thué: bao gém Chi cuc thué khu vuc VIII; Di thué cap huyén
(d6i thué huyén, thanh phé thugc tinh, doi thué lién huyén) thuoc Chi cuc thué
khu vuc.

6. Co quan quan |y xay dung: Bao gém S¢ Xay dung, co quan quan |y xay
dung cap huyén (Phong Kinh té, ha tang va dé thi thugc UBND thanh phé; Phong
Kinh té va Ha tang thugc UBND huyén), Ban Quan ly cac khu cong nghiép, Cum
cong nghiép.



7. Cac sd, nganh: Tu phap, Xay dung, Noi vu, Cong thuong, Thanh tra,
Tda an, Co quan diéu tra, Trong tai thuwong mai Viét Nam, Dai phat thanh, truyén
hinh tinh; Bao Vinh Phuc.

8. T6 chuc 1am nhiém vy bdi thuong, giai phong mit bang khi thu hdi dat
(bao gom Té chirc phat trien quy dat; Pon vi, t6 chirc khac c6 chite nang thuc
hién nhiém vu boi thirong, o tro, tdi dinh cw; Hoi dong boi thuong, hé tro, tai
dinh cu).

9. Kho bac Nha nuéc khu vuc VIII, Phong Giao dich; Ngan hang Nha nudc
chi nhanh khu vuc 4, Ngan hang thuong mai, To chic tin dung.

10. Trung tdm phuc vu Hanh chinh cdng tinh, B6 phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén, cip xa.

11. Céc co quan, to chiic, ca nhan khac cé lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phoi hop

1. Bao dam thuc hién ddng bo, thdng nhat, chat ché, kip thoi, cong khai,
minh bach;

2. Xac dinh r6 co quan, don vi chu tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han
ctia ngudi dimg dau co quan, don vi; ndi dung, thai han, cach thic thuc hién; ché
d6 thong tin, bao cao;

3. Tuén thu cac quy dinh cuaa phap luat; phu hop véi chiic nang, nhiém vu,
quyén han, quy ché t6 chtc hoat dong cua timg co quan, don vi;

4. Cé4c bén lién quan cin ctr chirc nang, nhiém vy, quyén han cia co quan,
don vi chi dong phdi hop, théng nhat giai quyét cac vuedng mac phat sinh trong
qué trinh phéi hop giai quyét cong viéc lién quan. Truong hop vuot tham quyén
giai quyét, don vi chu tri thong nhét véi cac don vi lién quan vé ndi dung, quan
diém va dé xuat phuong an giai quyét bao céo cap tham quyén quyét dinh.

Piéu 4. Noi dung cong viéc phdi hop

1. Phdi hop trong tiép nhan, luan chuyén ho so va tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh;

2. Phdi hop trong cong tac thuc hién dang ky, cap Gidy chang nhan quyén
st dung dat, quyén s hiru tai san gin lién voi dat (sau day goi tat 1a Gidy chang
nhan); dinh chinh, thu hoi, huy gidy ching nhan;

3. Phéi hop trong cong tac do dac, chinh Iy, 1ap ban do dia chinh, trich luc
ban d6 dia chinh; kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh, so d6 tai san gan lién
véi dat;

4. Phéi hop trong cong tac 1ap, chinh ly, cap nhat, luu trit va quan Iy hd so
dia chinh; tiép nhan, quan ly viéc str dung mau Giay chting nhan;



5. Phéi hop trong cong tac xay dung, cap nhat, chinh 1y, déng bo hoa, khai
thac dir liéu dat dai; xay dung, quan ly, van hanh va khai thac hé théng théng tin
dat dai theo quy dinh cua phap luat;

6. Phdi hop trong cong tac thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién
trang st dung dat;

7. Phdi hop thuc hién dang ky bién phép bao dam bang quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh caa phép luat;

8. Phéi hop trong cong tac cung cap thong tin, dich vu cong vé dat dai;

9. Phéi hop quan ly vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 5. Phuong thirc phdi hop

1. Lay y kién bang van ban

Viéc lay y kién bang vian ban duoc thyc hién kip thoi, pht hop véi quy
dinh cta phap luat va duoc tién hanh theo trinh ty sau:

a) Co quan chu tri c6 vin ban dé nghi dén cac co quan phdi hop trong d6
néu rd noi dung can xin y kién, théng tin can duoc cung cap trong thoi han duoc
an dinh tai vin ban dé nghi ctia co quan chu tri;

b) Co quan phdi hop tra 161 bang van ban cho co quan chu tri dang thdi han
va chiu trach nhiém vé y kién tham gia va céc théng tin cung cap; chiu trach
nhiém truéc Uy ban nhan dan tinh vé tién do giai quyét cong viéc cia co quan
chu tri trong truong hop qué thoi gian theo yéu cau ma khong cé vin ban tra 10
hoac cung cap théng tin theo dé nghi.

2. LAy y kién tai cudc hop hoic phdi hop kiém tra thuc dia. Viéc 1y y kién
duoc thuc hién theo trinh ty sau:

a) Co quan chu tri to chtc cudc hop hoic kiém tra thuc dia 6 trach nhiém
chuan bi day du hé so, tai liéu co lién quan va gui cho cac co quan phdi hop trude
thoi gian té chiic cude hop hoic kiém tra thuc dia it nhat 02 ngay 1am viéc; co
cong vin moi hop hoac kiém tra thuc dia, trong d6 xac dinh thanh phan tham du,
thoi gian, dia diém, noi dung cudc hop hozc kiém tra thuc dia; truong hop to chic
hop hoac kiém tra thyc dia dot xuat, chua chuan bi duoc tai liéu, noi dung thi phai
néu rd ly do;

b) Co quan phdi hop c6 trach nhiém cir can bo tham gia ding thanh phan
mai, néu tir chdi tham gia phai théng bao néu rd Iy do bang van ban cho co quan
chu tri biét. Y kién cua can bo dugc cir tham gia phét biéu tai cuoc hop hoic budi
kiém tra thuc dia 12 y kién caa co quan phdi hop;

¢) Co quan chu tri ¢d trach nhiém tong hop day du noi dung cudc hop hoic
budi kiém tra thuc dia bang van ban hoac bién ban lam viéc. Két thic cudc hop



hoac budi kiém tra thuc dia, cac thanh vién tham gia hop cé trach nhiém ky vao
bién ban dé xac nhan y kién cua minh.

3. Cac hinh thuc khac

Trao d6i truc tiép, qua tin nhan SMS, Zalo gitta co quan chu tri, co quan,
don vi phoi hop vé nhitng van dé cd lién quan va cac hinh thitc phoi hop khéac.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
PHOI HQP TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO VA TRA KET QUA

Piéu 6. Trach nhiém tiép nhan ho so

1. Co quan tiép nhan ho so

a) Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh; Vin phong dang ky dat dai
tinh tiép nhan ho so dbi véi truong hop nguoi sir dung dat 1a to chiic trong nudc,
t6 chirc ton gido, to chic tén gido truc thudc, t6 chitc nude ngodi ¢d chirc nang
ngoai giao, ngudi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chirc kinh té c6 vén dau
tu nudc ngoai;

b) B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén hoic Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa tiép nhan hd so ddi véi trudng hop
nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat 1a ca nhan trong nudc,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai 1a cong dan Vi¢t Nam (sau day goi la ca
nhan), cong déng dan cu; x4c dinh lai dién tich dit & theo quy dinh tai khoan 6
Diéu 141 cta Luat Dat dai 2024;

¢) Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tiép nhan ho so ddi véi trudng
hop diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat nguoi str dung dat 1a ca
nhan, cong dong dan cu.

2. Trach nhiém cua co quan tiép nhan ho so

a) Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung
thong tin gitra cac gidy t0, tinh day du cta ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh. Truong hop ho so chua day di, chua dam bao theo quy dinh thi hudng dan
ngudi ndp hd so bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh, néu ré 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong



tiép nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc
hanh chinh;

¢) Khong tiép nhan hd so trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ctia Chinh phu.

Piéu 7. Luin chuyén ho so va tra két qua

1. Co quan, can bd tiép nhan ho so theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Quy
ché nay c6 trach nhiém chuyén ho so (dang gidy, dang sé) cho co quan, bd phan,
can bd chuyén mon thy 1y giai quyét ngay trong ngay lam viéc sau khi nhan ho
so day du (Néu thoi diém nhén dii hé so sau 15 gio cling ngay thi chuyén hé so
trong ngay lam viéc tiép theo) va nhan két qua tir co quan giai quyét ho so dé tra
cho ngudi ndp hod so.

Co quan, bd phan tiép nhan hd so tra két qua cho ngudi ndp hd so trong
thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc két qua. Trir trudng
hop da thong bao nhung ngudi sir dung dat khong dén nhan hodc chua thuc hién
xong nghia vuy tai chinh.

2. Co quan giai quyét thi tuc kiém tra diéu kién thuc hién va ludn chuyén
hoé so dén cac co quan c6 tham quyén giai quyét theo chirc nang, nhiém vy duoc
giao. Viéc luan chuyén ho so thyc hién theo thoi gian, trinh tu, tha tuc hanh chinh
va quy trinh noi bo da duoc cap c6 tham quyén phé duyét va quy dinh khéc cua
phap luat hién hanh;

Co quan giai quyét thi tuc luan chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh cho co quan tiép nhan hd so (trir trudng hop theo thoa thuan) dam bao thoi
gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

3. Co quan, don vi nhan dugc hd so luan chuyén dén hoic van ban xin ¥
kién, cung cap thong tin néu thay c6 van dé vudng mic, chua rd, chua dung thi
chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan dé xur 1y, 1am rd hodc yéu cau 1am lai
cho dung quy dinh cua phap luat. Cac co quan, don vi khac theo chirc nang, nhi¢m
vu phéi hop thuc hién. Viéc xur 1y, yéu cau phai bé“mg van ban cu thé, trong thoi
gian quy dinh.

Piéu 8. Thoi gian phdi hop va thuc hién thii tuc hanh chinh

Thoi gian thye hién cac cong viée néu tai Quy ché nay 1a s6 ngay lam viéc,
dugc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so di dam bao tinh dﬁy du, théng nhét theo
quy dinh tai Quy ché nay va theo B0 thu tuc hanh chinh dugc ban hanh; khong
tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xu 1y
d6i v6i truong hop sir dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing,



thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dét, tai san gan lién véi
dat d6i véi truong hop thuc hién thi tyc cap Gidy ching nhan ma nguoi sir dung
dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhan.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Quy ché nay chiu trach
nhiém giai quyét khong quéa thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién va
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét qua han tai cic co quan khéc.

Piéu 9. Quy dinh vé thuc hién xin 15i khi qua han thoi gian giai quyét thi
tuc hanh chinh

Dbi v6i cac hd so qua han giai quyét tai bude cong viée cua co quan, don
vi ndo thi co quan, don vi d6 c¢6 Vin ban thong bao véi co quan chi tri giai quyét
hd so vé cham tra két qua (trong dé ghi ré thoi gian qud han, Iy do qud han va
dw kién thoi gian tra két qua nhung khéng vuot qua mét (01) lan thoi gian ma co
quan, don vi dé gidi quyét);

Co quan chu tri giai quyét hd so c6 trach nhiém téng hop thdi gian cham
han cua céac co quan, don vi, déng tho1 c6 Thong bao kem theo Van ban xin 16i
va hen lai thoi gian tra két qua (trong dé ghi ré co quan gidi quyét qua han, 1y do
qud han) cap nhat van ban xin 16i 1én phan mém giai quyét thii tuc hanh chinh
ddng thoi giri van ban cho co quan tiép nhan hd so dé gui thong bao bang vin
ban hodc qua phuong tién dién tir hodc qua tin nhan SMS cho ngudi ndp ho so
trong thoi han cham nhat 01 ngdy trudc ngay hét han tra két qua. Viéc hen lai thoi
gian tra két qua duogc thyc hién khong qua mot (01) lan.

Muc 2
PHOI HQP THU'C HIEN PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT;
PiNH CHINH, THU HOL HUY GIAY CHUNG NHAN

Piéu 10. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

1. Thuc hién day du chire ning, nhiém vu, quyén han ctia Vian phong diang
ky dat dai duoc quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu va Quyét dinh s 1592/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia Chu tich
UBND tinh vé viéc Quy dinh vi tri, chitc niang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua Vin phong dang ky dat dai tinh Vinh Phuc;

2. Chu tri, phdi hop cling céc so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén,
Uy ban nhan dan cip x4 trong viéc thyc hién diang ky dat dai va dang ky bién



dong ddi véi dat duoc Nha nudc giao quan ly; cap doi, cap lai, dinh chinh va thu
hdi Gidy chung nhan theo tham quyén; diang ky bién dong, cap nhat va chinh ly
hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai. Trong thoi han khong qué ba (03) ngay l1am
viéc ké tur khi tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai cung cip ban sao ho
so dia chinh cho Uy ban nhan dan cap xa dé su dung, viéc ban giao phai dugc thé
hién bang bién ban;

3. Cung cip thong tin dia chinh day du, kip thoi cho co quan thué di véi
cac trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh va chiu trach nhiém vé tinh chinh
X4c cua c&c thdng tin ghi trén phiéu:

4. Thuc hién cung cap trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia
chinh noi chua c6 ban dd dia chinh hoic da c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang
ranh gidi sir dung dét da thay doi theo Diéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, do
bd sung so d6 nha ¢ va tai san gan lién véi dat hoic tién hanh kiém tra manh trich
do ban dd dia chinh do nguoi st dung dat nop (néu co).

Thuc hién thong bao, dang tin hodc c6 van ban yéu cau hoac Phiéu lay y
Kién cac co quan, don vi, to chtic, ca nhan ¢ lién quan, dé lay y kién xéac nhan
cac thong tin hoac thuc hién niém yét cong khai ho so theo quy dinh;

5. Théng bao giri toi ngan hang hoic quy tin dung hoic dbi twong khéc
dang nhan thé chap trong truong hop cap doi, cap lai (do bi mat) gidy chang nhan
hodc truong hop co quan c6 tham quyén thu hdi, haty Gidy ching nhan;

6. Hoan thién ho so hodc théng bao tra lai hd so cho nguoi s dung dat
hoan thién trong thoi gian khdng qua 01 ngay lam viéc theo thong bao yéu cau
tra lai hd so cua cac co quan c6 lién quan.

Déi voi truong hop nhan duoc thong béo cua co quan c6 tham quyén vé
viéc tam dung giai quyét hd so hoac phong toa tai san 1a quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san san gan lién véi dat khi dang thu ly giai quyét thi trong thoi gian
khéng qua mot (01) ngay 1am viéc phai tra hd so va thong bao cho ngudi sir dung
dat biét, phdi hop thuc hién;

7. Khi c6 yéu cau caa Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap
x& hodc cac don vi lién quan thi c6 trach nhiém tham gia giai quyét hoac thuc
hién theo churc nang, nhiém vu duoc giao. Binh ky hang quy (03 thang) cd trach
nhiém tong hop thdng tin bdo cao két qua hoat dong cia Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai gii cho Uy ban nhan dan cap huyén dé kip thoi giai quyét cac
kho khan vuéng mac phat sinh;

8. Tiép nhan hd so, gidy chung nhan do co quan c6 tham quyén thu hdi
hodc do Tb chirc 1am nhiém vu bdi thuong, giai phong mit bang khi thu hoi dat,
ban sao gidy chuang nhan (gidy ching nhan cap lan dau) dé luu trit, thuc hién cap



nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai;

9. Cung cap thong tin vé co so dit liéu dia chinh, tai liéu hd so dia chinh, hd
so cap Gidy chung nhan lan dau cho co quan quan 1y dat dai khi giai quyét tha tuc
hanh chinh trong thoi gian hai (02) ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc yéu cau.

Piéu 11. Trach nhiém ctiia Phong Nong nghiép va Moi trueong

1. Cir cdng chtic, vién chiic phdi hop véi Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé
linh vuc dat dai trén dja ban;

2. Thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién kiém tra
va xac nhan manh trich do ban d6 dia chinh (néu du diéu kién) hoac can thyuc hién
lap Manh trich do ban d6 dia chinh d4i voi noi chua co ban d6 dia chinh hoac ban
dd dia chinh sai khac véi thuc té sir dung dat theo quy dinh tai Diéu 4 nghi dinh
101/2024/ND-CP trong trudng hop can thiét;

3. Cung cap cac ho so, van ban lién quan ngay sau khi c6 quyét dinh thu hoi
dat cua ho gia dinh, ca nhan dé thuc hién cac du an dau tu hoac két qua giai quyét
tranh chap dat dai, cac truong hop vi pham phap luat dat dai cho Chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co sé dit liéu dat dai;

4. Kiém tra, d6n ddc, huéng dan viéc thi hanh cdng vu caa can bo, cong
chuc; giai quyét kip thoi, ding phép luat, theo tham quyén hoic kién nghi co quan
c6 tham quyén giai quyét khiéu nai, t6 céo va kién nghi cia ca nhan, to chac va
xt 1y kip thoi nhitng vi pham phap luat vé quan ly, st dung dat dai tai dja phuong
theo tham quyén:

5. Trong thoi han khong qua 0,5 ngay lam viéc ké tir ngay co6 két qua cap
gidy chung nhan lan dau, giao dat, chuyén muc dich st dung dat, thu hoi giay
chtng nhan quyén str dung dat, xac dinh lai dién tich dat ¢ thudc tham quyén giai
quyét caa Uy ban nhan dan cap huyén. Phong Nong nghiép va Moi truong chuyén
ho so kém theo ban sao Gidy chung nhan da cap, ho so, quyét dinh cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, cap nhat co so di
licu dat dai;

6. Trudng hop cap gidy ching nhan lan dau ma nguoi st dung dat co gidy
to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Diéu 137 cua Luat DAt dai nhung ting dién
tich do nhan chuyén nhuwong mét phan dién tich da dugc cip Gidy ching nhan thi
chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé thuc hién viéc chinh
ly Giay chiing nhan caa bén chuyén quyén theo quy dinh.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dan cap huyén

1. Phéi hop véi So Nong nghiép va Moi trudng Kiém tra, giam sét viéc to
chtc thuc hién nhiém vu chuy@n mén va trinh tu thu tuc dang ky dat dai, tai san



gan lién véi dat, cap Gidy chitng nhén trén dia ban d6i véi Phong Nong nghiép
va Moi truong, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai. Kip thoi xir Iy céc ho so
cap Gidy chang nhan khong dung trinh tu, thu tuc theo phép luat (cip sai doi
tugng, muc dich str dung dat, loai dt...) thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban
nhan dan cap huyén;

2. Chi dao Phong N6ng nghiép va Méi truong va cac phong ban khac thudc
Uy ban nhan dan cip huyén kiém tra, xac nhan diéu kién ton tai cua nha ¢ va cac
cdng trinh xay dung trén dat trong truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148,
Khoan 3 Biéu 149 Luit dat dai 2024. Trudng hop khong du diéu kién cap gidy
chtng nhan thi phai néu rd 1y do bang van ban; phi hop giai quyét cong viéc voi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thudc linh vuc quan ly va nhitng van dé
khac co lién quan;

3. Chi dao cac phong chuy&n mén cung cap cac quyét dinh kém theo ho so
giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; dinh chinh, thu
hdi Giy chiing nhan ... cing manh trich do ban d6 dia chinh (néu c6) cho Vian
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly ban d6 dia chinh, hé so dia chinh, co
so dit ligu dat dai;

4. Chi dao Phong Nong nghiép va Moéi truong, Uy ban nhan dan cap xa
tong hop, ra soat cac trudng hop ton tai, phét sinh trong qua trinh dang ky dat dai,
cap Giay ching nhan; dé xuat huéng giai quyét, xt Iy pht hop va 1ap ho so quan
1y theo quy dinh;

5. Ctr ¢Ong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai bd phan mot cia cap huyén,
tiép nhan ho so giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thudc linh vurc tai nguyén
va moi trudng trén dia ban thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cap
huyén, ciia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai;

6. Xac nhan sb kinh phi bdi thuong, hd tro, tai dinh cu duoc trir vao tién st
dung dat, tién thué dat phai nop ddi véi truong hop duoc Nha nude giao dat co
thu tién sir dung dat ma nguoi thuc hién dy an tu nguyén ang trude kinh phi boi
thuong, hd tro, tai dinh cu cho don vi, t6 chic thuc hién nhiém vu boi thuong, hd
tro, tai dinh cu quy dinh tai khoan 2 Biéu 94 Luat Dét dai;

7. Kip thoi giri quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat
dai, xy dung; két luan thanh tra, kiém tra trong linh vyc dat dai dén Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat 1am co s& xem
xét khi giai quyét cac tha tuc hanh chinh vé dat dai;

8. Khi nhan dugc don dé nghi giai quyét tranh chap vé dat dai thuoc tham
quyén giai quyét, trong thoi han nam (05) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc
don thong bao bang vin ban cho Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin



phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat tranh chap vé viéc thu
ly don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop khong thu Iy thi phai
thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Piéu 13. Trach nhiém ctia Uy ban nhan dan cép xa

1. T6 chuc tuyén truyén, phé bién chi trwong, chinh sach phap luat lién
quan dén viéc dang ky dat dai va cap Gidy chiing nhan trén dia ban cap xa;

2. Ctr nguoi tham gia dan dac, kiém tra thuc dja theo dé nghi cta co quan,
don vi chu tri, xac nhan hd so hodc cung cip cac ndi dung lién quan;

3. Xac nhan ho so trong trudng hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat, cap Giay chimg nhan theo quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ctia Chinh phu va trong cac truong hop sau day:

a) Truong hop ¢6 su chénh I&ch dién tich gitra s liéu do dac thuc té véi s6
licu ghi trén gidy to phap ly vé quyén sir dung dat thi kiém tra, xac nhan su thay
d6i ranh gioi thira dat dang st dung so vai thoi diém co giay to vé quyén si dung
dat, xac nhan tinh trang tranh chap, sy pht hop véi quy hoach; nguén goc, qué
trinh st dung dat.

b) Truong hop giam dién tich thia dat do sat 16 tu nhién thi x4c nhan bing
van ban vé tinh trang sat 16 ty nhién dé chuyén cho nguoi sir dung dat va Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién do dac, xac dinh lai dién tich thira
dat.

¢) Truong hop dién tich thira dat ting thém do thay doi ranh gigi so Vi
Gidy chiing nhan da cap.

4. Thdng béo bang vin ban cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai khi
nhan duoc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai vé viéc thu 1y don yéu cau hoa
giai tranh chap dét dai, truong hop khong thu 1y thi phai théng bao bang vin ban
va néu rd 1y do; cac trudng hop dang xem xét xir Iy d6i voi nguoi str dung dat co
vi pham phép luét dat dai.

Truong hop thira dat c6 bién dong so véi ban d6 dia chinh hoic c6 sai s6t
khi do dac ban dd dia chinh hoidc noi chua c6 ban d6 dia chinh thi truéc khi xac
nhan nguon goc va hién trang st dung dat hoac tai san, Uy ban nhan dan cap xa
phai thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai thuc hién trich do ban d6 dia chinh hozc do dac chinh Iy ban d6 dia chinh.

5. Thuc hién niém yét cong khai hé so, két qua do dac tai tai tru s& Uy ban
nhan dan cép xa va diém dan cu noi c6 dat d6i véi trudng hop cap lai Gidy ching
nhan do bi mat, ngudi dang sir dung dat do nhan chuyén quyén sir dung dat trudce
ngay 01 thang 8 nam 2024 ma thtra dat d6 da c6 Gidy chung nhan theo Khoan 2
Piéu 42 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, trich do ban d6 dia chinh x4c dinh ranh



gidi, mdc gidi ma ngudi st dung dat, ngudi s dung dat lién ké vang mat trong
sudt thoi gian do dac va cac truong hop quy dinh tai diém a, diém ¢ Khoan 3 Biéu
nay.

Sau thoi gian niém yét cong khai, 1ap bién ban két thic cong khai kém theo
van ban giai quyét cac kién nghi, phan anh (néu c6) va giri vé Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai dé tiép tuc thuc hién tha tuc theo quy dinh.

6. V¢ thoi han giai quyét caa Uy ban nhan dan cap xa:

a) Boi vé6i thu tuc cap, cap lai Gidy ching nhan quyén sir dung dat, xéac
dinh ranh giéi, mdc gigi thira dat ma ngudi st dung dat, ngudi sir dung dat lién
ké ving mat khi tién hanh trich do ban d6 dia chinh trong thoi han ba (03) ngay
sau khi két thic thoi gian niém yét cong khai, Uy ban nhan dan cap xa chuyén ho
so dén co quan c6 tham quyén giai quyét.

b) Cac trueong hop xac nhan khac: Trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hodc van ban xin y kién cia co quan chuyén
dén, Uy ban nhan dan cap xa cd trach nhiém xac nhan vao céc ndi dung hoic cung
cap thdng tin theo tham quyén. Trong trudng hop khong du diéu kién thi néu rd
ly do bang vin ban giri Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Co quan Tai chinh

1. Phdi hop véi cac co quan, don vi dé thuc hién viéc xac dinh nghia vu tai
chinh caa nguoi st dung dat (néu co), hodc dugc mién, giam, ghi no nghia vu tai
chinh khi duoc cap Gidy chang nhan;

2. Tham muu Uy ban nhan dan tinh bé tri kinh phi cho cac hoat dong ké
khai dang ky, cap Gidy chiing nhan trén dia ban tinh trong du toan ngan sach dia
phuong hang nam theo quy dinh cia phap luat vé ngan sach;

3. Trong thoi han ba (03) ngay 1am ké tir ngay nhan duoc Phiéu chuyén
thong tin, ho so xac dinh nghia vy tai chinh ca cac co quan, don vi, Co quan tai
chinh c6 théng bao vé nghia vu tai chinh ma Ngudi sir dung dat duoc trir vao tién
st dung dat, tién thué dat hodc dugc mién, giam, ghi no nghia vu tai chinh.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Co quan thué

1. Phébi hop véi Trung tdm phuc vu Hanh chinh cdng tinh; Bo phan tiép
nhan va tra két qua caia UBND cap huyén hoic Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cép xa hoic Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai huong dan thu tuc ké khai thué theo mau biéu quy dinh cho ngudi yéu
cau ding ky. Truong hop ngudi sir dung dat thude dbi twong duge mién, giam
tién st dung dat thi huong dan ddi tuong nop cac loai gidy to theo quy dinh cua
phap luat hién hanh;



2. Tiép nhan, kiém tra tinh day du cua ho so xac dinh nghia vu tai chinh do
cac co quan, don vi chuyén dén. Trong thoi han nim (05) ngay 1am viéc, co quan
thué cd trach nhiém xac dinh, ra thdng béo vé nghia vu tai chinh ma ngudi st
dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dat phai nop, dugc mién, giam, ghi no
hodc khong phai nop; tra két qua cho co quan luan chuyén dén dé théng bao cho
ngudi st dung dat biét thuc hién;

Truong hop hd so co sai sot, thiéu can ctr hoic can bd sung hoan thién dé
xac dinh nghia vu tai chinh thi trong thoi han khéng qua mét (01) ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so Co quan Thué thong bao bang vin ban cho co quan thuc
hién thu tuc hanh chinh stra chira, bd sung, hoan thién theo yéu cau.

3. Tiép nhan, kiém tra tinh day du cua hd so xac dinh don gia thué dat cua
Nguoi sir dung dat do co quan quan 1y dat dai, Van phong ding ky dét dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai ciing cap chuyén dén. Trong thoi han nam (05)
ngay lam viéc co quan Thué cd trach nhiém ra Thong bao don gia thué dat, tra
két qua cho co quan quan 1y dat dai, Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai dé ky Hop dong thué dat.

Truong hop ho so co sai sot, thiéu cin ctr xac dinh nghia vu tai chinh hoic
thong tin chua di cin ctr dé ra thong bao don gia thué dat thi trong thoi han khong
qua mot (01) ngay 1am viéc Co quan Thué thong bao bang van ban phuc dap va
yéu cau co quan, don vi luan chuyén hé so dé xac dinh, bo sung théng tin hoan
thién ho so theo quy dinh giri cho Co quan Thué;

4. Xac nhan di hoan thanh nghia vu tai chinh sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh ndp nghia vu tai chinh vao ngan sach Nha nudc theo quy dinh. Trong
ngay 1am viéc gui xac nhan cho Vian phong dang ky dat dai, chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai hodc co quan quan 1y dat dai thuc hién cac cong viéc tiép theo;

5. Pon dbc nguoi ndp thué thuc hién nop céc khoan nghia vu tai chinh theo
thong béo nop thué da phat hanh. Co quan thué theo ddi cac truong hop cham
nop, tinh phat theo quy dinh; xin y kién co quan c6 tham quyén xir Iy doi véi cac
truong hop khong thuc hién nghia vu tai chinh theo thdng béo cia Co quan Thué
sau khi phat hanh théng bao;

6. Theo ddi viéc ghi ng, thanh todn no nghia vu tai chinh d6i véi cac truong
hop duoc ghi no nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan
lién véi dat do cac co quan lién quan chuyén dén cho co quan thué. Kip thoi giai
quyét cac truong hop phai xac dinh lai nghia vu tai chinh.

Piéu 16. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Moi truong

1. Chu tri, phdi hop cuing céc sa, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén
trong viéc t6 chuc thuc hién ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay



chirng nhan trén dia ban tinh;

2. T6 chirc thanh tra, kiém tra vé ding ky dat dai, cip Gidy chang nhan lan
dau, cap doi, cap lai, dinh chinh va thu hdi Gidy ching nhan trinh co quan co
tham quyén ky duyét; diang ky bién dong, cap nhat va chinh Iy hd so dia chinh tai
dia ban cap huyén, thanh phd va cap xa dé kip thoi giai quyét cac ton tai, vudng
mac trong qua trinh thyc hién;

3. Xay dung va ban hanh Ké hoach ké khai dang ky, cap Gidy chang nhan
va lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh trén dia ban tinh. Phdi hop Uy ban nhan
dan cap huyén xay dung danh muc, quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh
vé dét dai. To chtre dat hang, giao nhiém vu Van phong ding ky dat dai thuc hién;

4. T6 chtc huéng dan viéc thi hanh cdng vu caa can bo, céng chic; giai
quyét kip thoi, ding phap luat, theo tham quyén hoac kién nghi co quan c6 tham
quyén giai quyét khiéu nai, to céo va kién nghi ciia ca nhan, to chirc va xir 1y kip
thoi nhitng vi pham phép luat vé quan ly, sir dung dat dai trén dia ban tinh theo
tham quyén;

5. Xac dinh gia dat, ky lai hop dong thué dt theo quy dinh d6i véi truong
hop thué dat tra tién hang nim hoic ky hop dong thué dat véi té chic 1a phép
nhan méi ma khong phai ban hanh lai quyét dinh cho thué dat trong truong hop
thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach,
hop nhat, sép nhap t6 chiic hoic chuyén d6i mé hinh to chic;

6. Thuc hién tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh xac dinh hinh
thire sir dung dat cua to chie, ky Gidy ching nhan theo ay quyén, ky hop dong
thué dat trong truong hop phai thué dat. Luan chuyén ho so di giai quyét cho Vian
phong dang ky dét dai trong troi han khdng qua mot (01) ngay lam viéc ké tir khi
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh;

7. Chuyén cé4c quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
st dung dat, ... cing manh trich do ban d6 dia chinh di véi nhitng truong hop
thudc tham quyén giai quyét cho Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
Iy hd so dia chinh, co sd dit liéu dit dai.

Piéu 17. Trach nhiém ciia S& Xy dung, Ban Quan Iy cac khu cong nghiép,
cum cong nghiép, co quan cé chirc ning quan Iy vé xay dung cip huyén

1. S& Xay dung, Ban Quan ly cac khu céng nghiép, cum céng nghiép tra
loi bang van ban trong thoi han khdng quéa ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duogc van ban xin y kién hoac yéu cau cung cap thdng tin cia Vian phong dang ky
dat dai; trudong hop khong du diéu kién thi phai c6 van ban huéng dan cu thé dé
Vin phong dang ky dat dai thuc hién hoac tra lai bo phan mot cira dé hudéng dan,
tra 101 nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh, cu thé trong cac truong hop:



a) Van ban xac nhan nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay
dung du diéu kién dugc dua vao str dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung; Vin ban xac nhan quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat du diéu kién
duoc dua vao kinh doanh theo quy dinh cua phép luat vé kinh doanh bat dong
san;

b) Cung cép thong tin lién quan dén cac quy hoach chuyén nganh nhu: quy
hoach chung hoac quy hoach phén khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach
ndng thdn va cac quy hoach chuyén nganh khac co lién quan.

c) Phéi hop véi So Nong nghiép va Mai truong dé xuat giai quyét cac
vudng mac trong cong tac diang ky dat dai, cAp Giay chung nhan; trinh Uy ban
nhan dan tinh, Bo Xay dung, co quan chu quan chi dao giai quyét kip thoi d6i véi
cac trudng hop vuot tham quyén hodc phdi hop giai quyét cac vuéng mac, khd
khan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

2. Co quan c6 chuc nang quan |y vé xay dung cap huyén

a) Xac nhan dua diéu kién ton tai nha , céng trinh xay dung theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung d6i véi cac trudng hop hién trang tai san cé thay doi
S0 V&i gidy to quy dinh tai khoan 3 Piéu 148, khoan 3 Piéu 149 cua Luat Pat dai
va thugc khu vuc phai xin phép xay dung;

b) Xé&c nhan du diéu kién ton tai theo quy dinh cua phép luat vé xay dung
d6i voi nha ¢ (da xay dung sau ngay 01/7/2006) hoic d6i véi cong trinh xay dung
(da xay dung sau ngay 01/7/2004) va thudc doi tugng phai xin phép xay dung ma
khong xin phép nhung hién nay phu hop quy hoach xay dung duoc co quan co
tham quyén phé duyét;

Trong quéa trinh quan Iy vé xay dung, khi c6 van ban thay d6i cd lién quan
dén noi dung da xac nhan tai diém a, diém b khoan nay thi trong thoi gian khéng
quéa hai (02) ngay lam viéc ké tir khi co thay d6i cung cap cho cac co quan chuyén
mon c6 lién quan dé biét, thuc hién kip thoi.

3. Cung cap thdng tin vé hanh lang bao vé cong trinh cong cong, pham vi
bao vé di tich lich sir van hoa, danh lam thang canh, cong trinh ngam va cac cong
trinh khac thugc trach nhiém quan 1y theo quy dinh;

4. Phéi hop véi S& Nong nghiép va Mai truong dé xuat giai quyét cac
vudng méc trong cong tac ding ky dat dai, cAp Giay chung nhan; trinh Uy ban
nhan dan tinh, Bo Xay dung chi dao giai quyét kip thoi ddi voi cac truong hop
vuot tham quyén;

5. Trong thoi han khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban xin y kién ma cac co quan, don vi khong c¢6 vin ban tra 1oi thi duoc hiéu
la dong thuan vai y kién ciia Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong



dang ky dat dai.

Piéu 18. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi khac cé lién quan

1. Co quan, don vi theo chire nang, nhiém vu cua minh co trach nhiém cung
cap kip thoi nhimg thong tin lién quan dén viéc cap Giay chiang nhan nhu: Quy
hoach cac loai rirng, quy hoach chuyén nganh khac; hanh lang bao vé cong trinh
giao thdng, thuy loi, cong trinh cdng cong, danh lam, thang canh, cong trinh xay
dung trén dat, cong trinh ngam, hanh lang dudng day tai dién va cac cong trinh
khac thudc pham vi quan Iy khi c6 dé nghi cta co quan lién quan hoic c6 sy thay
d6i, diéu chinh cua cap c6 tham quyén;

2. Phéi hop véi Sé Nong nghiép va Mai truong dé xuat giai quyét cac
vudng mic trong cong tac dang ky dét dai, cap Gidy chang nhan; trinh Uy ban
nhan dan tinh, cac bo, nganh, co quan chu quan chi dao giai quyét kip thoi doi
Vi cac trudng hop vuot tham quyén hoic phéi hop giai quyét cac vudng mac,
kho khan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Piéu 19. Trach nhiém ciia Co quan thanh tra, Co’ quan diéu tra, Co’ quan
Toa an, Trong tai thwong mai Viét Nam

1. Trudng hop co quan thanh tra ¢6 vian ban két luan gidy chiing nhan da
cap khong ding quy dinh cua phap luat vé dat dai, trong thoi gian khéng qua nam
(05) ngay lam viéc, co quan thanh tra c6 trach nhiém chuyén vin ban két luan dén
co quan c6 tham quyén cap giay chiang nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat theo quy dinh tai Diéu 136 Luat dat dai 2024;

2. Trudng hop phuc vu x4c minh, giai quyét té giac, tin béo vé toi pham va
kién nghi khoi té hoic diéu tra vu an, vu viéc, Co quan diéu tra c6 van ban yéu
cau tam durng giao dich dbi véi quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat kém theo théng tin, ho so ddi véi cac trudng hop can &p dung ngin chan
hodc can thiét nham phuc vu cong tac diéu tra, xac minh theo quy dinh caa phép
luat hién hanh. Khi hét thoi gian ngin chan hoic c6 quyét dinh thay doi noi dung
yéu cau, thi thdng bao bang vin ban dé co quan thuc hién thu tuc tiép tuc thuc
hién céc quyén caa nguoi st dung dat khi ¢d yéu cau:;

3. Co quan Toa an hoac Trong tai thwong mai Viét Nam trong truong hop
tranh chap giita cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai
khi nhan dugc don dé nghi giai quyét tranh chap vé dat dai thudc tham quyén giai
quyét, trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngdy Thong bao thu Iy giai
quyét chuyén thong tin cho Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai vé viéc thu Iy don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

Piéu 20. Trach nhiém ciia T chirc Iam nhiém vu bdi thuwong, giai phong
mit bang khi thu hoi dat



1. Thu Gidy chiing nhan da cap dé chuyén cho Vian phong dang ky dat dai
quan Iy hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chirng nhan da cap khi thu hdi mot phan
thira dat hodac mot sé thira dat trén Gidy chitng nhan da cap, dé cap nhat, chinh Iy
bién dong vao hé so dia chinh theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 46 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP;

2. Phdi hop cung cap hd so trong truong hop ngudi sir dung dat duoc khau
trir kinh phi boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi duge Nha nudc giao dat c6 thu
tién sur dung dat ma nguoi thuc hién du an tu nguyén ung truéc Kinh phi bdi
thuong, hd trg, tai dinh cu cho don vi, t6 chac thyuc hién nhiém vy bdi thuong, hd
tro, tai dinh cu theo Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s 103/2024/ND-CP.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Kho bac Nha nuée khu vue VIII, Phong Giao
dich; ngan hang Nha nuéc chi nhanh khu vue 4, ngan hang thwong mai, to chirc
tin dung.

1. Thuc hién thu du nghia vu tai chinh ma nguoi sir dung dat theo quy dinh,
ddng thai trong ngay 1am viée théng bao dén co quan thué dé x4c nhan da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat;

2. Giao nop Gidy chung nhan dang nhan thé chap cho co quan c6 tham
quyén cap Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat khi co quan nha nudc ¢ tham quyén thu hdi gidy ching nhan;

3. Phdi hop cung céap gidy chung nhan dang nhan thé chap trong truong
hop cap doi gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
véi dat va nhan lai gidy ching nhan méi duoc cap doi.

Diéu 22. Trach nhiém ciia Pai Phat thanh, Truyén hinh tinh; Bao Vinh Phiic

Phéi hop ding tin trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong khi
nhan dugc yéu cau caa Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dét dai. Trong thoi gian khdng qué ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay két thic
dang tin néu nhan dugc thdng tin, kién nghi, phan anh thi thong bao Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai giai quyét theo quy dinh.

Muc 3
PHOI HOP THUC HIEN PO PAC, CHINH LY, LAP BAN PO PIA CHINH,
MANH TRiCH PO BAN PO PIA CHINH

Piéu 23. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai
1. Quan ly, str dung tap trung, thong nhat va cap nhat, chinh ly bién dong



ban d6 dia chinh; cap nhat ban d6 dia chinh vao co so dir liéu qudc gia vé dat dai;
kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh phuc vu dang ky, cap Giay
chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thudc tham
quyén cua Uy ban nhan dan cip tinh. Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6
dia chinh phuc vu cdng tac quan 1y nha nudc vé dat dai thudc tham quyén caa Uy
ban nhan dan cap huyén;

2. Thuc hién thong bao va cung cap théng tin bién dong ban db dia chinh,
manh trich do ban do dia chinh cho Phong Néng nghiép va Mai truong, Uy ban
nhan dan cip xa s dung;

3. Thuc hién trich luc ban do dia chinh, trich do ban dd dia chinh (truong
hop phai trich do), kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh theo yéu cau caa
Phong Néng nghiép va Moi truong phuc vu cong tac dang ky dat dai, cip Giay
chting nhan lan dau. Trong thoi gian khdng qua mot (01) ngay 1am viée ddi voi
trich luc ban d6 dja chinh, nam (05) ngay lam viéc d6i véi viéc trich do ban do
dia chinh, kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh chuyén két qua dén Phong
NOng nghiép va Moi truong;

4. Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh phuc vu dang ky, cip Giay chung nhan quyén st dung dét, quyén
so hiru tai san gan lién vai dat thuoc tham quyén caa Uy ban nhan dan cap huyén;

5. Chil dong thong bao dén nguoi st dung dat va Cong chirc 1am cong tac
dia chinh cdp x& hoac can b thon, xdm, té dan phd noi co dat vé thoi gian cu thé
dé xac dinh ranh gidi thira dat va 1ap ban md ta ranh gidi, méc gigi thua dat tai
thuc dia. Lap bién ban do dac d6i véi cac trudng hop chénh léch dién tich gita
sb liéu do dac thuc té so vai sb ligu ghi trén Gidy chung nhan hoic gidy to vé
quyén sir dung dat.

Piéu 24. Trach nhiém ciia Phong Nong nghiép va Méi truomg

1. Phéi hop vé&i Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai ra soat san pham do
dac 1ap ban do dia chinh trén dia ban, xac dinh, tdng hop nhu cau thuc hién do
dac 1ap ban d6 dia chinh dé dé xuit S& Nong nghiép va Moéi truong bao céo Uy
ban nhan dan cap tinh quyét dinh khu vuc, pham vi can 1ap ban db dia chinh;

2. Théng bao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trich luc ban do dia
chinh, kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh, hoic trich do ban db dia chinh
phuc vu cong tac ké khai dang ky, cap Gidy chiing nhan.

Piéu 25. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dan cip huyén

1. Phéi hop voi S Nong nghiép va Mai truong trong viéc thuc hién kiém
tra, giam sat viéc do dac 1ap ban do dia chinh va quan Iy, st dung, chinh Iy bién
dong ban d6 dia chinh tai dia phuong;



2. Chi dao Phong Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan cap xa
thuc hién trach nhiém theo phan cap trong viéc do dac 1ap ban db dia chinh; Cung
cap cac san pham do dac, ban d6 phuc vu cdng tac quan 1y nha nudc vé dat dai
thudc tham quyén caa Uy ban nhan dan cap huyén dén Vin phong ding ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh ly ban d6 dia
chinh, manh trich do ban d6 dia chinh.

Piéu 26. Trach nhiém ciia Uy ban nhén din cap xa

1. Phéi hop, hd tro don vi do dac va don vi giam sat, kiém tra, nghiém thu
trong qua trinh thuc hién theo thiét ké k§ thuat - dy toan hodc phuwong an nhiém
vu do dac 1ap ban d6 dia chinh da duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

2. Chi dao nguoi dan dac phéi hop, hd trg don vi do dac xé4c dinh ranh gi6i
thira dat va 1ap ban mo ta ranh gidi, moc gidi thira dat tai thuc dia; bao cao Uy ban
nhan dan cap huyén tinh hinh do dac 1ap ban d6 dia chinh va viéc quan 1y, st dung,
bién dong ban d6 dia chinh tai dia phuong; ky xac nhan ban do dia chinh, méanh trich
do ban d dia chinh theo quy dinh; quan 1y, bao vé diém dia chinh trén dia ban;

3. Phoi hop trong viéc kiém tra manh trich do ban d6 dja chinh phuc vu
cong tac quan 1y nha nudce vé dat dai thudc tham quyén cua Uy ban nhin dan cip
huyén; do dac chinh Iy ban d6 dia chinh;

4. Thuc hién thong bao, niém yét cong khai ban mo ta ranh gidi, moc gidi
thira dat (d6i v6i trudng hop nguoi str dung dat, nguoi sir dung dat lién ké vang
mit trong sudt thoi gian do dac). Thoi gian két thuc niém yét cong khai 1a 15 ngay
lién tuc (ké tir ngay don vi do dac chuyén Ban mé ta ranh giéi, mbc gidi thira dat
da 1ap cho Uy ban nhan dan cap x4). Sau ba (03) ngay ké tir ngay két thiic cong
khai hoac nhan duogc y kién phan anh, kién nghi chuyén cho don vi do dac dé
hoan thién két qua do dac (bao gdm y kién phan anh, kién nghi néu c6).

5. Ky xac nhan bién ban do dac dbi véi cac trudng hop chénh 1éch dién tich
giira s6 lidu do dac thuc té so véi s6 liéu ghi trén Gidy chimg nhan hoic gidy to
vé quyén sir dung dat. Thoi gian ky xac nhan bién ban cing ngay ky xac nhan
thong bao két thiic niém yét cong khai Ban mé ta ranh gi6i, mdc gidi thira dat.

Piéu 27. Trach nhiém ctia Sé Tai chinh

Tham muu Uy ban nhan dén tinh bé tri kinh phi cho cac hoat dong do dac
lap ban d6 dia chinh cia dia phuong trong du toan ngan sach dia phuong hang
nam theo quy dinh caa phap luat vé ngan séach.

Piéu 28. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Moi truong

1. Tham muu Uy ban nhan dan cép tinh té chac thuc hién cac hoat dong
do dac 1ap ban d6 dia chinh; quan ly, st dung san pham do dac 1ap ban d6 dia
chinh va tham dinh thiét ké ky thuat - du toan, phuwong an nhiém vy ddi voi noi



dung vé k¥ thuat trude khi thuc hién;

2. Chu tri, phdi hop ciing céc s, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén
dé t6 chirc ra soat san pham do dac 1ap ban do dia chinh trén dja ban, xac dinh,
téng hop nhu cau thyc hién do dac 1ap ban dd dia chinh dé b4o cao Uy ban nhan
dan cap tinh quyét dinh khu vuc, pham vi can do dac 1ap ban d6 dia chinh;

3. Chu tri trong hoat dong Kiém tra, nghiém thu ban db dia chinh, manh
trich do ban db dia chinh (phuc vu cong tac quan Iy nha nuwéc vé dat dai thudc
tham quyén cia Uy ban nhan dan Tinh); Kiém tra viéc cap nhat chinh ly ban do
dia chinh, manh trich do ban d6 dia chinh thuoc tham quyén giai quyét;

4. Huéng dan doi véi cac to chire, ca nhan trong cac hoat dong do dac 1ap
ban d6 dia chinh va kiém tra, thanh tra, xt Iy vi pham phap luat trong hoat dong
do dac 1ap ban d6 dia chinh trén dja ban.

Muc 4
LAP, CHINH LY, CAP NHAT, LUU TRU VA QUAN LY HO SO PIA
CHINH; TIEP NHAN, QUAN LY, SU DUNG MAU GIAY CHUNG
NHAN

Piéu 29. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai

1. Thyc hién viéc lap, chinh 1y, cAp nhat bién dong vao ho so dia chinh
thuong xuyén, dong bo khi thyc hién dang ky dat dai; dang ky, cap Gidy ching
nhan, ding ky bién dong dat dai theo quy dinh vao hé thong co sé dit liéu dat dai.
Cung céap ban sao ho so dia chinh cho Uy ban nhan dan cap xa dé str dung d6i voi
dia phuong chua xay dung co so dit liéu dat dai;

2. Cung cép ho so dia chinh cho cac co quan, to chiic, c4 nhan theo quy
dinh cua phap luat;

3. Cap phat, diéu chuyén phdi Giay chiing nhan cho co quan thuc hién in Giy
ching nhan theo quy dinh. Trong thoi han khéng qué ba (03) ngay lam viéc ké tur
khi nhan duoc van ban vé nhu cau nhan phdi Gidy chiing nhan, Van phong Dang ky
dat dai thong bao thoi gian cu thé nhan phéi cho co quan in Gidy ching nhan.

Piéu 30. Trach nhiém ciia Phong Nong nghiép va Mai truomg

1. Lap ké hoach sir dung phdi Gidy chang nhan giri vé Vian phong dang ky
dat dai truge 15 thang 10 hang nam;

2. Tiép nhan va quan ly Phéi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat. B&o céo tinh hinh tiép nhan, quan ly, st dung phoi



Gidy chang nhan dinh ky 6 thang trudc ngay 15 thang 6 va ca nam trudc ngay 15
thang 12. Tap hop céac phdi Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat, Gidy chiing nhan da in hodc viét bi hu héng gui Vian
phong dang ky dat dai; viéc ban giao phoi hu hong phai lap thanh bién ban.

Piéu 31. Trach nhiém cia f]y ban nhan dan cép huyén

1. Chi dao Uy ban nhan dan cip x& phdi hop v&i Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién chinh 1y, cap nhat bién dong ban dd dia chinh, ho so dja
chinh va chinh 1y bién dong thuong xuyén ban do dia chinh, hé so dia chinh va
cac tai liéu khac c6 lién quan;

2. Chi dao Phong Nong nghiép va Méi truong va cac phong, ban lién quan
thue hién nhiém vu thu hdi dt, boi thudng giai phong mit bang (thude truong
hop phai thu hoi Gidy chitng nhdn goc) chuyén day du cac loai hd so ¢ lién quan
dén thu tuc hanh chinh (ca bdan gidy va bdan s6) d6i v6i nhitng truong hop thudc
tham quyén gidi quyét cua Uy ban nhan dan cép huyén cho Van phong dang ky
dat dai, Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y;

3. Phéi hop véi S Nong nghiép va Moi trudng trong viée kiém tra, giam
sat hoat dong lap, chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh thuong xuyén tai dia phuong.

Piéu 32. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dén cép xa

Chi dao cong chirc lam nhi€ém vu dia chinh ¢6 trach nhiém quan 1y, st dung
thong tin tir hd so dia chinh phuc vu cho yéu cau quan 1y nha nudc vé dat dai;
Cap nhat bién dong dat dai d6i v6i nhitng trudng hop bién dong thudc tham quyén
va phan anh tinh hinh vi pham quan 1y, str dung d4t vao ho so dia chinh.

Piéu 33. Trach nhiém ciia Sé Nong nghiép va Méi truong

1. T6 chure thye hién viée 1ap ho so dia chinh; kiém tra, giam sat viéc chinh
1y, cap nhat hd so dia chinh thuong xuyén tai dia phuong;

2. Tham muu UBND tinh chi dao toan dién, théng nhat, kip thoi céc so,
ban, nganh, don vi c6 lién quan va chinh quyén cp huyén, cap xa ddi voi cong
tac cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, dit liéu dia chinh trén dja ban toan tinh. Chi
dao, kiém tra, huéng dan, giam sat tinh hinh thuc hién & Van phong Pang ky dat
dai va cac dia phuong, dong thoi chi dao cac don vi thi cong va cung cap day du
cac dit liéu vé do dac dia chinh cho Van phong Dang ky dat dai dé kip thoi cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, di liéu dia chinh.

Piéu 34. Trach nhiém ciia S¢ Tai chinh

Tham muu Uy ban nhan dan tinh b6 tri kinh phi bao dam thyc hién viéc
lap ho so dia chinh tai dia phuwong theo quy dinh.

Diéu 35. Trach nhiém cia cac co quan, don vi lién quan khac



Cung cap ho so, tai liéu, cac quyét dinh lién quan dén linh vuc dat dai nhu
quy hoach phan khu, quy hoach giao thong, thuy loi, quy hoach cac loai rung ..
duoc cap thim quyén phé duyét; Quyét dinh ctia cap c6 tham quyén, nguoi cé
tham quyén vé cim mdc gidi, 16 gidi giao thong, thuy loi; chi gidi hanh lang bao
vé céc cong trinh, khu danh lam, théng canh, di tich lich str ....

Muc 5
PHOI HOP THU'C HIEN CAP NHAT, CHINH LY, PONG BQ HOA,
KHAI THAC DU LIEU PAT PAI; XAY DUNG, QUAN LY VA VAN HANH
HE THONG THONG TIN PAT PAI

Piéu 36. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai

1. Chiu trach nhiém quan Iy, chinh 1y, dong bd hoa, van hanh, khai thac co
s& dir liéu dia chinh; cung cip thong tin dat dai cho cac t6 chic, ca nhan theo quy
dinh;

2. Thuc hién cung cap théng tin, dit liéu dat dai cho cac to chuc, ca nhan
theo quy dinh cta phap luat;

3. Pam béo an toan co sé dit liéu, thuc hién kiém tra, danh gia an toan
thong tin, quan ly rai ro va cac bién phap ph hop dé dam bao an toan thng tin
cap tinh;

4. T6 chuc xay dung, quan ly, van hanh, khai thac, két ndi, chia sé va sir
dung co so dir lidu dat dai & dia phuong va tich hop, cap nhat vao co sé dit liéu
dat dai quc gia;

5. Xay dung ké hoach, nhu cau vé ki thuat, phan cing, phan mém, hé thdng
duong truyén, luu trit, bao mat thdng tin, chia s¢ thdng tin phuc vu cho hoat dong
xay dung, van hanh, khai thac co sé dit liéu dat dai hang nam;

6. B&o c4o tinh hinh cap nhat, chinh Iy bién dong co so dir liéu dat dai gui
S& Nong nghiép va Mai truong dé kip thoi theo dbi, giai quyét kho khin, vuéng
mac phét sinh trong qué trinh thyc hién nhiém vu.

Piéu 37. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din cip huyén

1. Chi dao cac phong chuy&n mén caa huyén, Uy ban nhan dan cap x4 cung
cap cac thong tin, tai liéu phuc vu cdng tac xay dung, khai thac co sd dit liéu dat dai.

2. Phéi hop So Nong nghiép va Mai trudng trong viéc kiém tra cong tac
xay dung, cap nhat, chinh ly, van hanh, sir dung hé thdng thdng tin quéc gia vé
dat dai tai dia phuong.



Piéu 38. Trach nhiém ciia Uy ban nhén din cap xa

1. Chi dao cdng chirc dia chinh cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh luu
trit tai dja phuong do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai gui dén trong thoi
gian khdng qué hai (02) ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan dé quan ly, sir dung;

2. Cung cap thong tin tinh hinh bién dong dat dai, thong tin tranh chap dat
dai trén dia ban cho Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
d4t dai dé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh va co s dit liéu dat dai.

Piéu 39. Trach nhiém ciia S6 Nong nghiép va Mdi truong

1. Giup Uy ban nhan dan tinh thyc hién quan 1y nha nudc vé Hé théng
théng tin qudc gia vé dat dai tai dia phuong theo tham quyén;

2. Lap ké hoach xay dung, cap nhat, quan 1y, khai thac co s& dit liéu dat
dai trong pham vi toan tinh, tich hop véi co s dit liéu quéc gia vé dat dai;

3. T6 chtc thyc hién va kiém tra viéc quan ly, van hanh, khai thac, st dung
hé thdng thong tin quéc gia dat dai trén dia ban tinh;

4. Pao tao, tap huan, boi dudng nang cao nang lyc xay dung, quan ly, van
hanh, khai thac va sir dung Hé théng thong tin quéc gia vé dat dai;

5. Phéi hop trong viéc xay dung phuong an, mic thu phi, 18 phi trong viéc
cung cap thong tin dat dai thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan tinh.

Piéu 40. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi khic c6 lién quan

Cung cip ho so, tai liéu, cac quyét dinh lién quan dén linh vuc dat dai nhu
quy hoach phan khu, quy hoach giao thong, thuy loi, quy hoach cac loai rung
duoc cap thim quyén phé duyét; Quyét dinh ctia cap c6 tham quyén, nguoi co
tham quyén vé cim mdc gidi, 16 gidi giao thong, thuy loi; chi gidi hanh lang bao
vé céc cong trinh, khu danh lam, the“ing canh, di tich lich su.

Muc 6
PHOI HQP THU'C HIEN THONG K, KIEM KE PAT DAI VA LAP BAN
PO HIEN TRANG SU DUNG PAT

Piéu 41. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong diing ky dat dai

1. Chu tri, phdi hop véi Phong Néng nghiép va Méi truong ra soét, tong
hop danh sach cac trudng hop bién dong vé dat dai da thuc hién xong thu tuc
hanh chinh trong ky théng ké, kiém ké dat dai giri Uy ban nhan dan cap xa dé
thue hién thong ké, kiém ké dat dai (trir cac don vi cip xd da xay dung co so di



liéu dat dai va dugc van hanh, sir dung dong bo & cac cap);

2. Phdi hop cac co quan, don vi trong viéc kiém tra, nghiém thu két qua
thong ké, kiém ké dat dai. Thuc hién kiém tra két qua thuc hién théng ké, kiém
ké dat dai cua Uy ban nhan dan cip huyén chuyén dén, tong hop két qua théng
ké, kiém ke cap tinh bao cdo S& Nong nghiép va Moi trudng;

3. Thuc hién théng k&, kiém ké dat dai khi duoc cip c¢d tham quyén giao
nhiém vy, dit hang hoac tring thau 1 don vi tu van.

Diéu 42. Trach nhiém cia ﬁy ban nhan dan cz“'lp huyén

1. Chi dao Uy ban nhan dan cap x&, Phong Nong nghiép va Moéi truong,
cac don vi truc thudc thuc hién cdng tac thdng ké, kiém ké dat dai; ky duyét biéu
thng ké, kiém ké dat dai, ban do hién trang sir dung dat va béo co két qua thdng
ké, kiém ké dat dai cap huyén trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét;

2. Phéi hop thuc hién théng ké, kiém ké dat dai dat quc phong, an ninh
khi duoc yéu cau; xay dung, ban hanh vin ban chi dao va ké hoach thuc hién
théng ke, kiém ké dat dai trén dia ban huyén; kiém tra, dén doc, huéng din giai
quyét kho khan, vudng mac, chi dao thuc hién céng tac thong ké, kiém ké dat dai
trén dia ban huyén.

Piéu 43. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dan cip xi

1. Thuyc hién cbng tac thong ké, kiem ké dat dai trén dia ban, cung cap cac
thong tin bién dong dién tich dat dai, nguoi quan 1y, nguoi st dung dat trong Ky
thong ké, kiém ké dat dai cho Phong Nong nghiép va Moi truong; phé duyét cac
biéu thong ké, kiém ké, ban d6 hién trang sir dung dat va bao cao két qua thong
ké, kiém ké dat dai cap xa gui Uy ban nhan dan cap huyén;

2. Phéi hop thuc hién thdng k&, kiém ké dat dai dat quc phong, an ninh va
kiém ké chuyén dé khi duoc yéu cau; Phdi hop trong viéc giai quyét kho khan,
vuéng mac khi thuc hién cong tac thong ké, kiém ké dat dai trén dia ban x&;

3. Tiép nhan, ra soat danh sach cac trudng hop bién dong vé dat dai trong
ky thong ké, kiém ké dat dai do Phong Nong nghiép va Mai trudng, Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén dén dé thyc hién
thong ké, kiém ké dat dai (trir cac don vi cap xa da xay dung co so dir liéu dat dai
va duogc van hanh, sir dung dong bo & cac cap).

Diéu 44. Trach nhiém cia S¢ Tai chinh

1. Tham muu Uy ban nhan dan tinh b6 tri kinh phi bao dam thyc hién théng
ké, kiém ké dét dai;

2. Tham gia y kién thim dinh don gia giao nhiém vu, dat hang, dau thau
thuc hién thong ké, kiém ké dat dai theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh.



Piéu 45. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Moi truong

1. T6 chirc thuc hién théng ké, kiém ké dat dai va 1ap ban db hién trang st
dung dat cua tinh; phéi hop thuc hién thdng ké, kiém, kiém ké dat dai dat qudc
phong, an ninh; Tham muu x4y dung, ban hanh vin ban chi dao va ké hoach thuc
hién thdng ké, kiém ké dat dai trén dja ban cap tinh;

2. Thuc hién dén dbc, huéng dan giai quyét kho khan, vudng mac, chi dao
thue hién cong tac thong ké, kiém ké dat dai ¢ cac cap;

3. Chi dao Vin phong dang ky dat dai, cac phong chuyén mén thudc So
kiém tra, nghiém thu két qua théng ké, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién trang st
dung dét va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién khi trinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét; 1ap béo céo trinh Uy ban nhan dan tinh bao cao Bo Nong nghiép va
MBoi truong vé két qua théng ké, kiém ké dat dai.

Muc 7
PHOI HQP THU'C HIEN PANG KY BIEN PHAP BAO PAM BANG
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Piéu 46. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai

1. Thyc hién dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat dam bao trinh ty, thoi gian theo quy dinh. Phéi hop
S Tu phap trong viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao, xu ly vi pham theo tham quyén
vé dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat
khi dugc yéu cau;

2. Cung cap thdng tin vé giao dich bao dam cho cac co quan, to chic trong
qué trinh thue hién nhiém vu. Quy trinh, thoi gian cung cap thong tin duoc thuc
hién theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 47. Trach nhiém ctia S& Tu phap

1. Trach nhiém thuc hién quan 1y nha nudc vé linh vuc cdng chimg va ding
ky bién phap bao d¢am trong thuc hién thu tuc hanh chinh vé dat dai;

2. Hudng dan viéc dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat; thyc hién kiém tra dinh ky cac Van phong dang ky dat dai
va cac Chi nhanh Vian phong diang ky dét dai theo quy dinh phép luat; Thanh tra,
giai quyét khiéu nai, t6 céo, xa ly vi pham hanh chinh theo tham quyén vé dang
ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat tai dia
phuong.



Piéu 48. Trach nhiém ciia Ngan hang Nha nuée chi nhanh khu vure 4, ngan
hang thwong mai, to chirc tin dung

1. Phédi hop cung cép gidy ching nhian dang nhan thé chap trong trudng
hop cap doi gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién
vé6i dat va nhan lai gidy ching nhan méi duoc cap doi;

2. Giao nop Gidy chung nhan dang nhan thé chap cho co quan c6 tham
quyén cap Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat thi co quan nha nudc ¢6 tham quyén thu hoi gidy ching nhan.

Muc 8
PHOI HOP TRONG CONG TAC CUNG CAP THONG TIN,
DICH VU CONG VE PAT PAI

Piéu 49. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai

1. Cung cap thdng tin ho so dia chinh, co s di liéu dia chinh, co s dir
licu dat dai (trer cdc trirong hop thong tin khdng dirot cung cdp theo quy dinh cia
phap lugt) cho cac co quan, don vi trong qua trinh thuc hién nhiém vu. Quy trinh
cung cap thong tin duoc thuc hién theo quy dinh cua phép luat;

2. Cung cap dich vu cong vé dat dai quy dinh tai Diéu 154 Luat Dat dai;
Thuc hién cac dich vu trén co so chirc nang, nhiém vu phu hop véi nang luc theo
quy dinh cua phép luat;

3. Xay dung don gia cung ung dich vu trinh cap tham quyén phé duyét dam
bao quy dinh cua phép luat.

Piéu 50. Trach nhiém ciia co’ quan, to chirc, ca nhin trong viéc cung cip
thong tin, dir liéu dat dai

1. Theo chitc nang, nhiém vu, quyén han cung cap day du, kip thoi ho so,
tai liéu lién quan dén dét dai nhu ho so giao dat, thué dat, thu hoi dat, chuyén muc
dich str dung dat dén Vian phong diang ky dat dai dé cap nhat ho so dia chinh, co
s& dir liéu dia chinh;

2. Thuc hién ddy du cac trach nhiém theo quy dinh cua phap luat vé tiép
can thong tin va quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat Nha nudc.

Piéu 51. Trach nhiém ciia co quan, to chire, ca nhan trong viéc khai thac va
sir dung thong tin, dir liéu dat dai

1. Khéng duge cung cap cho bén tht ba dit liéu do co quan Nha nudc co
tham quyén cung cip cho minh dé khai thac, st dung ddi voi cac thong tin, di



liéu méat, han ché tiép can theo quy dinh cua phap luét;
2. Théng bao kip thoi cho co quan cung cp dit liéu dit dai vé nhitng sai
sot ciia thong tin, dit liéu dd cung cép.

Muc 9
PHOI HOP QUAN LY VIEN CHU'C VA NGUOI LAO PONG

Piéu 52. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dit dai, Chi nhanh Vin
phong diing ky dat dai

1. Thuc hién bé tri sé lugng ngudi 1am viéc thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh pha vé vi
tri viéc 1am va sé lugng nguoi 1am viéc trong don vi sy nghiép cong lap. Co cau
vién chuc va quan ly, st dung s6 luong nguoi 1am viéc ciia don vi theo dé an xéc
dinh vi tri viéc lam duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

2. Thuong xuyén trao doi va cung cap thong tin, két qua thuc hién nhiém
vu voi UBND cap huyén, Phong Nong nghiép va Moéi truong nham cé phuong
an chi dao, quan 1y va diéu hanh Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thyc hién
tét nhiém vu dugc giao.

Piéu 53. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dan cap huyén

Thuc hién danh gia d6i véi vién chac quan 1y tai Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai lam viéc trén dia ban huyén hang nam hoic dot xuat. Phdi hop
S& Néng nghiép va Mai trudng, Van phong diang ky dat dai trong viéc quan Iy
hoat dong cua vién chirc, nguoi lao dong trén dia ban huyén.

Piéu 54. Trach nhiém ciia Sé Noi vu

Phéi hop S& Nong nghiép va Mai truong huéng dan Vian phong ding ky
dat dai xay dung dé an xac dinh vi tri viéc 1am; tuyén dung vién chuc, xay dung
chutc nang, nhiém vu cia Van phong dang ky dat dai khi co thay doi chinh sach,
phap luat hodc do co quan c6 tham quyén, ngudi cd tham quyén quyét dinh.

Piéu 55. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Méi truong

1. Ban hanh quy dinh nhiém vu, quyén han cac phong chuy&n mén, nghiép
vu, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cac huyén, thanh phé. T6 chic b tri
vién chuc, vién chirc 1anh dao quan Iy theo Dé an xéac dinh vi tri viéc lam da duoc
phé duyét;

2. Phéi hop chat ché vai UBND céap huyén trong cong tac diéu dong luan
chuyén, biét phéi vién chirc 1anh dao quan ly giita cac Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai; thuong xuyén trao doi thong tin vé hoat dong cia Chi nhanh Vin


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx

phong diang ky dat dai dé kip thoi chi dao, diéu hanh cho phu hop.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 56. Trién khai thue hién Quy ché

1. Giam dc Sé Néng nghiép va Mbi truong, Vian phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan cip x&; Phong Nong nghiép va Moi truong, co quan cd
chtrc ning quan Iy vé xay dung; co quan thué; co quan tai chinh; T chic 1am
nhiém vu bdi thudng giai phong mat bang khi thu hdi dat va cac co quan, don vi
khac c6 lién quan chiu trach nhiém trién khai va to chic thuc hién Quy ché nay.

2. Trach nhiém thuc hién

a) S& Nong nghiép va Méi treong chu tri, phdi hop véi cac sa, ban, nganh,
Uy ban nhan dan cap huyén va cac co quan lién quan trién khai, theo dai, kiém
tra, don dbc, dé xuat khen thuong, ky luat khi thuc hién Quy ché nay; kip thoi
giai quyét nhimg khé khin, vudng mic; truong hop vuot tham quyén bao cdo, dé
xuat Uy ban nhan dan tinh.

b) Nhitng ndi dung khac khong quy dinh trong Quy ché nay duoc thyc hién
theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 57. Sira doi, b6 sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién quy ché nay, néu c6 khé khin, vudng mic hoidc
c¢6 nhiing van dé phat sinh, cic co quan, don vi kip thoi phan anh vé Uy ban nhan
dan tinh thong qua S& Nong nghiép va Moi truong dé tong hop, bao cdo Uy ban
nhan dén tinh xem xét stra d6i, b6 sung, diéu chinh cho phu hop./.
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