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Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu
t0 chire cia Trung tam Thong tin - Cong bao thuge
Vin phong Uy ban nhan dan tinh Vinh Phuc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH PHUC

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chitc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;
Nghi dinh sé6 83/2024/ND-CP ngay 10 thing 7 nam 2024 ciia Chinh phii sia
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP vé thanh lap, 16
chike lai, gidi thé don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngdy 24 thdng 06 nam 2022 cua
Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triec tuyén ciia co
quan nha nudc trén moi truong mang;

Can civ Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng dan chire ndng, nhiém vu, quyén
han ciia Vin phong Uy ban nhédn dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cir Théong tw s6 11/2022/TT-BTTTT ngay 29 thang 7 ndam 2022 ciia Bo
trieéng Bé Théng tin va Truyén théng huéng dan chire ndng, nhiém vu, quyén
han ciia S¢ Théng tin va Truyén théng thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho
triee thuée Trung wong, Phong Van héa va Théng tin thuée Uy ban nhdn dén
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuoc tinh, thanh pho”' thuoc thanh phé truc
thuoc Trung wong;

Can cir Quyét dinh sé6 32/2022/0D-UBND ngay 27 thang 9 ndam 2022 ciia
Uy ban nhan dan tinh Vinh Phiic vé viéc ban hanh quy dinh qudn 1y, phdn cap t6
chirc bo may, bién ché, can bo, cong chirc, vién churc trong cac co quan, don vi
thuéc tham quyén qudn 1y ciia Uy ban nhén dén tinh Vinh Phiic;

Can cir Quyét dinh sé6 12/2023/0D-UBND ngay 12 thang 5 ndam 2023 ciia



Uy ban nhdn dan tinh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chire cuia Van phong Uy ban nhdn dan tinh Vinh Phiic;

Can cir Quyét dinh s6 398/0D-UBND ngay 28 thang 02 ndam 2025 ciia Uy
ban nhdn dan tinh giao thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té
chire ciia Van phong Uy ban nhédn dén tinh sau sdp xép té chirc b may;

Can cir Pé dn sé6 1089/PA-UBND ngay 15 thang 02 ndm 2025 ciia Uy
ban nhdn ddn tinh vé sdp xép té chirc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban
nhdn dan tinh Vinh Phuc;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh tai To trinh sé
149/TTr-VP ngay 04 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Trung tm Théng tin - Cong bao (sau day viét tat 1a Trung tdm) 1a don
vi sy nghiép cong lap truc thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh, c¢6 tu cach
phéap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng; kinh phi hoat dong do ngan sach nha
nudc dam bao theo quy dinh cua phép luat.

2. Trung tdm c6 chirc ning gilp Vian phong Uy ban nhan dan tinh to chirc
trién khai nhiém vu tng dung cong nghé thong tin phuc vu trong hoat dong quan
ly, diéu hanh dugc Uy ban nhan dan tinh giao cho Van phong Uy ban nhan dan
tinh; quan tri, van hanh ha tﬁng cong ngh¢ thong tin tai tru s¢ lam viéc HO1 déng
nhan dan va ij ban nhan dan tinh; tham muu trién khai thuc hién cac nhiém vu
vé hoat dong cong bao tinh; giup Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Ban
bién tap Cong thong tin dién tr cung cp cac thong tin chinh thic dugc phép
cong bd vé chinh tri, kinh té, xd hoi, doi ngoai, an ninh qudc phong trén dia ban
tinh; tich hop co s¢ dir licu vé lich str, ty nhién, kinh té, chinh tri, van hoa, x4
hoi cta tinh trén Cong thong tin dién tir cla tinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nhiém vu vé hoat dong ctua Cong thong tin dién tir tinh

a) Dy thao cac chuong trinh, ké hoach, quyét dinh, dy an, dé an,... lién
quan dén hoat dong ctia Cong thoéng tin dién tr tinh trinh Ban bién tap, Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan tinh phé duyét va to chirc thuc hién sau khi duoc
phé duyét.

b) Thu thap, bién tap, tao lap tin dién tir vé chinh tri, kinh té, vin hoa, xa



hoi cua tinh, cac nganh, dia phuong theo quy dinh va chi dao cua Ban bién tap;
bién tap, dich céc tin bai, dit liéu dugc phép cong bd vé lich str, vin héa, thu hat
dau tu, cai cach hanh chinh... cta tinh, cic nganh, dia phuong sang tiéng nudc
ngoai dé dang tai trén Cong thdng tin dién tir. Pang tai ndi dung cung cap thong
tin cho béo chi theo dinh ky, dot XUAt clia cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh
theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan tinh.

c) Tiép nhan, thu thap, bién tap, ding tai cac théng tin khac theo quy dinh
cua phap luat.

d) Nghién ctru, dé xuat cac nhu cau str dung, tién ich, giai phap k¥ thuat, cong
nghé dé tham muu Van phong Uy ban nhan dan tinh dé nghi S& Khoa hoc va Cong
nghé xay dung, nang cip, quan 1y, van hanh va duy tri hoat dong ctia Cong théng
tin dién tr tinh.

@) Gilp Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Ban bién tap thuc hién phbi
hop véi cac co quan, t6 chire ¢6 lién quan thyc hién bién phap ki thuat dé két ndi,
chia sé, tich hop thong tin duoc phép cong bd theo quy dinh ctia phap luat.

e) Tiép nhan phan anh, kién nghi cta to chirc, ca nhan trén Cong thong tin
dién tir & chuyén dén cac co quan c6 tham quyén giai quyét, tra 1oi theo quy dinh
cua phap luat.

g) T6 chirc cac cudce thi truc tuyén trén Cong thong tin dién tir theo yéu
cau cua Uy ban nhan dén tinh hodc phéi hop véi cac s, ban, nganh, dia phuong.

h) Thyc hién cac nhiém vu khac do Chanh Vin phong Uy ban nhan dan
tinh, Ban bién tap giao theo quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu vé quan 1y xuat ban cng bao

a) Tiép nhan, vao sb, dang cong bao, quan 1y, luu giit vin ban phap luat do
cac co quan Nha nudc va ngudi c6 tham quyén ban hanh guri dén theo quy dinh.

b) Poc soat, ddi chiéu cac vin ban trudce khi dang cong bao; tham muu cho
Vin phong Uy ban nhan dan tinh xir Iy cac vin ban dang cong bao cd sai sot theo
thAm quyén, dung quy trinh.

C) Bién tap cong bao theo tirng s6, dam bao chat luong, hinh thure, ky thuat
trinh bay; quan 1y co s dit liéu ban dién tir cac sb cong bao va thong tin thude tinh
van ban dang cong bao theo ti€u chi ngay, thang, nam, tén co quan ban hanh.

d) Xuét ban, phat hanh cong bao dién tir theo quy dinh; luu gitt Céng bao
da xuat ban, phat hanh theo timg nam; thudng xuyén theo ddi, nam tinh hinh viéc



st dung Cong bio.

d) Tham muu, d& xuét va trinh cAp c6 thim quyén quyét dinh nhitng van
dé lién quan dén hoat dong cong béo.

e) Gitip Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh soan thao trinh Uy ban
nhan dan tinh ban hanh cc van ban phap luat lién quan dén hoat dong céng bao
va to chuc kiém tra viéc thue hién cac van ban do6 sau khi ban hanh; tham muu
cho Vin phong Uy ban nhan dan tinh cic ndi dung lién quan dén viéc ra soat, hé
thong hoa cac van ban quy pham phép lut ding trén cong bao.

g) Xay dung, quan ly, duy tri hoat ddng cong bao dién ti tinh Vinh Phtic
dam bao kip thoi, hiéu qua, tuan thu day du cac quy dinh cta phap luat vé cung
cép dich vy, thong tin trén Internet.

3. Nhiém vu vé hoat dong tng dung céng nghé thong tin

a) Chu tri, phéi hop cling cac phong, ban, don vi duoc giao nhiém vu
chu tri thyc hién tham muu giup Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh xay
dung, t6 chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu, chuong trinh, dé an,...ung
dung cong nghé thong tin, thuc hién chuyén d6i so, xay dung chinh quyén dién
tr khi duoc cap co tham quyén phé duyét hoic giao cho Vian phong Uy ban
nhan dan tinh thuc hién.

b) Quan tri, van hanh, duy tri hoat dong lién tuc, phat trién hé thong va
dam bao an ninh, an toan thong tin ha ting k¥ thuat cong nghé thong tin tai tru s
lam viéc cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh.

C) Quan tri, van hanh, phat trién va thuc hién cac bién phap k¥ thuat dé
dam bao cac hé théng phan mém ung dung duogc cai dit tai phong may chil Van
phong Uy ban nhan dan tinh hoat dong 6n dinh, an toan va bao mat.

d) Phdi hop van hanh, quan tri ngudi dung cac Hé thong thong tin khéac
lién quan dén hoat dong tmg dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sd, xay dung
chinh quyén dién tr do cac co quan Trung wong trién khai déi v6i dia phuong
thudc trach nhiém cia Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién.

d) Pam bao duy tri thong sudt cac két ni giira hé thong mang noi bd Vin
phong Uy ban nhan dan tinh véi mang truyén sb liéu chuyén dung cta cac co
quan nha nudc, mang tin hoc dién rong cia Chinh phu va Internet thudc pham vi
tham quyén, thuc hién cac bién phéap k¥ thuat bao dam cac hé théng mang hoat
dong thong sudt, an toan va bao mat theo quy dinh cta phap luat.



e) Chu tri, phéi hop ciung cac phong, ban, don vi lién quan tham muu
Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh xay dyung va trién khai thuc hién céc giai
phap nang cép ha tﬁng phén cung, phf?ln mém, ung dung, thué dich vu cong nghé
thdng tin ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh dé dap g yéu cau trién khai cac
hoat dong tin hoc hoa quan 1y hanh chinh, chuyén ddi s6, xay dung chinh quyén
dién tir theo ké hoach chung ctia Chinh phu va cua tinh.

g) Phdi hop véi cac don vi duoc giao quan 1y, quan tri, van hanh hé thong
Truc lién thdng dit liéu nodi tinh Vinh Phiic, Tryc lién thong dit liéu quéc gia thuc
hién két nbi lién thong, tich hop, chia sé théng tin hanh chinh dién tir qua Hé
thdng phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh cta Vin phong Uy ban nhan déan
tinh Vinh Phuc véi Hé théng phan mém Quan 1y vin ban ctia Van phong Chinh
phu, cac Bo, nganh, Uy ban nhan déan céc tinh, thanh phd va cac so, ban, nganh,
Uiy ban nhan dan cc huyén, thanh phd, cic co quan cta Tinh @iy Vinh Phiic dam
bao hoat dong thong sudt, an toan va bao mat phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhéan dan tinh.

h) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan dam bao ha tang k¥ thuat tai
diém cau Uy ban nhan dan tinh dé phuc vu cac cudc hop truc tuyén dién ra gitra
Trung wong v&i Uy ban nhan dan tinh; gitta Uy ban nhan dan tinh véi cac huyén,
thanh phd, Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tran.

i) Phéi hop Phong Hanh chinh - Quan tri to chie dao tao, boi dudng nang cao
trinh d6 Gmg dung cong nghé thong tin cho can bg, cong chirc, vién chirc trong co
quan. Ho tro ngudi st dung trong hoat dong tmg dung cong nghé thong tin, thuc
hién chuyén doi s6, xay dung chinh quyén dién tir trong co quan Vin phong Uy ban
nhan dén tinh dé nang cao hiéu qua cong tac chuyén mon, nghiép vu.

k) Thuc hién cac nhiém vu khac lién quan dén hoat déng tmg dung cong
nghé thong tin, thuc hién chuyén d6i s, xay dung chinh quyén dién tir trong co
quan Vian phong Uy ban nhan dan tinh do Chanh Vin phong Uy ban nhan dan
tinh hodc co quan c6 thAm quyén giao theo quy dinh cta phap luat.

4. Quan ly t6 chirc bo may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va cac
ché d, chinh sach dai ngo, thi dua, khen thudng, ky luat ddi véi vién chue, nguoi
lao dong va cdng tac vién theo quy dinh cua phap luat. Quan ly, str dung tai san,
kinh phi duoc cip va cac nguon tai chinh khac theo quy dinh ctia phép luat.

5. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhdn dan tinh, Vin phong Uy

ban nhan dan tinh giao.



Piéu 3. Co ciu to chirc va so lwong nguoi lam viée

1. Lanh dao Trung tam

a) Trung tam c6 Giam ddc va cac Pho Giam ddc. SO luong Pho Giam ddc
thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu.

b) Giam déc 13 nguoi dimg dau Trung tdm, chiu trach nhiém truéc Chénh
Van phong ij ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua Trung
tdm. Phé Giam ddc chiu trach nhiém trude Giam déc va trude phap luat vé linh vuc
cong tac duoc phan cong. Khi Giam déc vang mat, Giam ddc uy quyén cho mot
Phé Giam doc diéu hanh cac hoat dong ctia don vi.

¢) Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky ludt, cho tir chtrc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac d6i
v6i Giam ddc, Pho Giam déc thuc hién theo quy dinh vé phan cap quéan 1y vé cong
tac t6 chirc can bd ctia tinh va cac quy dinh cta phap luat hién hanh.

2. Cac phong chuyén moén, nghiép vu

a) Phong K§ thuat - Hanh chinh - Tong hop.

b) Phong Thong tin dién tr - COng bao.

3. Cac phong chuyén mén, nghiép vu c¢6 Truong phong, cAc Pho Trudng
phong, c4c vién chirc, lao dong hop dong. Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va
thuc hién ché d6 chinh séch dbi véi Trudng phong, Pho Truong phong thuc hién
theo quy dinh phan cip quan 1y can bd cong chirc, vién chirc cta tinh va quy
dinh cua phap luat hién hanh.

4. S6 luong nguoi lam viée ciia Trung tm do Chéanh vin phong Uy ban nhan
dan tinh phan bd trong tong sd luong ngudi 1am viée ciia Van phong Uy ban nhén
dan tinh dugc cip c6 tham quyén giao.

Piéu 4. T6 chirc thue hién

1. Vin phong Uy ban nhan dén tinh

a) Chi dao Giam dbc Trung tam xdy dung Dé an xac dinh vi tri viéc 1am,
trinh cip c6 thim quyén phé duyét; bd tri vién chirc va nguoi lao dong theo Dé an
xac dinh vi tri viéc lam da dugc phé duyét; quy dinh nhiém vu, quyén han cac
phong chuyén mon, nghiép vu thude Trung tam.



b) Phén b chi tiéu bién ché vién chirc cho Trung tm dam bao s bién ché
t6i thiéu dé bd tri cho cac phong thudc Trung tdm theo quy dinh.

2. S6 Khoa hoc va Cong ngh¢

Chu tri, phdi hop v6i Van phong Uy ban nhan dén tinh xay dung, nang cip

phan mém, quéan 1y, van hanh va duy tri hoat dong cua Cong thong tin dién tir tinh.

3. Trung tdm Thoéng tin - Céng béo

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan thuc hién viéc
bé tri, sip xép, 6n dinh to chic bo may, nhan su va cac quyeén loi, nghia vu
khac... c6 lién quan dén to chuc va hoat dong cua Trung tim theo dung quy
dinh cua phap luat.

b) Kién toan céc chirc danh lanh dao, quan Iy cac phong chuyén mon quy dinh
caa phap luat.

¢) Quy dinh cu thé chic nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bo may cua
cac phong chuy@n mén, nghiép vu, ban hanh Quy ché 1am viéc cua Trung tam.

d) Xay dung dé an vi tri viéc lam caa Trung tdm trinh cap c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh sé 392/QDB-UBND ngay 05 thang 3 nam 2024 caa Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc quy dinh vi tri, chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cu
t6 chtrc cua Cong thong tin dién tir tinh Vinh Phc.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc cac So: Khoa hoc va
Cong nghé, No61 vy; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Giam dbc
Trung tdm Thong tin - Céng bao va Thu trudng cac co quan, don vi lién quan cén
ctr Quyét dinh thi hanh./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vii Viét Vin
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