. Ky boi Trung tdm Tin hoc -
% Congbao

% ) Vinphong Uy ban nhén dan
% tinh, Tinh Vinh Phuc

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH PHUC Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 3199/QP-CT Vinh Phiic, ngay 23 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét cac quy trinh ndi b trong giai quyét thia tuc hanh chinh cia Sé Xay

dung Vinh Phic tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

cong tinh Vinh Phiic; quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh cia
UBND cip huyén tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mét cira

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH PHUC

Cn cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Cdan cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 8/6/2010 cua Chinh pha vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phai vé
thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé Truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng ddan nghiép vu vé kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Cén cir Théng t s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé Trueng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét so quy dinh cia Nghj
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét Cita, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so: 2220/0P-CT ngay 12/8/2021 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi, thay thé, siza doi, bai bé
thugc pham vi chizc nang quan ly nha nuoc cua So Xay dung;

Can cir Quyét dinh so: 2237/0D-CT ngay 16/8/2021 cua Chui tich UBND
tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh thay thé, bai bé thudce tham
quyeén gidi quyét ciia UBND cdp hugn thuéc pham vichiee ning quan ly cua nganh
Xay dung;

Theo dé nghj ciia S¢ Xay dung tai Tortrinh s6 527/TTr-SXD, ngay 17/9/2021.

QUYET PINH:



biéu 1. Phé duyét kém theo quyét dinh nay 32 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh caa S& Xay dung tiép nhan va tra két qua tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh va 08 quy trinh noi bd trong giai quyét tha tuc
hanh chinh caa UBND cép huyén tiép nhan va tra két qua tai Bo phan mot cua
(C6 phu luc 01, 02 kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé, bai bo cac quy trinh ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh
cua S& Xay dung sé tha tu 3, 4,5, 6, 7, 8, 9, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19,
20, 21, 22, 23, 24, muc |I; sb tht tu 28, 30, 31, 32, 35, 36, 37 muc 1V; sé thi tu
40, 41, 42, 43 myc V; sb thi tu 44 muc VI Phu luc kém theo Quyét dinh s6
1141/QD-CT ngay 18 thang 5 nam 2020 ctua Chu tich UBND tinh.

B&i bo 03 quy trinh noi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh thudc tham
quyén cia UBND cap hugn trong linh vuc Xay dung di cong bb tai Phu luc kém
theo Quyét dinh s6 1147/QD-CT ngay 18 thang 5 niam 2020 cua Chu tich
UBND tinh.

Can ctr quyét dinh nay, S& Xay dung, UBND cép huyén c6 trach nhiém
chi dao cac phong, ban chuyén mén cua minh chu tri, phéi hop véi Vian phong
UBND tinh va don vi cung cap phan mém xay dung quy trinh dién tir giai quyét
ting thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin mot cira dién tar cua tinh (Phdn
mém hanh chinh c6ng, Phan mém mét ciza ding chung) dé &p dung théng nhat ¢
co quan, don vi minh; T6 chtc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir liéu vé tiép
nhan, giai quyét hd so, tra két qua thia tuc hanh chinh 1én Hé théng théng tin mot
ctra dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu.

Picu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc Sé Xay dung; Thi
truong cac Sa, ban, nganh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phé va cac co quan, to
chiic, c& nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Vii Viét Vin



Phu luc 01 )
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA SO XAY DUNG TIEP NHAN
VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH VINH PHUC
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 3199/0P-CT ngay 23/11/2021 cua Chu tich UBND tinh)

I. LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG (01 TTHC)
1. Thi tuc: Cong bé hop quy san pham, hang héa vat liéu xay dung

M& TTHC: 1.006871.000.00.00.H62

Trinh tw
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Nguwoi/co quan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

Ghi
chu

- Tiép nhan ho so;
- Huéng dan bo sung ho so

Can b dugc phan cong
tiep nhan tai Trung tam

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua,
gui to chic, ca nhan;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so
(néu ho so chua day du);

Buoc 1 . A 3 p . 2 Lo .- L2
(néu khong dui diéu ki¢gntiép | Phuc vu hanh chinh | 05 ngay | - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
nhdn). cong tinh (néu khong thuge trirong hop gidi quyét).

- Phiéu ban giao ho so cho Vin phong S,
Van thu
. Tiép nhan va ban giao ho so | Chanh Vian phong, Vin .| - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so

Budc 2 . A A . 0,25 ngay . R
cho Phong chuyén mon thu So - Chuyén ho so cho phong chuyén mén

Buéc3 | Phan cong xi I hd so TrAu:ong phong chuyén 0,25 ngay Phan Acong can AbQ XU ly, chuyén ho so den

mon can bo dugc phan cong
- bu dieu kign giai quyét: Dy théo to trinh
— . _ ) Thong béo két qua cua So Xay dung.
, Tham dinh ho so, du thao van | Chuyén vién duocC giao .
Budc 4 2,5ngay | - Khong du diéu kién giai quyét: _Thdng bao

ban, trinh ky

xt ly hd so

bang van ban, néu rd ly do yéu cau bé sung,
hoan thién hd so.
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Duyét hd so, trinh Lanh dao | Truéng phong chuyén Ho so da duyét, rinh Lanh dso So gom:

Busc5 | <. > 0,5ngay | Thong bao két qua cua S& Xay dung hoic
56 ky mon Vin ban khong di didu kién
, Lanh dao So ky vin ban gui . 7 . | Thong béo két qua cua S& Xay dung hoic
Bu6e 6 | & chure, ca nhan Lanh dao So 0.5N03Y | ¢ Van ban khong du didu kién.
A A r A A 0’25 n a A A - 5 r A 5 . A
Buse 7 Lfly s6, dong dau, luu (néu Vin thu S6 gay LaAly S0 van l?an, (§0nquau, gui dén Trung
co) Tam hanh chinh cong tinh

Can bo tiép nhan ho so ;
tai Trung tam Phyc vy | 0:25Ngay
hanh chinh céng tinh

- Thong bao cho t6 chirc/cong dan dén nhan

Nhan, tra két qua cho td chuc/
ket qua

Budc 8 | ¢png dan

05 ngay
lam viéc

Tong thoi han giai quyét

II. LINH VU'C NHA O (08 TTHC)
1. Thi tuc: Giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung quy dinh tai khoan 1 Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP.
M& TTHC: 1.010005.000.00.00.H62

. A £ . Ghi
Trinh tw N§i dung Nguoi/co quan thuc | Thai gian thuc Ket qua chil
thuc hién cong viéc hi¢n hi¢n

- Giay tiép nhan ho so va hen tra ket

qua, gui t6 chuc, ca nhan;
_Tiéo nhan h so: ) ) X - Phicu yéu cau bo sung, hoan thign

pnhannoso, Cén bt(")‘ dwﬁA thf] hd so (néu hé sor chira day di);
. - Hudng dan b sung ho so cong uep nhan  tal S P S ST
BUOCL | néu khong di didu kign ticp | Trung tm phuc vu|  ogsngay |- iUt chditiép nhan giai quyet ho
nhan) ’ hanh chinh céng tinh SO (r)eu khong thugc truong hop gidi
e quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong
Sé, Van thu
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- Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so

Budc 2 Tiép nhan va ban giao hd so | Chanh  Vian  phong, 0.25 nad L ‘ )
cho Phong chuyén mon Vin thu SO 29 Ngay - Chuyén N6 so cho phong chuyén
mon
Buéc3 | Phan cong xir I hé so Trlmng phong chuyén 0.25 ngay Ptlan ,conq can bo XU Iy,A chuyén ho so
mon den can bo duoc phéan cong
- bu diéu kién giai quyét; Du thao to
trinh cua S¢ Xay dung va Dy thao
Thim dinh ha so. du thio van | Chuvén vién d i Quyet dinh ban phan dién tich nha,
Buscd ||| r?ntln nlﬂ ky0 50, dw thao van o l:})//ehr; \gn ugcC giao 31,5 ngay dat str dung chung.
’ - Khong du diéu kién giai quyet:
Thdng bao bang vén ban, néu ro ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
e s : X . HO so dd duyét, trinh Lanh dao So
Budc 5 gg{c,t ho so, trinh Lanh dao ;rér:ng phong. chuyen 1,0 ngay gom: To trinh cua S¢ Xay dung va du
y thao quyeét dinh cia UBND.
N Lt e LA To trinh cua S Xay dung kém theo
Budc 6 Ié?]rfhtiiojgﬁ}[;?r?hban gul Lanh dao S¢o 1,0 ngay du thao quyét dinh cua UBND tinh
o hogic ky Vin ban khong du diéu kién.
Lay sb, dong ddu, luu (néu 05 e o , ,
, c6), guri kém theo ho so ban | . : 0 Ngay Vin ban da lay s6, dong dau, giri dén
Buoc 7 giao cho co quan lién thong Van thu So Van thu Van phong UBND tinh
(UBND tinh)
Van '[1’1le UBND tinh (;quc ‘ 7 ’
Buéc 8 g!zilo_ tiep nrlan: chn ho 50| Van the VPUBND tinh 0,25 ngay Ho‘ so dugc chuyén dén Chanh Van
giay; chuyén Chanh Vian phong
phong
Buoc9 | Phan cong xit 1§ hd so Chanh  Van  phong | o5 0ay | Pa phan cong, giao Chuyén vién xit Iy
UBND tinh
Budc 10 | Tham dinh hé so, Dy thao van | Chuyén vién duoc giao 08 ngay - Dy thao Quyét dinh ban phan dién




ban, Quyét dinh phé duyét xu ly tich nha, dat sir dung chung;
- Cong van thong bao ly do hd so
chura du diéu kién phé duyét.
Ap WA . - . - \ uyét dinh hoic Céng vian duoc
. Duyét ho so, trinh Chu tich Chanh  Van phong 5 Q P . N e
Budc 11 UBND tinh ky ban hanh UBND tinh 0,5 ngay duyét v:al ky nhay trinh Chu tich
UBND tinh
Busce 12 C,hu t}ch UVBND ter]h xem Xét, Chu tich UBND tinh 0.5 ngdy QuyAet dinh hoac Cong van da duogc ky
ky Cong van, Quyét dinh duyét
IS 4 ) 2 0,25 nga Quyét (,th ’hOéC Céng van da duoc ky
Buoc 13 | -2 80, dong dau, luu; chuyen | .0 ) vpUBND tinh I dwoc I3y sb. dong dau gui ban hanh
giao cho TTPVHCC . o
va Trung tam PVHCC
Nhan, tra két qua cho t6 Can bo tiépAnhan ho so X Thong bao cho té chirc/cong dan dén
Budc 14 A n tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay N
chuc/cong dan \ A nhan ket qua
hanh chinh cong tinh

45 ngay lam viéc
(35 ngay tham
dinh caa Sé Xay
Tong thoi han giai quyét dung; 10 ngay
xem xét phé
duyét caa UBND
tinh)

2. Giai quyét chuyén quyén sir dung dat lién ké nha & cii thudc sé hiru nha nwée quy dinh tai khoan 2 Piéu 71 Nghi dinh sé
99/2015/ND-CP.

Ma TTHC: 1.010006.000.00.00.H62
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Trinh tw N¢i dung Nguwoi/co quan thuc | Thai gian thuc Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hi¢n hi¢n
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua, gui to6 chuc, ca nhan;
s , . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
- Tiep nhan ho so; Can by dugc phan s0 (néu hé so chuwa day di);
, Tuéng din bd A ong tiép nhan tai , o ’ _
Buéc 1 | - Hudng dan bo sung ho so cong i an 1z BRiAn g aRAG AL LA i g
(néu khong du diéu kien tiép | Trung tam phuc vu | 05 ngay Pricy tur Chol ticb Tihan giai Auyct ho
nhan). hanh chinh céng tinh S0 (A,rt1)eu ong thugc fruong hop glal
' quyet).
- Phiéu ban giao hd so cho Vian phong
S8, Van thu
, Tiép nhan vaban giao hd so | Chanh Vin phong, \ - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buéc 2 \ A A < . 0,25 ngay . . o
cho Phong chuyén mon Van thu S¢ - Chuyén hd so cho phong chuyén mén
Bugc 3 | Phan cong xu ly ho so Truopg A phong 0,25 ngay Ptlan cong can b xu IY’ chuyén ho so
chuyén mon den can bo duoc phéan cong
- Pu diéu kién giai quyét; Dy thao to
trinh’ cua So Xé}y dung va Du thao
Quyet dinh chuyén quyén sir dung dat
, Tham dinh hd so, dy thao van | Chuyén vién duoc . lien ké voi nha & cii thude so hitu nha
Buoc 4 r e - . 1 A 31,5 ngay .
ban, trinh ky giao xt ly ho so nuoc.
- Khong du dieu kién giai quyét: Thong
bao bang van ban, néu r6 ly do yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so.
. Duyét ho so, trinh Lanh dao Trudng phong s Hf) 59 da d}lyet’qmnp Lanh daq 56 gom:
Budc 5 Sé kv chuven mon 1,0 ngay To trinh cua S¢ Xay dung va du thao
y y quyét dinh caa UBND tinh.
~ 1 e e s To trinh cua S¢ Xay dung kém theo du
Buoc 6 Lanh dao So ky van ban g Lanh dao So 1,0 ngay thao quyét dinh cua UBND tinh hoic ky

Chu tich UBND tinh

van ban khong du diéu kién.




Liy s, dong dau, luu (néu

Buge 7 | C0) gui kém theo ho so ban | oo 0,5 ngay Vin ban da lay sb, dong dau, gui dén
giao cho co quan lién thong Van thu Van phong UBND tinh
(UBND tinh)
Van th}I UBND tinh (\iu’(_)’C ‘ ? ’
Busc 8 giao tiep nhan: Scan ho so | Van thu VPUBND 0.95 naa HO6 so dugc chuyén dén Chanh Van
giay; chuyén Chanh Van |tinh 29 Ngay phong
phong
Buéc 9 | Phan cong xir 1Y hd so Chinh  Van phong | 55 sy | Ba phan cong, giao Chuyén vién xir Iy
UBND tinh
- Dy thao Quyét dinh chuyen quyen sir
Thim dinh h so. D thao van | Chuve cn d dung dat lien ké voi nha ¢ cii thugc so
Buée 10 : am 1nA Qso, Aut af) van _quyeqn ,Vlen uQC 08 ngay hitu nha nuéc:
ban, Quyet dinh phé duyét giao xu ly ,
- Cong van thong bao ly do ho so chua
du diéu kién phé duyét.
Busce 11 Duyét hd so, trinh Chu tich Chanh Van phong 0.5 na Quyét dinh hodc Coéng vin dugc duyét
UBND tinh ky ban hanh UBND tinh 0 NGy va ky nhay trinh Chu tich UBND tinh
Busc 12 Chu t}ch UVBND t1|;1h xem Xét, Chi tich UBND tinh 0,5 ngay QuyAet dinh hoac Cong van da duoc ky
ky Cong van, Quyét dinh duyét
, LAy 6, dong diu, lwu; chuyén | Van thu VPUBND 0,25 ngay Quyet dinh hodc Cong van da duoc ky
Budc 13 i20 cho TTPVHCC tinh duoc lay so, dong dau gui ban hanh va
g Trung tim PVHCC
’ | Can b tiép nhan ho q ,
Busc 14 Nhan, tra két qua cho to | so tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay Thong bao cho to chirc/cong dan deén

chuc/cong dan

vu hanh chinh cong
tinh

nhan két qua

Tong thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc
(35 ngay tham
dinh cia Sé Xay
dung; 10 ngay




xem Xxét phé
duyét caa UBND
tinh)

3. Tha tuc: Giai quyét chuyén quyén sir dung dat d6i véi nha ¢ xay dung trén dat trong trong khuén vién nha é cii thudc sé hiru

nha nuée quy dinh tai khoan 3 Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

Ma TTHC: 1.010007.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwdi/co quan Theoi gian thuc Két qua Ghi chu
thuc hién cong viéc thyc hién hi¢n
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
gui to chic, cd nhan;
- Tiép nhan hd so; Can b,f.); dm-’ﬁﬂ phtélq - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
- . cong tiép nhan tai 41 hA 33
Buse1 |- Huong dinbd sung hdso | Trung tam phuc vu so(neuhoso cheadty ai;
(néu khong du diéu kién tiep hanh chinh cong 0,5 ngay - Phiéu tir choi tiép nhan giai quyet ho so
nhan). tinh (néeu khoéng thugc trirong hop gidi quyet).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong
S6, Van thu
i&n nhan va ban aiao ha 4 5 ; - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Budc 2 Tiep nh\e_m va barAl giao ho so Cl}&lﬂh Va}n phong, 0,25 ngay yp eu s P nhe g
cho Phong chuyén mon Van thu S¢ - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
, A A s Trudng phong X Phan cong can bo xu Iy, chuyén hd so
Budc 3 | Phan cong xir 1y ho so chuy&n mon 0,25 ngay den can bo duoc phan cong
- bu diéu kién giai quyét; Dy thao to
trinh cua S¢ Xay dung va Dy thao Quyet
L N o . n dinh chuyén quyen sir dung dat doi vdi
Budc 4 Tham \dmh f)o so, dy thao van C_huyeqn Vvién dugc 31,5 ngay truong hop xdy dung nha ¢ trén dét
ban, trinh ky giao xir ly ho so trong trong khudn vién nha ¢ cii thudc sé
hiru nha nudc.
- Khong du diéu kién giai quyét: Thong
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bao bang van ban, néu rd ly do yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so.

Duyét hd so, trinh Lanh dao

Trudng phong

Ho so da duyét, trinh Lanh dao S¢ gom:

Budc 5 Sé kv chuven man 1,0 ngay To trinh cua S¢ Xay dung va du thao
y y quyét dinh cia UBND tinh.
~ PV To trinh cha S¢ Xay dung kem theo du
Budc 6 Lal}h d a0 S0 ky van ban gl Lanh dao So 1,0 ngay thao quyét dinh caa UBND tinh hoic ky
Chu tich UBND tinh D n  2iA LA
van ban khong du diéu kién.
Lay sb, dong ddu, luu (néu 05 o o , ,
. o), gui kem theo ho so ban | . \ w0 Ngay Vian ban da lay so, dong dau, gui den
Bude 7 giao cho co quan lién thong Van thu So Vin thu Van phong UBND tinh
(UBND tinh)
Van thu UBND tinh duoc ‘ o
Buéc 8 giao tiep nhan: Scan ho so | Van thu VPUBND 0.25 nga Ho so dugc chuyén dén Chanh Van
giay; chuyén Chanh Van |tinh 22 Ngay phong
phong
Bugc 9 | Phan cong xu ly ho so Chdnh Yan phong 0,25 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur ly
UBND tinh
- Dy thao Quyét dinh chuyén quyén sir
dung dat doi voi truong hop xay dung
Busc 10 Tham dinh ho so, Dy thao van | Chuyén vién duoc 08 naa nha G trén dat trong trong lfhu()n vién
ban, Quyét dlnh phé duyét g|ao XU |y gay nha ¢ ct thudc so httu nha nudc;
- Cong van thong bao ly do hd so chua
du dieu kign phé duyét.
Buge 11 | Duvet hé so, trinh Chitich | Chanh  Vin phong 0.5 naa Quyét dinh hoic Cong vin duoc duyét
UBND tinh ky ban hanh UBND tinh 0 N2y va ky nhay trinh Chu tich UBND tinh
Busce 12 Chu t}ch UVBND ter)h xem Xet, Chi tich UBND tinh 0,5 ngay QuyAet dinh hoac Cong van da duoc ky
ky Cong van, Quyét dinh duyét
Budc 13 Lay so, dong dau, luu; chuyén | Van thu VPUBND 0.25 ngay Quyét dinh hodc Cong van da duogc ky

giao cho TTPVHCC

tinh

dugc lay sb, dong dau gui ban hanh va




Trung tam PVHCC

Budc 14

Nhan, tra két qua cho t6
chuc/cong dan

Can bo tiép nhan ho
so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,25 ngay

Thong bao cho t6 chic/cong dan dén
nhan keét qua

Tong thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc
(35 ngay tham
dinh cha S¢ Xay
dwng; 10 ngay
xem xét phé
duyét caia UBND
tinh)

4. Tha tuc: Gia han sé hiru nha ¢ tai Viét Nam cho c& nhan, té chirc nwéc ngoai

Ma& TTHC: 1.007748.000.00.00.H62

Trinh ty Noi dung Ngudi/co quan thuc Thoi gian Ket qua Ghi chd
thuc hién cong viéc hign thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
gui to chuc, ¢ nhan;
- Tiép nhan ho so; Can bo dugc phan - Phié;u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho
Bugc 1 | - Huéng dan bo sung ho so cong tiep nhan tai S0 (nf“ ho SO”Ch“:a day du); o
(néu khong du dieu kién tiep T\rung tam Aphl.lf? vu 0,5 ngay - Phicu tr choi tiep nhan giai quyet ho so
nhan). hanh chinh cong tinh (néu khong thuge trirong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao ho so cho Vian phong
S0.
i40 nhan va ban aiao hd ; 5 : - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buéc 2 Tiep nhan va barﬂl giao ho so C}}anh Yan phong, 0.25 ngay yp eu! P nhe g
cho Phong chuyén mon Van thu So - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc3 | Phan cong xir Iy hd so Truong phong chuyén 0.25 ngay Phan cong can bo xur ly, chuyén ho so

mon

dén can bo dugc phan cong
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Tham dinh hd so, du théao van

Chuyén vién dugc giao

- Pu diéu kién giai quyét; Dy thao To
trinh cua S¢ Xay dung va Du thao Van
ban dong y gia han thoi gian s¢ hiru nha

) ‘ 3 ¢ cua UBND tinh.
BUGC4 | ban, trinh ky xit Iy h so 23,5 ngay L
- Khong du diéu kién giai quyet: Thong
bao bang van ban, néu ré ly do yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so.
. Ho so da duyét, trinh Lanh dao S¢ gom:
. Duyét ho so, trinh Lanh dao Truong phong chuyén s To trinh cua S¢ Xay dung va du thao
Buoc 5 L N 1,0 ngay . 1o A N e
So ky mon Vian ban dong y gia han thoi gian so hiru
nha ¢ caa UBND tinh.
To trinh S¢ Xay dung kém theo du thao
. Lanh dao So ky vin ban gui . . X Vin ban dong y gia han thoi gian sé hitu
Bude® | chy tich UBND tinh Lénh da0 56 LONG2Y | nha & cua UBND tinh hodc ky vin ban
khong du dicu kién.
Lay s6, dong ddu, luu (néu 05 nge o , ,
, cd), gui kém theo hd so ban | . q o Ngay Vin ban da lay sb, dong dau, gui dén
BuGC 7 | 4iao cho Vian phong UBND | ¥an thu SO Vin thu Van phong UBND tinh
tinh.
Vin thu UBND tinh dugc ‘ o
Buéc 8 g!zzlo_tlep npan: Sf:an h? SO Vin the VPUBND tinh 0,25 ngay Ho‘ so dugc chuyén dén Chanh Van
giay; chuyén Chanh Van phong
phong
Budc 9 | Phan cong xu ly ho so Chanh , Van  phong 0,25 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur ly
UBND tinh
- Dy thao Vin ban ddng y gia han thoi
Am i A 20 v An vid i3 ian s httu nha 6;
Busc 10 Tham dinh ho so, Du thao van | Chuyén vién duoc giao 01 ngdy g

ban, Quyét dinh phé duyét

xu ly

- Cong van thong bao ly do ho so chua
dua diéu kién gia han.




e ‘ - , y . Vin ban dong y gia han thoi gian so hitu
Buéc 11 B‘éﬁéhgnsﬁktf‘é‘;n?;‘;;mh Coeh Yan PhOM8 | g5 ngay | nha o hosc Cong van duoc duyét va ky
y nhay trinh Chu tich UBND tinh
, Chu tich UBND tinh xem xét, - 7 X Vin ban ddng y gia han thoi gian sé hitu
Bude 12 ky Cong vin, Quyét dinh Chu tich UBND tinh 0,5 ngay nha ¢ hoac Cong van da duogc ky duyét
0.95 g Van ban d6ng y gia han thoi gian sé hitu
. Lay sb, dong dau, luu; chuyén | , ,25 ngay nha ¢ hoac Cong van da duogc ky dugc
Bude 13 giao cho TTPVHCC Van thu VPUBND tinh ldy s6, dong dau guri ban hanh va Trung
tam PVHCC
. .z q ;| Can bo tiép nhan hd so . . X e A ax
Budc 14 Nh’an, Atra Aket qua cho to tai Trung tam Phuc vu 0,25 ngay Thf)ng Abao qcho to chuc/cong dan den
chuc/cong dan \ A nhan ket qua
hanh chinh cong tinh
30 ngay lam

Tong thoi han giai quyét

viéc (27 ngay
tham dinh cia
Sé Xay dwng;
03 ngay xem
xét phé duyét
cua UBND
tinh)

5. Thia tuc: Cong nhan chii dau tu dw 4n xay dung nha & thugc tham quyén cia UBND cép tinh (trong truwdang hop cé nhiéu nha
dau tw dw &n xay dung nha ¢ thwong mai dwgc chap thuan cha trwong dau tw theo phap luit vé dau tw).

Ma TTHC: 1.010009.000.00.00.H62

Trinh tw N§i dung Nguoi/co quan thuc Thai gian Keét qua Ghi chd
thuc hién cong viéc hi¢n thuc hién
- Tiép nhan ho so; Cén by dugc phan -RGié)’/ tiép nhan ho so va hen tra két qua, gui
Buéc 1 | - Huéng din bd sung hd so cong tiep nhan ftai 0.5 nad to chic, ca nhan;
(néu khong di didu kientiép | Trung tam  phuc vu O N93Y | phi&y yau ciu bd sung, hoan thién hd so
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nhgn).

hanh chinh cong tinh

(néu ho so chua day di);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khong thudc trueong hop giai quyet).

- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong So,
Vin thu

, Tiép nhan va ban giaohdso | Chanh  Vin  phong, \ - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Budc 2 \ A A < . 0,25 ngay .
cho Phong chuyén mon Van thu S6 - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buoc3 | Phan cong xit 1§ hd so Tr}rong phong chuyén 0,25 ngay Phan Acong canAbQ Xur ly, chuyen ho so deén
moén can b duoc phan cong
- bu diéu kién giai quyét; Dy thao To trinh
cua S¢ Xay dung va Dy thao Quyet dinh
Thim dinh hd so. du thao van | Chuvén vién d _ cong nhan chu dau tu du an xay dyng nha ¢
Budc 4 ham ¢ NN 1o so, u thao van huyen vien uoc glao 13,5 ngay cua UBND tinh.
ban, trinh ky Xt ly ho so L . , R )
- Khong du di€u kién giai quyet: Thong bao
bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
‘ Ho so da duyét, trinh Lanh dao S gom: To
. Duyét ho so, trinh Lanh dao Truong phong chuyén s trinh ctia S& Xay duyng va du thao Quyét dinh
Budc 5 1 n 1,0 ngay A A ) 3A Lo -
So ky mon cong nhan chu dau tu du an xay dung nha ¢
cua UBND tinh.
To trinh S¢ Xay dung kem theo du thao
, Lanh dao So ky van ban gui N , X Quyét dinh cong nhan chu dau tu du an xay
BuGC® | oy tich UBND tinh Lanh dao So LONGY | dung nha & cila UBND tinh hodc ky van ban
khong du dicu kién.
Liy s, dong dau, luu (néu 0 . o ’ ’
: c6), guri kém theo ho so ban | . 7 O NGy | Vin ban da lay sb, dong dau, giri dén Van
Buge 7 giao cho co quan lién thong Van thu So thu Van phong UBND tinh
(UBND tinh)
Bu6c 8 |Van the UBND tinh duoc | Vanthw VPUBND tinh | 0,25ngdy | Ho so duoc chuyén dén Chanh Vin phong




giao tiép nhan: Scan ho so

gidy; chuyén Chanh Vin
phong
. A A v RA Chanh  Van phong X . A A . o em s
Budc 9 | Phén cong xir ly ho so UBND tinh 0,25 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur ly
- Du thao Quyét dinh cdng nhan chua dau tu
, Tham dinh hd so, Dy thao van | Chuyén vién duoc giao \ du an xay dyng nha ¢;
Budc 10 b 2, g . n 1 01 ngay .
an, Quyet dinh phé duyét xu ly - Cong van thong bao ly do ho so chua du
dicu kién phé duyét.
pe s ‘ - , y ‘ Quyét dinh céng nhan chu dau tu du an xay
Budc 11 B;ﬁéhgnsr? ’kt,r lél:n%};ﬁ;mh Sll;alilﬂtl) tin\rcan phong 0,5 ngay dung nha ¢ hodc Cong van dugc duyét va ky
y nhay trinh Chu tich UBND tinh
. Chu tich UBND tinh xem xét, s 7 X Quyét dinh céng nhan chu dau tu du an xay
Bude 12 ky Cong van, Quyét dinh Chu tich UBND tinh 0,5 ngay dung nha ¢ hodc Cong van da dugc ky duyét
095 e Quyét dinh céng nhan chu dau tu du an xay
. L4y sd, dong dau, luu; chuyén . , ,25 ngay dung nha ¢ hoac Cong vin da duoc ky duoc
Bude 13 giao cho TTPVHCC Van thu VPUBND tinh lay s6, dong dau gui ban hanh va Trung tam
PVHCC
. .y : x| Can bo tiép nhan ho so o S e x
Budc 14 Nh,an, Atra Aket qua cho to tai Trung tam Phuc vy 0,25 ngay TAhongv b&o cho to chic/cong dan dén nhan
chuc/cong dan s o A ket qua
hanh chinh cong tinh
20 ngay lam

Tong thoi han giai quyét

viéc (17 ngay
tham dinh cia
Sé Xay dung;
03 ngay xem
xet phé duyét
caa UBND
tinh)




6. Tha tuc: Cho thué, thué mua nha ¢ xa hgi thugc sé hiru nha nwérc.

Ma& TTHC: 1.007764.000.00.00.H62

Trinh tw N9i dung Ngubi/co quan thyc | .. - . Két qua Ghi cht
) A ] ] o1 gian thuc hién
thuc hién cong viéc hién

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

qua, gui t6 chuc, ca nhan;
_Tiéo nhan hd so- ) A ) - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho

P o . Cf’m bt(-_’A duQﬁA phflr} so (neu ho so chua day du);
Bugc1 | - Huong dan bo sung ho so cong tep nhan  tal DRiA( f aRAT 4 . P
(Néu khong di didu kigntidp | Trung tam  phuc vy 0,5 ngay Pricy tlr Chot Teb Nhan giat uyet hd
' quyeét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong
So, Van thu
ié0 nhan va ban aiao ho 4 5 ; - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so

Budc 2 Tr:ep nh\e_m va bar) giao ho so Cl}anh Yan phong, 0,25 ngay yp eu s P nhe g
cho Phong chuyén mon Van thu So - Chuyén hé so cho phong chuyén moén
Buéc3 | Phan cong xit I hé so Tr}rorng phong chuyén 0,25 ngay Pt\an cong can bo Xu IY’ chuyén ho so

mon den can by duoc phéan cong
- Pu diéu kién giai quyét; Dy thao To
. R trinh cia S& Xay dung va Du thao
-23,5ngay (KNONG | v« 4inh phé duyét danh sach ngusi
. . ) i phai xeét duyét) o A S 2 UR ALt A
Busc 4 Tham dinh ho so, du thao van | Chuyén vién duoc giao . p duoc thué, thué mua nha ¢ xa hoi thuge
YOCE | ban, trinh ky xir Iy hé so - r5?35 ﬂggy (l\|€Uh , | 50 hitu nha nudc.

g,-éflr:])x etduyet, cham | _ Khéng du diéu kién giai quyét: Thong
bao bang vén ban, néu rd ly do yéu cau

b6 sung, hoan thién ho so.
A A s 7 R ) H6 so di duyét, trinh Lianh dao So
Budc 5 Duyét ho so, trinh Lanh dao Tr}l ong phong chuyen 1,0 ngay gom: To trinh caa So Xay dung va du

So ky

mon

thao Quyét dinh caia UBND tinh.
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Lanh dao So ky van ban guri

To trinh S¢ Xay dung kém theo du thao

Budc 6 Chu tich UBND tinh Lanh dao So 1,0 ngay Qvuyetq d;nfl Cuaw U'B;ND-Atmh hoac ky
van ban khong du dieu kién.
Liy s, dong dau, luu (néu 0 . o , ,
, c6), giri kém theo ho so ban | . 7 0 Ngay Vin ban di 13y s6, dong dau, guri dén
Bude 7 giao cho co quan lién thong Van thu S Vian thu Van phong UBND tinh
(UBND tinh)
Van th}l UBND tinh dl:I’QC ‘ 7 ’
Busc 8 g!c'ilo.tlep nDan: Sf:an h(z SO Vin the VPUBND tinh 0,25 ngdy Ho\ so dugc chuyén dén Chanh Van
giay; chuyén Chanh Van phong
phong
Budc 9 | Phan cong xir Iy ho so Chinh , Van - phong 0,25 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xtr ly
UBND tinh
- Dy thao Quyét dinh phé duyét danh
s o o N sach nguoi dugc thué, thué mua nha ¢
Buse 10 Tham dlnh hg S0, DAu: thao van Chuyen vién duoc giao 01 ngay x4 hoi thugc s& hiru nha nuéc;
ban, Quyét dinh phé duyét xu ly .
- Cong van thoéng bao 1y do ho so chua
du dicu kién phé duyét.
Buse 11 Duyét hd so, trinh Chu tich Chanh  Van phong 0.5 na Quyét dinh hoic Coéng van duoc duyét
UBND tinh ky ban hanh UBND tinh 0 NGy va ky nhay trinh Chu tich UBND tinh
Busce 12 Chu t}ch UVBND tlf)h xem Xét, Chi tich UBND tinh 0,5 ngay QuyAet dinh hoac Cong van da dugc ky
ky Cong van, Quyét dinh duyét.
LA ar X . 2 0,25 nga Quyét ’dinh, hoac C(A)gg van da duoc ky
Budc 13 L.a Y 80, dng dau, luu; chuyen Vian thw VPUBND tinh tad dugc lay so, dong dau gui ban hanh va
giao cho TTPVHCC 2
Trung tam PVHCC.
. .y : x| Cén bo tiép nhan ho so . , Ao A s
Busc 14 Nhan, tra két qua cho to tai Trung tam Phuc vu 0,25 ngay Thong b&o cho to chirc/cong dan den

churc/cong dan

hanh chinh cong tinh

nhan két qua

Téng thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc




hoiac 60 ngay lam
vige d6i véi truong
hop phai xét duyét,
té6 chic cham diém
(27 ngay hoac 57
ngdy thim dinh
caa S& Xay dwng;
03 ngay xem xét

phé  duyét
UBND tinh)

cua

7. Thi tuc: Tha tuc: Cho thué nha & cii thugc sé hiru nha nwéc

Ma& TTHC: 1.007766.000.00.00.H62

. - £ . Ghi
Trinh tw N§i dung Nguoi/co quan thuc | Thai gian thuc Ket qua chii
thuc hién cong viéc hi¢n hi¢n

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
gui to chuc, cé nhan;
- Tiép nhan ho so; Can bo dugc phan - PA’hiéuA yéu cau bé sung, hoan thién hd so
Bugc 1 | - Huéng dan bo sung ho so cong tiep nhan  tai (neu ho so Chzf’a df’y dit); o
(Néu khong di d@iéu kign tiép | Trung  tam APhUF vu 0,5 ngay - Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so
nhan). hanh chinh cong tinh (néu khong thuge trirong hop gidi quyét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong S&,
Van thu
, Tiép nhan va ban giaohd so | Chanh  Vian  phong, X - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buéc 2 \ Al A < X 0,25 ngay L . N
cho Phong chuyén mon Van thu S¢ - Chuyén hd so cho phong chuyén mén
Buéc3 | Phan cong xir 1§ hd so Trudéng phong chuyén 0.25 ngay Phan cong can bo xu ly, chuyén ho so dén

mon

can bo dugc phan cong
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- bu diéu kign giai quyét; Dy thio To
trinh cua S¢ Xay dung va Dy thao Quyet
dinh phé duyét doi tuong duoc thué nha ¢

. Tham dinh hé so, dy thao van | Chuyén vién duoc giao 23,5 ngay
Budc 4 A . A cu.
ban, trinh ky Xt ly ho so N . . .
- Khong du dicu kién giai quyet: Thong
bao bang véan ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
Ap A . ~ \ X A Ho so dd duyét, trinh Lanh dao S¢ gom:
Budc 5 gg{ﬁt ho so, trinh Lanh dao 'rl;]rfl)r:ng phong: chuyen 1,0 ngay To trinh cua S¢ Xay dung va du thao
y Quyét dinh caa UBND tinh.
< L s a o To trinh So Xay dung kém theo du thao
Busc 6 | -anndao Sokyvanbangul ;. 4 406 g4 1,0 ngay Quyét dinh caa UBND tinh hodc ky vin
Chu tich UBND tinh \ n r AL
ban khong du dicu kién.
Liy sb, déng dau, luu (néu .
: c6), gui kém theo hd so ban | . q 0,5 ngay Vin ban da 14y s6, dong dau, guri dén Vin
Buge 7 giao cho co quan lién thong Van thu So thu Van phong UBND tinh
(UBND tinh)
Vian th,u’ UBND tinh quqc
. giao tiep nhan: Scan ho so | . , \ A 2 4k , < \
Budc 8 gidy: chuyén Chanh Van Vian thw VPUBND tinh 0,25 ngay Ho so duoc chuyén dén Chanh Vian phong
phong
. A A 1 A Chanh Van hon X LA A . A en s
Buoc 9 | Phén cong xu ly ho so UBND tinh Phonig 0,25 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur ly
- Du thao Quyét dinh phé duyét doi tuong
. Tham dinh ho so, Dy thao van | Chuyén vién duoc giao s dugc thué nha ¢ cii;
Budéc 10 , S A A 1 01 ngay )
ban, Quyet dinh phé duyét xu ly - Cong van thong bao 1y do ho so chua du
dieu kién phé duygét.
Buge 11 | Duyet hd so, trinh Chu tich Chanh Vin phong 0.5 naa Quyét dinh hodc Cong vin duoc duyét va
UBND tinh ky ban hanh UBND tinh > Ngay ky nhay trinh Chu tich UBND tinh




Chu tich UBND tinh xem xét,

Quyét dinh hodc Céng vin di duoc ky

Budc 12 ky Céng van, Quyét dinh Chu tich UBND tinh 0,5 ngay duyet.
A, A ax £ . 2 0,25 nga Quyét dinh, hoac Cf)l:lg van da duoc ky
Bugc 13 | -4 80, dong dau, luu; chuyén | oo ) v pUBND tinh tad duoc iy sé, déng diu giri ban hanh va
giao cho TTPVHCC :
Trung tam PVHCC.
Nhan, tra két qua cho to Can bd tiépﬂnhén ho so . Thong bao cho t6 chirc/cong dan dén nhan
Budc 14 C tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay :

chuc/cong dan

hanh chinh cong tinh

két qua

Tong thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc
(27 ngay tham
dinh ciaa Sé Xay
dung; 03 ngay
xem xét phé
duyét caa UBND
tinh)

8. Thi tuc: Ban nha & cii thugc sé hiru nha nwéc

M& TTHC: 1.007767.000.00.00.H62

Trinh ty Noi dung Ngudi/co quan thuc | Thoi gian thuc Ket qua Ghi chu
thuc hién cong viéc hi¢n hi¢n
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua,
gui to chic, c& nhan;
- Tiép nhan ho so; Cén b duoc phan - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
Buéc 1 | - Huéng dan bé sung hd so cong tiép nhan tai (neu ho so chua day du);
(Néu khong dui diéu kientigp | Trung tam phuc vy 0,5 ngay - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

nhgn).

hanh chinh céng tinh

(néu khong thude trieong hop gidi quyét).

- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong So,
Vin thu
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- Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so

, Tiép nhan vaban giao hdso | Chanh  Van  phong, X
Buoc 2 . NP - X 0,25 ngay .
cho Phong chuyén mon Van thu So - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc3 | Phan cong xit 1§ hd so TrAucmg phong chuyén 0.25 ngay Phan Pong can po Xu ly, chuyén ho so dén
mon can bo dugc phan cong
- bu diéu kién giai quyét; Du thao To
trinh cua S¢ Xay dyng va Dy thao Quyet
N o L _ 38.5 naa dinh doi twong dugc mua nha ¢ cii thugc
Budsc 4 Tham filnh f)o so, du thao van Chuyeq vién duogc giao 2 Ngay s& hitu nha nudc.
ban, trinh ky Xt ly ho so S . . .
- Khong du diéu kién giai quyet: Thong
bao bang véan ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
e s 7 X . Ho so dd duyét, trinh Lanh dao S¢ gom:
Budc 5 é)g)((c,t ho so, trinh Lanh dao Fnrgr?ng phong: chuyén 1,0 ngay To trinh cua S¢ Xay dung va du thao
y Quyét dinh caa UBND tinh.
~ ot X Tz To trinh S6 Xay dung kém theo du thao
Busc 6 | LanhdaoSOkyvanbangul |y, 40 g4 1,0 ngay Quyét dinh caa UBND tinh hodc ky vin
Chu tich UBND tinh \ . A A
ban khong du dicu kién.
Liy sb, dong dau, luu (néu 0 . o , ,
, cd), giri kém theo hd so ban | . q 0 ngay Vin ban di 13y s, dong dau, gui dén Vian
Buge 7 giao cho co quan lién thong Van thu 56 thu Van phong UBND tinh
(UBND tinh)
Van th,u’ UBND tinh (‘iu’qC
. giao tiep nhan: Scan ho so | . , \ A 2z . < s
Budc 8 gidy: chuyén Chénh Van Vian thw VPUBND tinh 0,25 ngay Ho so duoc chuyén dén Chanh Vian phong
phong
Buéc 9 | Phan cdng xt Iy ho so Chanh , Van  phong 0,25 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur ly
UBND tinh
Busc 10 Tham dinh ho so, Du thao van | Chuyén vién duoc giao 01 ngay - Du thao Quyeét dinh d6i twong dugc mua

ban, Quyét dinh phé duyét

Xt ly

nha ¢ ¢t thudc s hiru nha nudéc;




- Cong van thong bao ly do hd so chua du
dieu kién phé duyét.

Busce 11 Duyét hd so, trinh Chu tich Chanh  Van phong 0.5 nai Quyét dinh hodc Cong vin duoc duyét va
UBND tinh ky ban hanh UBND tinh 0 NgaYy ky nhay trinh Chu tich UBND tinh
Budc 12 C,hu t}ch UVBND tH)h xem Xét, Chu tich UBND tinh 0.5 ngdy QuyAet dinh hoac Coéng van da dugc ky
ky Cong van, Quyét dinh duyét.
I Z ) 2 0,25 nga Quyét dinh, hoac C(A)r}g van di duoc ky
Budéce 13 L.a y 80, déng dau, luu; chuyen Vian thw VPUBND tinh i duogc lay so, dong dau gui ban hanh va
giao cho TTPVHCC T ;
rung tam PVHCC.
Nhan, tra két qua cho to Cén bo tiépAnhan ho so X Thong bao cho t6 chirc/cong dan dén nhan
Budc 14 " tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay :

chtrc/cong dan

hanh chinh cng tinh

két qua

Tong thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc
(42 ngay tham
dinh ciaa Sé Xay
dung; 03 ngay
xem xét phé
duyét caa UBND
tinh)

I11. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN (01 TTHC)
1. Thi tuc: Chuyén nhweng toan bd hoic mét phan dw &n bat dong san do UBND cap tinh, cap huyén quyét dinh viéc dau tu.

Ma& TTHC: 1.002630.000.00.00.H62

Trinh tw Ngi dung Nguwoi/co quan thuc | Thai gian thuc Két qué Ghi chu
thuc hién cong viéc hi¢n hi¢n
- Tiép nhan ho so; Can bo duoc phan - Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
Budc 1 | . Husng din bd sung hd so cong tiép nhan tai : guri to chuc, ca nhan;
0,5 ngay

(néu khéng du diéu kién tiép

Trung tdm phuc vu

- Phiéu y8u cau bb sung, hoan thién ho so
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nhgn).

hanh chinh cong tinh

(néu ho so chua day di);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khong thudc trueong hop giai quyet).

- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong So,
Van thu

- Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so

. Tiép nhan vaban giao hdso | Chanh  Vian  phong, s
Budc 2 \ A A < . 0,25 ngay .
cho Phong chuyén mon Van thu S6 - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc3 | Phan cong xir 1§ hd so Tr}rong phong chuyén 0,25 ngay Phan E:ong can tgo Xu ly, chuyén ho so dén
moén can b duoc phan cong
- bu dieu kign giai quyét; Dy thio To
trinh cua S¢ Xay dyng va Dy thao Quyet
N o L _ 93.5 N dinh cho phép chuyén nhuong du an hoéc
Budc 4 Tham filnh f)o s0, du thao van Chuyeq vién dugc giao 0 Ngay mot phin du &n bét dong san.
ban, trinh ky Xt ly ho so L o , .
- Khong du diéu kién giai quyet: Thong
bao bang véan ban, néu ro ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
A o , X . Ho so da duyét, trinh Lanh dao S& gom:
Budc 5 ggf,t ho so, trinh Lanh dao ;rér:ng phong: chuyen 1,0 ngay To trinh cua S¢ Xay dung va du thao
y Quyét dinh caa UBND tinh.
~ 1 e e To trinh So Xay dung kém theo du thao
Budc 6 Lar}h d 20 56 ky van ban gur Lanh dao So 1,0 ngay Quyét dinh cua UBND tinh hoic ky vin
Chu tich UBND tinh \ N 24X
ban khong du dicu kién.
Léy sb, dong dau, luu (néu .
, cd), gui kém theo hd so ban | . , 0,5 ngay Vin ban da 14y s6, dong dau, giri dén Vin
Budce 7 giao cho co quan lién thong Van thu S0 thu Van phong UBND tinh
(UBND tinh)
Vian th}l’ UBND tinh duqc ‘ o
Buéc 8 | giao tiep nhan: Scan ho so | Van thu VPUBND tinh 0,25 ngay Ho so duoc chuyén dén Chanh Vian phong

gidy; chuyén Chanh Vin




phong

. A A o 1 A Chanh  Van phong \ . A A . A A a1
Budc 9 | Phén cong xir ly ho so UBND tinh 0,25 ngay ba phan cong, giao Chuyén vién xur ly
- Dy thao Quyét dinh cho phép chuyen
Tham dinh h so. Du thio vin | Chuvén vien d N nhuong du an hoic mot phan du an bat
Buse 10 ham 1”; 0 50, Au’t ao van | Chuyén vién uQc giao 01 ngay dong san;
ban, Quyét dinh phé duyét xu ly .
- Cong van thong bao 1y do ho so chua du
dicu kién phé duyét.
Buse 11 Duyét ho so, trinh Ch tich Chanh Van phong 0.5 naa Quyét dinh hodc Cong vin duoc duyét va
UBND tinh ky ban hanh UBND tinh 0 NGay ky nhéy trinh Chu tich UBND tinh
Buse 12 C,hu t}ch UVBND t1r2h xem Xét, Chu tich UBND tinh 0,5 ngay QuyAet dinh hoac Cong van da dugc ky
ky Cong van, Quyét dinh duyét.
L A as X . 2 0,25 nga Quyét ’dinh, hoac C(A)r}g van da duogc ky
Buoc 13 | DAY 80, dong dau, luus chuyen |y - \pUBND tinh I | duoc Iy sé, dong dau giri ban hanh v
giao cho TTPVHCC T ;
rung tam PVHCC.
Nhan, tra két qua cho t6 Can bg tiépAnhan ho so X Thong bao cho t6 chirc/cong dan dén nhan
Budéc 14 " tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay :

chuc/cong dan

hanh chinh céng tinh

két qua

Tong thai han giai quyét

30 ngay lam viéc
(27 ngay tham
dinh cda Sé Xay
dwng; 03 ngay
xem xét phé
duyét caa UBND
tinh)




IV. LINH VUC QUAN LY HOAT PONG XAY DUNG (22 TTHC)
1.Tén TTHC: Tham dinh va diéu chinh B4o c&o nghién ciru kha thi dau tw xay dung
Ma TTHC: 1.009972.000.00.00.H62

Trinh tw

Noi dung cong viéc

Nguwoi/Co quan

Thoi gian thuc

Két qua

Ghi chu

thwc hién thwc hién hién
, - In giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua,
L Can b duoc hoac phiéu dién tir, giri céng dan/to chuc;
- Tiep nhan ho so; phan cong tiép s i
Bude 1 ) < s N . nan tai T 0.5 na: - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
uoct L |- Huong dan bd sung hé so (neu nhan tar Trung 0 ngay (néu hé s chuca ddy dui):
khéng du diéu kién tiép nhan). tam phuc vu hanh . o L
chinh cong tinh - Phicu tur choi tiép nhan giai quyet ho so
(neu khodng thugc trurong hop gidi quyet).
. Tiép nhan va ban giao hd so cho Chanh Vin phong, . - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Budc 2 X A A 9 ) 0,25 ngay .
Phong chuyén mon Van thu S¢ - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Budc 3 |Phan cong xir Iy hd so Tmop g prlong 0,5 ngay P,h an cong can t}o Xu 1y, chuyen ho so dén
chuyén mon can by dugc phan cong
Dur &n: - bu dieu kién giai quyét, du thao két qua
+Nh6m A:28,5 |thamdinh; , ‘
Thim dinfi ha so. dir thio vn ba Chuyén vién ngay - Khong du dicu kién giai quyet:Tra lai ho
Busca | aﬁnk,;n 0 so, du thao van ban, phong dugc giao | + Nhém B: 20,5 |5° bang van bén, néu ro ly do yéu cau bo
trinn ky xtt Iy hd so ngly sung, hoan thién ho so.
+ Nhom C: 11,5
ngay
: . Ho so di duyét, trinh Lanh dao Sé gom:
. Ap A NI, . L Trudng phong . z N £ Lo T I
Budc 5 | Duyét ho so, trinh 1anh dao So ky AT 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC, cac van ban, tai
chuy&n mon o N
lic¢u phap ly kem theo
Budc 6 | Lanh dao So ky duyét két qua TTHC | Lanh dao So 1,0 ngay Két qua giai quyét TTHC da duogc ky duyét
Budc 7 | LAy sb, dong dau, luu trit hd so (néu | Van thu S& 0,5 ngay Két qua giai quyét TTHC di 14y sd, dong



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=279240

c6), giao ket qua cho TTHC dé tra
cho t6 chirc ca nhan

dau, ban giao két qua cho TTHCC

Budc 8

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cong
dan

Cong chac tai
Trung tam HCC
tinh

0,25 ngay

Théng béo cho t6 chirc/cong dan dén nhan
ket qua

Téng thoi gian: 32 ngay ngay ddi véi du &n nhom A; 24 ngay 1am viéc dbi véi dw &n nhém B; 15 ngay 1am viéc C ké tir khi nhan di ho

so hop 1€

2. Tén TTHC: Tham dinh va diéu chinh Thiét ké xay dwng trién khai sau thiét ké co' sé
Ma TTHC: 1.009973.000.00.00.H62

Ngwoi/Co quan

Theot gian thuc

Két Qua

trinh ky

giao xir Iy hd so

1, cap 11I: 20,5
ngay;

so bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.

Trinh tw Noi dung cong viéc thuc hign hién Ghi cha
- In giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua,
e Can bg dugc phan hoac phiéu dién tir, guri cdng dan/to chic;
- Tiép nhan ho so; cong tiép nhan tai hidu vau ciu ba hoan thian ha
Budc 1 s N P Trung tam phuc vy 0.5 ngdy - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Huéng dan bo.Sung ho so (neu ! AM phyc v , (néu h6 so chuca ddy di):
khéng du diéu kién tiép nhdn). hanh chinh cong y L L
tinh - Phiéu tur chai tiép nhan giai quyet ho so
(neu khdng thugc trirong hop gidi quyet).
.. | Tiép nhan va ban giao hd so cho  |Chanh Vin phong, . |- Ky phicu tiép nhan ban giao ho so
Budc 2 A A a - . 0,25 ngay .
Phong chuyén mon Van thu So - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Budc 3 |Phan cong xir 1y ho so Tmopg pflong 0,5 ngay Phan i:ong can 90 Xu 1y, chuyén ho so den
chuy&n mon can bg dugc phan cong
- Cong trinh cap |- Pu diéu kién giai quyét, du thao két qua
. . ) I: 28,5 ngay; |tham dinh
. Tham dinh ho so, du thao van ban | Chuyén vién dugc R . . N . . s
Budc 4 - Cong trinh cip |-Khong du diéu kién giai quyét:Tra lai hd




- Cong trinh con
lai:

- 12,5 ngay.

i Truand phon H(f) so da duyét, ,trinh Lanh dao So gff)m:
Budc 5 |Duyét hd so, trinh lanh dao So ky g phong 05ngdy  |Két qua giai quyét TTHC, cac van ban, ti

chuyen mon lidu phép ly kem theo
Budc 6 |Lanh dao S& ky duyét két qua TTHC |Lanh dao S& 01 ngay Két qua giai quyét TTHC da duogc ky duyét
Lay s0, dong déu, luu trir h so (néu Két qua giai quyét TTHC da lay so, dong
Budc 7 | co), giao két qua cho TTHC @étra | Vian thu S& 0,5 ngay dau, ban giao két qua cho TTHCC

cho t6 chirc ¢ca nhan

Théng béo cho t6 chirc/cong dan dén nhan
ket qua

Cong chtec tai Trung
tam HCC tinh

Tong thoi gian: Cong trinh cap I: 32 ngay; Cong trinh cap 11 va cap I11: 24 ngay; Cong trinh cap con lai: 16 ngay lam vigc ké tir khi
nhan da ho so hop 1€

Budc 8 | Nhan, tra két qua cho td chirc/cong dan 0,25 ngay

3. Tén TTHC: Cép gidy phép xay dung cong trinh cip dic biét, cap I, cap 11 (cdng trinh Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, tdn gido /Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh
theo tuyén trong do thi/Dy an).

Ma TTHC: 1.009974.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cdng viéc Ngf&{fﬁgﬁan :[rhhl.:; E:Zr? KetQua Ghi chu
Cn bo duoc phin - In giéy ,tiép.nhar] ho so va hen tra két qua,
- Tiép nhan hd so; cong tiép nhan tai hodc phicu dién ta, giri cong dan/to chuc;
Buoc 1 |- Hugng din bé sung hd so (néu Trung tam phuc vu| 0,5ngay |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu
khéng dii diéu kién tiép nhan). hanh chinh cbng ho so chuwa day du);
tinh - Phidu tir chéi tidp nhan giai quyét hd so (néu
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khong thugc trieong hop gidi quyét).
.. |Tiép nhan va ban giao hd socho  |Chanh vin phong, . |- Ky phiéu tiép nhan ban giao hd so
Budc 2 X A A 9 ) 0,5 ngay .
Phong chuyén mon Van thu So - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc 3 |Phan cong xit Iy hé so Tmo[]g phpng 0.5 ngdy Ptlan cong can kf(-’ xt ly, chuyén ho so dén céan
chuy&n mon bo duoc phan cong
S 5ngay |- Du diéu kién, dy thao giay phép xay dung;
Tham dinh hé so, du thao van ban, | C1uYen Vien phong sne di didu Kien didi quvatTra lai ha
Buécd || 1 > QL ' | duoc giao xir Iy hd - Khong du dleuAklerJ glal quyAet.T‘ra lai h6 so
trinh ky <o bang van ban, néu ré Iy do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
‘ Truona bhon Ho so' da duyét, trinh Lanh dao So gom: Két
Buoc 5 |Duyét hd so, trinh lanh dao S ky ng phong 0,5ngdy |qua giai quyét TTHC, céc van ban, tai licu
chuyén mén VI
phap ly kem theo
Budc 6 |Lanh dao So ky duyét két qua TTHC | Lanh dao So 0,5 ngay |Két qua giai quyét TTHC da duoc Ky duyét
Lay s, dong dau, lwu trir ho so' (néu Két qua giai quyét TTHC da lay so, dong dau,
Budc 7 |c6), giao ket qua cho TTHC dé tra| Van thu S¢ 0,25 ngay |ban giao két qua cho TTHCC
cho t6 chirc ca nhéan
, Nhan, tra két qua cho té chirc/cong Cong ck]uc ta \ Th9ng béo cho t6 chirc/cong dan dén nhan ket
Buaoc 8 dan Trung tam HCC 0,25 ngay |qua
tinh

Tong thoi gian: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

4. Tén TTHC: Cap giay phép xay dung sira chira, cai tao ddi véi cong trinh cap dic biét, cap I, 11 (cong trinh khéng theo tuyén/
theo thuyen trong do thi/ tin nguwdng, ton giao/ twong dai, tranh hoanh trang/theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong dé thi/ dy an)

Ma TTHC: 1.009975.000.00.00.H62

Trinh tw

Noi dung cong viéc

Nguwoi/Co quan
thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Két Qua

Ghi chu
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- Tiép nhan hd so (gidy, truc tuyén);

Can bd dugc
phan cbng tiep
nhan tai Trung

- In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, hoic
phiéu dién ta, gii cdng dan/to chic;
- Phiéu y&u cau bé sung, hoan thién hé so (néu ho

Pt gt angpie 68 amoen” | 0% i
& ' o hf"?‘h chinh cng - Phiu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so (néu
tin khong thudc trirong hop giai quyéet).
Buge 2 | 11EP nhan va ban giao ho so cho C}}:?nh ‘f;fl " 05naay | Ky phqleu F'ep nhan ban giao ho so
e Phong chuyén mon géong, an thut 2 NG3Y 1. Chuyén hd so cho phong chuyén mon
Buoc3 |Phan cong xir Iy hd so Tru:cr[]g prlong 0,5 ngay Phan cong can bo xur ly, chuyén ho so dén can bo
chuyén mon duogc phan cong
- 5ngay |- bu diéu kién, du thao giay phép xay dung;
Thim dinh hd so. du thao van ban Chuyeén vién A o 5
Buéc 4 tr]r?yr]nk’l 0 so, du thao van ban, phong dugc giao - }{ho?g dli d1e~u Iflen giai qlfyet:;l'ra lai ho R ba}rjg
y xtt Iy hd so van ban, néu ro ly do yéu cau b6 sung, hoan thi¢n
ho so.
‘ Trusna ohon Ho so da duyét, trinh Lanh dao S¢ gom: Keét qua
Budéc 5 |Duyét ho so, trinh 1anh dao So ky ng pnong 0,5ngay |giai quyét TTHC, cac van ban, tai liéu phap ly
chuyén mon \
kém theo
Budc 6 |Lanh dao So ky duyét két qua TTHC |Lanh dao So 0,5 ngay |Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét
Lay $0, dong déu, luu trir ho so (néu Két qua giai quyét TTHC da lay so, dong dau, ban
Budc 7 |c0), giao ket qua cho TTHC détra | Van thu So 0,25 ngay |giao két qua cho TTHCC
cho t6 chirc ca nhan
A e LAe X Cong chic tai Théng béo cho té chirc/cong dan dén nhan két qua
Budc 8 Nhan, tra két qua cho t6 churc/cong Trung tam HCC | 0,25 ngay

dan

tinh

Tong thoi gian: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop I8




5. Tén TTHC: Cép gidy phép di doi doi véi cong trinh cip dic biét, cap I va cap 11 (cong trinh Khdng theo tuyén/Theo tuyeén trong
dd thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyeén trong do6 thi/Dw an).

Ma TTHC: 1.009976.000.00.00.H62

cho té chic ¢4 nhan

Trinh tw N@i dung cong viéc Nggﬁf&gﬁan :crhhu(’rcl E:ZQ Ket Qua Ghi chu
CAN b3 duoc - In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, hoic
) . . , AR hiéu dién t, giri cong dan/td chuc;
- Tiép nhan hd so (gidy, truc tuyén); |Phan cong tiep P s | : | o C
. X ) , nhan tai Trung . - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néeu ho
Buéc 1 |- Hugng dan bd sung hd so (néu tam phuc vu 05ngay | .. ddy dii);
khéng du diéu kién tiép nhdn). anh chinh 6 ) o s ,
& ' P nhan) rlar;]h chinh cong - Phi€u tir choi tiep nhan giai quyet ho so (néu
tin khong thudc trirong hop giai quyet).
Busc 2 Tiép nhan va ban giao ho so cho Cfll?nh \{?? h 0.5 nod -Ky phqleu F'ep nhan ban giao ho so
YO <1 phong chuyén mon géong’ an thu 2 NJ3Y | Chuyén hd so cho phong chuyén mén
, A A s Trudéng phon .. |Phan cdng can b xu ly, chuyén hd so dén can bo
Budc 3 |Phén cong xt ly ho so chuyén? rFr)lﬁn g 0,5 ngay duoc phé?] cong ¥ y y
L 5ngay |- Pu diéu kién, dy thao gidy phép xay dung;
Tham dinh hd so, du thao van ban Chuyen vien 5 a1 didu kién aiai 5t Tra lai ho 3
Budc 4 e , di ' | phong duoc giao - }(ho?g dl,l\ d1e~u Iflen giai qlgyet.;l'ra lai ho S0 bqqg
rinn Ky xtt Iy hd so van ban, néu ro ly do yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.
‘ Trusng ohon Ho so da duyét, trinh Lanh dao S¢ gom: Két qua
Budc 5 | Duyét ho so, trinh 1anh dao S¢ ky chu ér? rFr)16n g 0,5ngay |giai quyét TTHC, cac van ban, tai liéu phap ly
y kém theo
Budc 6 |Linh dao So ky duyét két qua TTHC |Lanh dao So 0,5ngay |Két qua giai quyét TTHC di duogc ky duyét
Lay $0, dong déu, luu trir ho so (néu Két qua giai quyét TTHC da lay so, dong dau, ban
Budc 7 | c0), giao két qua cho TTHC @étra | Van thu So 0,25 ngay |giao két qua cho TTHCC



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=279262

Budc 8

Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cong
dan

Cong chuc tai
Trung tam HCC
tinh

0,25 ngay

Théng béo cho té chirc/cong dan dén nhan két qua

Tong thoi gian: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hep 18

6. Tén TTHC: Cép diéu chinh giay phép xay dwng dbi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap 11 (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, tén gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong do thi/Dw an).

Ma TTHC: 1.009977.000.00.00.H62

Trinh tyw Noi dung cong viéc Ngu’m/Cq Juan Thoi g!?n Ket qua Ghicha
: : j thuc hién thuc hién
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
g \ y , Can bo dugc phiéu dién tu, giri céng dan/to chuc;
- Tiep nhan ho so (giay, truc tuyen); | phan cong tiép Y N ¢ s
. X . ; Ay . - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu ho
Budc 1 |- Huong dan b sung hd so (néu nhan tai Trung 0,5 ngay 3
D9 SUlYg ) A \ so chua day du);
khong dui diéu kién tiép nhan). tam phuc vy hanh y o s .
chinh cong tinh - Phi€u tir chdi tiép nhan giai quyet ho so (neu
khong thudc trirong hop giai quyét).
. Tiép nhan va ban giao ho so cho Chanh vin phong, . |- Ky phicu tiép nhan ban giao ho so
Budc 2 A A n 9 X 0,5 ngay .
Phong chuyén mon Van thu S6 - Chuyén hé so cho phong chuyén moén
Buéc 3 |Phan cong xir I hé so Tru’or[lg pflong 0.5 ngdy Phan cong can bo xtr ly, chuyén ho so dén can bo
chuyén mon dugc phéan cong
L 5ngay |- Budiéu kién, du thao gidy phép xay dung;
Thim dinh hd so. du thio van ban Chuyén vién ) e h tta e s 1 s LA 3
Buéc 4 i aﬁnk'l 0 80, du thao van ban, phong duoc giao - }(hoPg dli dle~u if'@” glal qlgyet:;l'ra lai ho S0 ba_r]g
rinn Ky xir 1y hd so van ban, néu rd ly do yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.
Buéc5 |Duyét hé so, trinh linh dao S ky Trudéng phong 0,5 ngay Ho6 so da duyét, trinh Lanh dao So gom: Két qua

chuy&n mon

giai quyét TTHC, cac van ban, tai liéu phép ly
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kem theo

Budc 6 |Lanh dao So ky duyét két qua TTHC |Lanh dao So 0,5 ngay |Két qua giai quyét TTHC di dugc ky duyét
Lay $0, dong déu, luu trir hd so (néu Két qua giai quyét TTHC da lay so, dong dau, ban
Budc 7 [c0), giao ket qua cho TTHC détra | Van thu So¢ 0,25 ngay |giao két qua cho TTHCC
cho t6 chirc ca nhan
e A X g Cong chic tai Thong béo cho té chirc/cong dan dén nhan két
Budc 8 Nhan, tra két qua cho t6 chuc/cong Trung tam HCC | 0,25 ngay |qua.

dan

tinh

Tong thoi gian: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

7. Tén TTHC: Gia han gidy phép xay dwng déi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap 11 (cong trinh Khang theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, tén gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/ sira chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cbng trinh theo tuyén trong do6 thi/Dy an).

M& TTHC: 1.009978.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cong viéc Nguoi/Co Juan Thot glan Ket qua Ghi chu
: : j thuc hién thuc hién
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
y . g . . |Canbo dugc phiéu dién tir, giri cong dan/té chic;
- Tiep nhan ho so (giay, truc tuyen); | phan cong tiép o . . C L
. . 2 . . U \ - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (neu ho
Budc 1 |- Husng dan bd sung hd so (néu nhén tai Trung 0,5 ngay 3 A0
RO Uy A . so chwa day du);
khéng du diéu kién tiép nhan). tam phuc vu hanh -~ T . )
chinh cong tinh - Phiéu tr choi ti€p nhan giai quyet ho so (neu
khong thugc trirong hop giai quyét).
. Tiép nhan va ban giao ho so cho Chanh van phong, . |- Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Budc 2 . A A < X 0,5 ngay .
Phong chuyén mon Van thu So - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buoc3 |Phan cong it Iy hé so Truorpg prlong 0,5 ngay Phan cong can bo xtr ly, chuyén ho so dén can bo
chuyén mon duoc phan cong
Bugc 4 | Tham dinh hd so, du thao van ban, | Chuyén vién 2ngdy |- bu diéu kién, du thao gidy phép xay dung;
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trinh ky

phong duoc giao
xu ly ho so

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra lai hd so bang
van ban, néu rd ly do yéu cau b6 sung, hoan thién
hd so.

Trudéng phong

Ho so dd duyét, trinh Lanh dao So gom: Két qua

dan

tinh

Budc 5 |Duyét ho so, trinh 1anh dao So ky chuyén mon 0,5 ngay giai quyet TTHC, cac van ban, tai liéu phap ly
kém theo

Budc 6 |Lanh dao So ky duyét két qua TTHC |Lanh dao So 0,5 ngay |Két qua giai quyét TTHC di dugc ky duyét

Lay $0, dong déu, luu trir h so (néu Két qua giai quyét TTHC da lay so, dong dau, ban
Bugc 7 |c0), giao ket qua cho TTHC détra | Van thu S¢ 0,25 ngay |giao két qua cho TTHCC

cho t6 chirc ca nhan

N X s Cong chuc tai Théng béo cho té chirc/cong dan dén nhan két

Budc 9 Nhan, tra két qua cho t6 churc/céng Trung tam HCC | 0,25 ngay | qua.

Tong thoi gian: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

8. Tén TTHC: Cp lai gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap dic biét, cap 1, cap 11 (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngwdng, ton giao/ Twong dai, tranh hoanh trang/Stra chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khdng theo tuyen

theo/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw an).

M& TTHC: 1.009979.000.00.00.H62

Trinh tw Ni dung cong viéc Nguoi/Co quan | Théi gian Ket qua Ghi chu
thuc hién thuc hién
- In giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua, hoac
Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan hd Cﬁf‘ quu"iﬁ, phicu dién tu, gui cong dan/to chuec;
S0. phan cong tiep CBRiAL VAN ~A 1 A S AR A £
Bude 1 o ‘ ’ nhan tai Trung 0.5 ngdy Phicu yéu Cal:l po sung, hoan thién ho so (néu ho
- Huéng dan bo sung ho so (néu tam phuc vy hanh So' chura day du);
khong du dieu Kign tiep nhan). chinh cong tinh - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu
khong thugc truong hop giai quyet).
Bugc 2 | Tiép nhan va ban giao hd so cho Chanh vian phong,| 0,5ngay |- Ky phiéu tiép nhan ban giao hd so
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Phong chuyén mén

Van thu S&

- Chuyén ho so cho phong chuyén mon

Truéng phong

Phan cdng can bo xir 1y, chuyén hd so dén cén bo

Budéc 3 |Phan cong xir ly ho so chuyén mon 0,5 ngay dwroc phan cong
- 2ngay |- Du diéu kién, du thao gidy phép xay dung;
Thém dinh hd so, du thao van ban, | CUYen vien sne dit didu Kien qidi quvAETra lai hd so bi
Budc 4 e , du " | phong dugc giao - }(ho?g dl{ dle~u |§|¢n giai qtgyet.;l'ra lai ho S0 ba-ljg
y xtt Iy hd so van ban, néu ro ly do yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.
‘ Truona ohon Ho so da duyét, trinh Lanh dao So gom: Ket qua
Budc5 |Duyét hd so, trinh 1anh dao So ky ng phong 0,5ngay |giai quyét TTHC, cic van ban, tai liéu phap ly
chuy&n mon N
kém theo
Budc 6 |Lanh dao So ky duyét két qua TTHC |Lanh dao So 0,5 ngay |Két qua giai quyét TTHC da dugc ky duyét
Lay $0, dong déu, luu trir hd so (néu Két qua giai quyét TTHC da lay so, dong dau, ban
Budc 7 | c6), giao ket qua cho TTHC détra | Van thu So 0,25 ngay |giao két qua cho TTHCC
cho t6 chac ca nhan
Nhan. tra két aua cho t chirc/cong | S0Nd Chirc tai Théng béo cho té chirc/cong dan dén nhan két qua
Budc 8 o °tq © g Trung tam HCC | 0,25 ngay

dan

tinh

Tong thoi gian: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

9. Tén TTHC: Cép giay phép hoat dong xay dwng cho nha thau nwéc ngoai thudc du &n nhém B, C
Ma TTHC: 1.009980.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cong viéc Ngum/C(r_ Juan Thot g!eAan Ket qui Ghi chu
: : * thwc hién thwc hién
CAN b3 duoc - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
- Tiép nhan hd so (gidy, truc tuyén); phan cbng iiép phiéu dién ta, gui cdng dan/to chuc;
Buoc 1 |- Hugng din bé sung héd so (néu nhan tai Trung 0,5ngay |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu

khéng du diéu kién tiép nhan).

tdm phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

hé so chira ddy di);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu




khong thugc trieong hop gidi quyét).

- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong sd, vin
thu.

- Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so

Buse 2 Tle\p nhan va ban giao ho so cho Che}nh van phong 0,25 ngay e
Phong chuyén mon , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
, M A1 Truéng phong X Phan cong can bo xir Iy, chuyén hd so dén can
Budc 3 |Phéan cong xur ly ho so chuyén mon 0,25 ngay b6 dwoc phan cong
- bu diéu kién giai quyét; Du thao Gidy phép
. . an vié trinh 1anh dao Phong.
, Tham dinh ho so, du thao van ban, Chuyer-l Vler] . . . o g_ . . . .
Busc4 |.on ky duoc giao xur ly 13ngay |- Khéng du dieu kién giai quyet: Théng bao
ho so bang van ban, néu ro ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
. e s e, | Truéng phong . Két qua duyét hd so
Budc 5 |Duyét ho so, trinh Lanh dao S¢ ky chuyén mon 1,0 ngay
Bugc 6 |Lanh dao So ky duyét két qua TTHC |Lanh dao So 0,5ngay | Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét
Lay s6, dong dau, luu; Chuyén giao L e
Budc 7 |cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | Van thu S¢ 0,25 ngay |Ketqua gial quyet TTHC da lay so, dong dau,
cong ban hanh guri Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong
, 9 Cén bo tiép nhan Théng béo cho té chirc/cong dan dén nhan két
Budc 8 Nhan, tra két qua cho to chac/cong | tai ho so Trung 0.25 ngay qua

dan

tdm phuc vu hanh
chinh cbng tinh

Tong thoi gian: 16 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

10. Tén TTHC: Piéu chinh gidy phép hoat déng xay dwng cho nha thau nwéc ngoai thudc dw &n nhém B, C
Ma TTHC: 1.009981.000.00.00.H62
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Trinh tyw Noi dung cong viéc Nguoﬁnguan Tho g!?n Ket qua Ghicha
: : ; thuc hién thwc hién
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
Can bo duoc phicu dién ta, gri cong dan/to chue;
- Tiép nhan ho so (gidy, truc tuyén); pE"E‘” ;:f)_ngT tiep - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so (néu ho
. . . , nhan tai Trun X A 2.
Budéc 1 |- Huéng dan bo sung hd so (néu tm  phuc vg 0,5ngay |5¢ Chf"a ddy du) o ,
khong du dieu kién tiep nhan). hanh chinh céng - Phicu tir choi tiep nhan gidi quyet ho so (néu
tinh khong thugc trirong hop giai quyet).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong sé, vin thu.
, Tiép nhan va ban giao hd so cho Chénh van . |- Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Budc 2 A A A N - 0,25 ngay .
Phong chuyén mon phong, Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc 3 |Phan cong xir Iy hé so Tru:o[lg pklong 0,25 ngay Phan cong can bo xur ly, chuyén ho so dén can bo
chuy&n mon dugc phén cong
- bu diéu kién giai quyét; Du thao Gidy phép trinh
. . an Vié lanh dao Phong.
| Thém dinh hd so, du tho van ban, | CIUYenvien \ ) M
Buoc4 | aon ky duocgiaoxrly | 13ngay |- Khong du diéu kién giai quyét: Thong bao bang
ho so van ban, néu ro ly do yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.
Budc 5 | Duyét hd so, trinh Lanh dao So ky Truop g prlong 1,0 ngay Ketqua duyet ho so
chuyén mon
Budc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5ngay |Két qua giai quyét TTHC di dugc ky duyét
L4y s6, dong dau, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC da 1ay s6, dong dau, ban
Budc 7 |cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu So 0,25 ngay hanh gui Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cong
, 7 Cén bo tiép nhan
Buge g |N\han, tra ket qua cho to chic/cong tai ho so Trung 0,25 ngay | Thong béo cho té chiic/cong dan dén nhan két qua

dan

tam phuc vu
hanh chinh cong




| tinh

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan di ho so hop 1¢

11. Tén TTHC: Cap chitng chi hanh nghé hoat dong xay dwng lan dau
Ma TTHC: 1.009982.000.00.00.H62

. - R = Nguwoi/Co quan [Thoi gian thyc Két qua o
Trinh tw Noi dung cong viéc thuc hign hién Ghicha
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoic
hiéu dién tir, gai cong dan/to chic;
Can bé dugC P e-u; leA uA o 9 y \0 lf A £
- Tiép nhan hé so (gidy, truc tuyén); phziln cong tiép ;]Ifhleuhyeu ;a}u 2‘0 .sung, hoan thién ho so (néu
Buc 1 |- Husng din b s . nhan tai Trung| . ngdy 0 so chwea day du);
;{h }mnc%z ;l.réu (Iiizl:]nt?é on?%r(]r)leu tam  phyc  vu ! - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu
ong en tep nnan). harr‘]h chinh cong khong thuge truong hop gidgi quyét).
tin e )
' - Phic¢u ban giao ho so cho Van phong s, van
thu.
in nhan va ban aiao hd anh v - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Budc 2 qup nhan va ban giao ho so cho Ch?nh van 0,25 ngay yp eu s p nhe g
Phong chuyén mon phong , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mén
Buéc 3 |Phan cong xir Iy hé so Truxr[]g pklong 0,25 ngay PAhan cong can PQ xt ly, chuyén ho so dén can
chuy&n mon bo duoc phan cong
- Tham tra, xir Iy ho so, ho so dép ung yéu cau,
L, o L du thao van ban xu ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyeén vién tham tra, xtr ly h6 so, | Chuyén vién duyét.
Budc 4 | du thao van ban xi ly ho so trinh duoc giao xur ly 12 ngay - o . R )
Hoi ddng xét duyét. hd so - Khong du dlel{ klein gial quﬂyet: _Thdng bao
bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
Busc 5 g)ilrjl)r/ft va cap churng chi theo quy dHJ);éczong xet 02 ngay Két qua xét duyét caa Hoi dong
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Budc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5ngay | Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét
, L4y sd, dong dau, luu (néu o), giao |, . , . Két qua giai quyét TTHC da lay sb, dong dau,
Buoc 7 cho Trung tdm phuc vu HCC Van thu So 0,25 ngay ban hanh gtri Trung tdm phuc vy HCC
Can bo tiép nhan
A an LAe 2 A tai ho so Trung - . A A bR Ao A4 A LA
) R N - Thong bao cho céng dan/to chirc dén nhan két
Buéc 8 Nhan, tra két qua cho t6 churc/céng t3m phyc vy 0.25 ngay g g 0 chirc dén nhan ke

dén

hanh chinh céng
tinh

qua; Thu phi, 1 phi (néu c6)

Tong thai gian: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

12. Tén TTHC: Cép lai chitng chi hanh nghé hoat dgng xay dung (trwong hop chieng chi mat, hu héng)
Ma TTHC: 1.009984.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cong viéc NgWM/CO:fluan Thot gian thye Ket qua Ghi chu
: : ; thwc hién hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, hozc
. hiéu dién tir, gtri cong dan/to chuc:
Can bo dugc P e-uA 1¢A er o 2 | \0 Lf A £
- Tip nhan hd so (gidy, truc tuyén): phan cong tiép - Ifhleu yéu Cilu b? _sung, hoan thién ho so (neu
Bucc 1 |- Husng din bé ¥ . nhan tai Trung 0,5 ngay ho so chuwa day du),
;ch Amndg, dan Y (I)<is}rj1nt?" oni]oAg?eu tam  phuc vy ’ - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu
ong du diell Kien tep ihan). har;]h chinh cong khong thuge trirong hop gidi quyét).
tin e )
' - Phi¢u ban giao ho so cho Van phong so, van
thu.
.. | Tiép nhan va ban giao hd socho | Chanh van . |- Ky phicu tiép nhan ban giao ho so
Buaoc 2 A Al A \ < 0,25 ngay .
Phong chuyén mon phong , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén moén
Buéc 3 |Phan cong xir I hd so Truforpg prlong 0.25 ngay PAhan cong can PQ xt ly, chuyén ho so dén can
chuy&n mon bo duoc phan cong
Budc 4 |Chuyén vién tham tra, xtr Iy hd so, | Chuyén vién 6,0ngay |- Tham tra, xt Iy hd so, hd so dap (ng yéu cau,
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du thao van ban xt ly ho so trinh
Hoi dong xét duyét.

duoc giao xur ly
ho so

dir thao van ban xur ly ho so trinh Hoi dong xét
duyeét.
- Khéng du diéu kién giai quyét: _Thdng béo

bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

Duyét va cip ching chi theo quy

Hoi dong xét

Két qua xét duyét cua hoi dong

Budc 5 dinh duyét 02 ngay
Budc 6 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5ngay |Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét
L4y sb, dong dau, luu (néu cd), giao L, L
Budc 7 | cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Vin thu S¢ 0,25ngay |Ketqud giai quyet TTHC da lay so, dong dau,
cong ban hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong
Can bo tiép nhan
P 2 A tai hd so Trung - . - AR Ao A4 A LA
: - Thong bao cho cong dan/to chuce den nhan ket
Busc 8 Nhan, tra ket qua cho to6 churc/céng m phuc vu| 0.25ngay g g 0 chuc dé an ke

dén

hanh chinh cong
tinh

qua; Thu phi, I& phi (néu co)

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

13. Tén TTHC: Cép lai chitng chi hanh nghé hoat déng xay dwng (do 13i ciia co quan cap)
Ma TTHC: 1.009985.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cong viéc Ng?ﬂfﬁgﬁan :[I'hhu(g E:er: Ket qua Ghi cha
=X A A < A A Cén b6 dlI(,)’C ’ 7 \ 7
- Tiép nhan ho so (giay, truc tuyén); |phan cong tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
Budc 1 |- Hugng dan bd sung hd so (néu nhan tai Trung| 0,5ngay |phiéu dién ti, gri cbng dan/to chuc;

khéng du diéu kién tiép nhdn).

tdm phuc vu hanh

chinh cong tinh

- Phiéu y&u cau b sung, hoan thién hd so (néu
ho so chwa day du);
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- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu
khong thugdc trueong hop giai quyét).

- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong sé, vin
thu.

- Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so

, Tiép nhan va ban giao hd so cho Chénh vin phong X
Budc 2 A A A - 0,25 ngay .
Phong chuyén mén , Véan Thu - Chuyén hé so cho phong chuyén mon
Buéc3 |Phan cong xit Iy hé so Tru:cr[]g prlong 0,25 ngay PAhan cong can PQ xu ly, chuyén ho so dén cén
chuyén mon bo dugc phan cong
- Tham tra, xi 1y ho so, hd so dap (ng yéu cau,
N s o du thao van ban xt ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyeén vién tham tra, xtr ly ho so, | Chuyén vién duyat.
Budc 4 |dy thao van ban xt ly ho so trinh duoc giao xu ly 6,0 ngay - o . ) .
Hoi ddng xét duyét. hd so - Khong du diéu kién giai quyet: Thong bao
' ' bang van ban, néu ro ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
Busc 5 Duyet va cap chang chi theo quy Hc_nAdong xet 02 ngay Két qua xét duyét caa hoi dong
dinh duyét
Budc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5 ngay | Két qua giai quyét TTHC da dugc ky duyét
L4y s6, dong dau, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC di 1ay s6, dong dau,
Budc 7 [cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu So 0,25 ngay [pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
’ 7 Cén bo tiép nhan q , ,
Buéc 8 Nhan, tra ket qua cho t6 chac/cong  |tai ho so Trung 0.25ngay |- Thong béo cho cong dan/to chirc dén nhan ket

dan

tdm phuc vu hanh
chinh cbng tinh

qua; Thu phi, 18 phi (néu cd)

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhian di ho so hop ¢

14. Tén TTHC: Cép diéu chinh hang chitng chi hanh nghé hoat déng xay dwng
Ma TTHC: 1.009983.000.00.00.H62




Trinh tyw Noi dung cong viéc Ngum/Cq Juan Tho g!zim Ket qud Ghi chu
: : j thuc hién thuc hién
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
phiéu dién ta, gii cdng dan/to chic;
) ‘ , , Cin  bs  duoc ;llfhijuhyéu ;i}u gcf)).sung, hoan thién hé so (néu
_ A A A FA An)- A A - X 0 SO cnua aa u),
Budc 1 Tlep nhan ho so (glay, truc tuyen), phan ang t|ep 05 ngay g ,?; § N o ,
- Huéng dan bd sung hd so (néu nhan tai Trung - Phicu tr choi tiép nhan giai quyet ho so (neu
khéng dii diéu kién tiép nhan). tam phyc vu hanh khdng thuge truong hop gidi quyet).
chinh cong tinh - Phiéu ban giao hd so cho Vin phong sé, vin
thu.
i4n nhan va ban aiao ha inh van ohe - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buéc 2 Tle\p nhan VaAbanAglaO ho so cho Ch%nh van phong 0,25 ngay yp eu s P nhe g )
Phong chuyén mon , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc 3 | Phan cong xir I hé so Trucrpg prlong 0,25 ngay PAhan cong can PQ xu ly, chuyén ho so dén cén
chuyén mon bo duogc phéan cong
- Tham tra, xir 1y ho so, hd so dap (ng yéu cau,
o, o L du thao van ban xur ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyeén vién tham tra, xtr ly h6 so, | Chuyén vién duyat.
Buéc 4 | du thao van ban xi ly ho so trinh duoc giao xt ly 12 ngay . N . . A ,
Hoi dng xét duyat. hd so - Khong du diéu kién giai quyet: Thong bao
' ' bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
Busc 5 Duyet va cap chang chi theo quy Hc_nAdong xet 02 ngay Két qua xét duyét cua hoi dong
dinh duyét
Budc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5ngay | Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét
L4y s6, dong dau, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC di 1y s6, dong dau,
Budc 7 [cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu So 0,25 ngay |pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
Budc 8 Nhan, tra két qua cho to chac/cong | Can bo tiep nhan 0,25 ngay

dan

tai ho so Trung




tadm phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Thong béo cho cong dan/to chirc dén nhan két
qua; Thu phi, 1€ phi (néu co)

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop ¢

15. Tén TTHC: Cép diéu chinh, bd sung ndi dung chieng chi hanh nghé hoat dong xay dwng
Ma TTHC: 1.009986.000.00.00.H62

Trinh tyw Noi dung cong viéc Ngu’m/Cq Juan Thot g!?n Ketqua Ghicha
: : j thuc hién thuc hién
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
phiéu dién tw, gui cdng dan/to chuc;
Ly .; ... |Canbo dugc - Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hé so (néu
- Tiep nhan ho so (giay, truc tuyen); phan céng tiep hé so chira dd‘y dii);
Budel |- Huong danbo sunghoso (néu  nhantal Trung =1 OSNGAY | oo i nan o oivét hd so (s
khéng dii diéu kién tiép nhan). tam phuc vu hanh oo oo L TEH B Y
chinh cong tinh ong thugc truong hop giai quyeét).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong sd, vin
thu.
i4n nhan va ban aiao ha snh van phe - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buéc 2 Tle\p nhan va banAglaO ho so cho Ch?,nh van phong 0,25 ngay yp eu s P nhe g
Phong chuyén mon ,Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc 3 | Phan cong xir I hé so Tru:opg pklong 0,25 ngay PAhan cong can PQ xt ly, chuyén ho so dén cén
chuy&n mon bo duoc phan cong
- Tham tra, xi 1y hd so, hd so dap (g yéu cau,
o o o du thao van ban xur ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyeén vién tham tra, xtr ly ho so, | Chuyén vién duyét.
Budc 4 | du thao van ban xi ly ho so trinh duoc giao xur ly 12 ngay o o . A )
Hoi ddng xét duyat. hd so - Khong du dlelf k|¢~n giai quﬂyet: _Théng bao
bang van ban, néu ro ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
Bugc 5 |Duyét va cap chang chi theo quy Hoi ddng xét 02ngay |Két qua xét duyét cua Hoi dong
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dinh duyét
Budc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5ngay |Két qua giai quyét TTHC di dugc ky duyét
L4y s6, dong dau, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC da 1ay s6, dong dau,
Budc 7 |cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu S¢ 0,25 ngay [pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
, q Cén bo tiép nhan q , ,
Budc 8 Nhan, tra két qua cho t6 chic/cong  ftai ho so Trung 0.25 ngay |- Thoéng bao cho cdng dan/t6 chirc dén nhan két

dan

tdm phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

qua; Thu phi, 1& phi (néu co)

Tong thoi gian: 16 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

16. Tén TTHC: Cap chuyén d6i chieng chi hanh nghé hoat ddng xay dwng ciia ¢4 nhan ngwdi nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.009987.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cong viéc Ng“’O'I/CG. Juan Thot g!im Ket qui Ghi cha
thuc hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
phiéu dién tw, gui cdng dan/to chuc;
Ti&0 nhan hd o (i .. |CanDbo duoc - Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so (néu
- Tiep nhan ho so (giay, truc tuyen); phan céng tiep he so chua ddy dil);
Bude 1 |- Hung dan b sung ho so (néu nhan tal Trung 05ngay | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu
khéng dii diéu kién tiép nhan). tam phuc vu hanh o S P o glar quye ¢
chinh céng tinh ong thuge truong hop giai quyet).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong s6, vin
thu.
i40 Nhan va ban aiao hd snh van phe - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buéc 2 Tle\p nhan va banglao ho so cho Chewmh van phong 0.25 ngay yp eu t P nhe g
Phong chuyén mon , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc 3 | Phan cong xir I hé so Trudng phong 0,25 ngay Phan céng can bo xur ly, chuyén ho so dén can

chuy&n mon

bo duoc phan cong
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Chuyén vién tham tra, xt ly hd so,

Chuyén vién

- Tham tra, xir Iy hd so, hod so dap wng yéu cau,
du thao van ban xu ly ho so trinh Hoi dong xet
duyét.

Bu6c 4 |du thao van ban xir Iy h so trinh ~ |dwgc giaoxa ly | 15,5 ngay
Hoi ddng xét duyat. hd so - Khong du dieu kién giai quyét: Thang béo
bang van ban, néu rd ly do ydu ciu bo sung,
hoan thién hd so.
Busc 5 Quyet va cap chang chi theo quy Hc_nﬂdong xét 02 ngay Két qua xét duyét cua Hoi dong
dinh duyét
Budc 6 | Ky duyét két qua TTHC Léanh dao So 01 ngay |Két qua giai quyét TTHC da duoc Ky duyét
L4y s6, dong dau, luu (néu co); giao Két qua giai quyét TTHC da lay s6, dong dau,
Budc 7 [cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu So 0,25 ngay [pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
, 7 Cén bo tiép nhan w , ,
Buéc 8 Nhan, tra ket qua cho t6 chac/cong  |tai ho so Trung 0,25 ngay |- Thong bao cho cdng dan/to chirc dén nhan ket

dan

tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

qua; Thu phi, 18 phi (néu cd)

Tong thoi gian: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop ¢

17. Tén TTHC: Cap chirng chi ning luc hoat dong xay dung lan dau
Ma TTHC: 1.009988.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cdng viéc Ngu’m/Cq Juan Thoi glan Ket qua Ghicha
thuc hién thuc hién
CAN bo duoc - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
- T|ép nhﬁn h6 SO (gléy’ truc tuyén), phén C()ng tlép phléu dlén tu, gu’l Cﬁng dan/to Chl:l’C,
Budc 1 |- Hugng din bé sung hd so (néu nhan tai Trung 0,5ngay |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu

khéng du diéu kién tiép nhdn).

tam phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

hé so chira dcfy du);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu
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khong thugc trieong hop gidi quyeét).

- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong sd, vin
thu.

- Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so

, Tiép nhan va ban giao ho so cho Chénh vin phong X
Budc 2 A A - 0,25 ngay .
Phong chuyén mon , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc 3 | Phan cong xir I hd so Tru:opg pflong 0,25 ngay PAhan cong can PQ xtr ly, chuyén ho so dén can
chuy&n mon bo duoc phan cong
- Tham tra, xur 1y ho so, ho so dap (g yéu cau,
e s o du thao van ban xir ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyeén vién tham tra, xtr ly h6 so, | Chuyén vién duyat.
Budc 4 | du thao van ban xtr ly ho so trinh duoc giao xu ly 12 ngay . o . A ,
Hoi dong xét duyét. hd so - Khong du dlel.j kI?n gial quAyet: _Thdng bao
bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
Buse 5 Duyet va cap chang chi theo quy HQlAdong xet 02 ngay Két qua xét duyét cua Hoi dong
dinh duyét
Budc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5ngay |Két qua giai quyét TTHC da dugc ky duyét
L4y s6, dong dau, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC da lay s6, dong dau,
Budc 7 | cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu S& 0,25 ngay |pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
, 9 Cén bo tiép nhan q , ,
. Nhan, tra két qua cho to chac/cong | tai ho so Trung s - Thong béo cho cdng dan/to chirc dén nhan két
Buéc 8 | . A . 0,25 ngay .. A
dan tdm phuc vu hanh qua; Thu phi, 1€ phi (néu co)
chinh cbng tinh
Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di ho so hop 1é
18. Tén TTHC: Cép lai chitng chi ning luc hoat déng xay dwng (do mét, hw héng)




M& TTHC: 1.009989.000.00.00.H62

Trinh tw Ni dung cong viéc Nguoi/Co quan | Thoi gian Keétqua Ghi chl
thwc hién thwc hién
- Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua, hoac
phiéu dién ta, gii cdng dan/to chic;
Tiép nhan hb so (gidy, truc tuyén): Can bg duoc - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu
) P o & y" T yen, phén cong tiep . ho so chua day du),
Budel |- Huéng din bosunghoso (néu NN TAITIUNG | 0SNGAY | oy o cvien oban diai quyét hé so (ndu
khong dii diéu kién tiép nhan). tam phuc vy hanh o thise ot e 1Y
chinh cong tinh ong thugc truong hop gidi quyet).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong sé, vin
thu.
i40 nhan va ban aiao hd snh van phe - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buéc 2 Tle\p nhan VaAbanAglaO ho so cho Che}nh van phong 0,25 ngay yp et p nng g
Phong chuyén mon , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc3 |Phan cong xir Iy hé so Truopg prlong 0,25 ngay PAhan cong can PQ xu ly, chuyén ho so dén cén
chuyén mon bo dugc phan cong
- Tham tra, xir Iy ho so, ho so dép wng yéu cau,
o, o L du thao van ban xur ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyeén vién tham tra, xtr ly h6 so, | Chuyén vién duyat.
Budc 4 |dy thao van ban xt ly ho so trinh duoc giao xu ly 06 ngay o o . ) )
Hoi dng xét duyat. hd so - Khong du diéu ki¢n giai quyét: Thong bao
bang van ban, néu ro ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
Budc 5 Duyet va cap chang chi theo quy Hc_nAdong xet 02 ngay Két qua xét duyét cua Hoi dong
dinh duyét
Budc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5ngay |Két qua giai quyét TTHC di duoc ky duyét
L4y s6, dong ddu, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC di 1y s6, dong dau,
Budc 7 [cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu So 0,25 ngay |pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
Budc 8 |Nhan, tra két qua cho té chirc/cong  |Can bo tiép nhan | 0,25 ngdy |- Thong béo cho cong dan/td chic dén nhan két
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dan

tai ho so Trung
tam phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

qua; Thu phi, 18 phi (néu cd)

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

19. Tén TTHC: Cép lai chieng chi niing luc hoat dong xay dwng (do 15i ciia co quan cap)
Ma TTHC: 1.009990.000.00.00.H62

Hoi dong xét duyét.

ho so

- Khong du dieu kién giai quyét: Thong béo
bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo sung,

hoan thién ho so.

Trinh tw Noi dung cong viéc Ngum/Cq Juan Tho g!?n Ket qua Ghi chu
: : * thuc hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
phiéu dién tw, gui cdng dan/to chuc;
Tido nhan hd sq (aid ;. |CAn bo dwoc - Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thi¢n hd so (néu
- Tiep nhan ho so (glay, truc tuyen), phan cong t|ép hO,. so chua da,.y dl/z)
Budcl |- Huéng danbésung hoso (néy |mhantai Trung | 0.3NGAY | oy oo chvico nnan giai quyét hé so (nd
khéng dui diéu kién tiép nhan). tam phuc vy hanh BNt o P o glal quye
chinh cong tinh ong thugc truong hop gidi quyet).
- Phiéu ban giao ho so cho Vin phong sd, vin
thu.
ié0 nhan va ban aiao hd snh vin ohe - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buéc 2 Tle\p nhan va banglao ho so cho Che}nh van phong 0,25 ngay yp eu t P nhg g
Phong chuyén mon , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc 3 | Phan cong xir I hé so Tru:opg pklong 0,25 ngay PAhan cong can PQ xt ly, chuyén ho so dén cén
chuyén mon bo dugc phan cong
- Tham tra, xir Iy ho so, ho so dap ung yéu cau,
e s L du thao van ban xu ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyeén vién tham tra, xtr ly h6 so, | Chuyén vién duyét.
Budc 4 | du thao van ban xtr Iy ho so trinh duoc giao xu ly 6,0 ngay '
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Duyét va cap chiing chi theo quy

Hoi ddng xét

Két qua xét duyét cua Hoi dong

Buoc 5 dinh duyét 02 ngay
Buéc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lénh dao So 0,5ngay |Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét
L4y s6, dong dau, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC di 1y s6, dong dau,
Budc 7 |cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu S¢ 0,25 ngay [pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
, 7 Cén bo tiép nhan - Thong béo cho cong dan/to chirc dén nhan két
Busc 8 Nhan, tra ket qua cho t6 chuc/cong  |tai ho so Trung 0,25 ngay qua; Thu phi, I¢ phi (néu co)

dan

tam phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan di ho so hop 1¢

20. Tén TTHC: Cap diéu chinh, b sung ndi dung chieng chi ning luc hoat déng xay dung
Ma TTHC: 1.009991.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cong viéc Ngum/Cq Juan Thoi g!zim Ket qua Ghi chu
thuc hién thuc hién
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
phiéu dién t&, gii cOng dan/to chic;
ST .; .. |CanDbo duoc - Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so (néu
- Tlep nhan ho so (glay, truc tuyen), phan cbng “ép hé so chira ddy C_ZFZ/Z)
Bude 1 |- Hung dan b sung ho so (néu nhan tal Trung 05ngay | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu
khéng dui diéu kién tiép nhan). tam phuc vy hanh KhanG thude tried P e glal quye ¢
chinh cong tinh ong thugc truong hop gidi quyet).
- Phiéu ban giao ho so cho Vin phong sd, van
thu.
ié0 nhan va ban aiao hd 1nh vin ohe - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buéc 2 Tle\p nhan va banglao ho so cho Chevmh van phong 0.25 ngay yp eu! P nhe g )
Phong chuyén mon , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mén
Bugc 3 |Phan cong xir Iy ho so Truéng phong 0,25ngdy | Phan cong can bo xt ly, chuyén hd so dén can
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chuy&n mon bo duoc phan cong
- Tham tra, xir Iy hd so, hod so dap wng yéu cau,
g s L du thao van ban xt ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyén vién tham tra, xtr ly ho so, |Chuyén vién duyét.

Bu6c 4 |du thao van ban xt Iy hd so trinh duoc giao xir ly 12 ngay A o . A )
Hoi ddng xét duyét. hd so - Khong du dicu kién giai quyet: Thong bao
' ' bang vin ban, néu rd ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
Buse 5 Duyct va cap chang chi theo quy HQlAdong xet 02 ngay Két qua xét duyét cua Hoi dong
dinh duyét
Budc 6 | Ky duyét két qua TTHC Léanh dao So 0,5ngay |Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét
L4y s6, dong dau, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC da lay s6, dong dau,
Budc 7 |cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu So 0,25 ngay |pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
, 7 Cén bo tiép nhan - Thong béo cho cong dan/to chire den nhan ket
Budc 8 Nhan, tra ket qua cho to chac/cong  |tai ho so Trung 0,25 ngay qua; Thu phi, I¢ phi (néu co)

dan

tdm phuc vu hanh
chinh coéng tinh

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan di ho so hop 18

21. Tén TTHC: Gia han chi¥ng chi nang luc hoat dong xay dwng
Ma TTHC: 1.009936.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung cdng viéc Ngum/C(r_ Juan Thot g!"fm Ket qui Ghicha
thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so (gidy, truc tuyén); |Can bo duoc - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, hoac
Buocl |. Huéng dan b6 sung ho so (néu phén Cﬁng tlép 0,5 ngéy phi€u dién tu, gui cdng dan/to chic;

khéng du diéu kién tiép nhdn).

nhan tai Trung

- Phiéu y8u cau b sung, hoan thién hd so (néu
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tadm phuc vu hanh
chinh cong tinh

ho so chira day di);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu
khong thugc trueong hop giai quyéet).

- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong sé, vin
thu.

.. |Tiép nhan va ban giao hd so cho | Chanh van phong . |- Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Buaoc 2 A A A - 0,25 ngay .
Phong chuyén mon , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc3 |Phan cong xir Iy hé so Tru:cr[]g prlong 0,25 ngay Fihan cong can PQ xu ly, chuyén ho so dén cén
chuy&n mon b6 duoc phan cong
- Tham tra, xtr 1y ho so, ho so dap Gng yéu cau,
N s o du thao van ban xu ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyeén vién tham tra, xtr ly ho so, | Chuyén vién duyat.
Budc 4 |dy thao van ban xt ly ho so trinh duoc giao xu ly 6,0 ngay - o . ) )
Hoi ddng xét duyat. hd so - Khong du diéu kign giai quyét: Thong bao
bang van ban, néu ro ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
Budc 5 Duyet va cap chang chi theo quy Hc_nAdong xet 02 ngay Két qua xét duyét cua hoi dong
dinh duyét
Budc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5 ngay |Két qua giai quyét TTHC di duoc ky duyét
L4y s6, dong dau, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC di 1ay s6, dong dau,
Budc 7 [cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu So 0,25 ngay |pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
’ 7 Can bo tiép nhan - Thong béo cho cong dan/to chirc dén nhan két
Buéc 8 Nhan, tra ket qua cho t6 chac/cong  |tai ho so Trung 0,25 ngay qua; Thu phi, I¢ phi (néu co)

dan

tdm phuc vu hanh
chinh cbng tinh

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan di ho so hop 1¢

22. Tén TTHC: Cap gia han chitng chi hanh nghé hoat dgng xay dwng




Ma& TTHC: 1.009928.000.00.00.H62

Trinh tw Ni dung cong viéc Nguoi/Co quan | Thoi gian Keétqua Ghi chl
thwc hién thwc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, hoac
phi¢u dién ta, giri cong dan/tod chic;
_ Tiép nhan hé so (gidy, truc tuyén): Can bC’Ad‘IQ_CA, - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu
) P T & y" T yen, phén cong tiep . ho so chua day du);
Buoe 1 |- Huéng dan bo sung ho so (néu nhan tal Trung 05ngay | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu
khéng dii diéu kién tiép nhan). tam phuc vy hanh o chot tiep nhan giar quye
chinh cong tinh ong thugc truong hop gidi quyet).
- Phiéu ban giao hd so cho Vin phong sé, vin
thu.
i40 nhan va ban aiao hd snh van phe - Ky phiéu tiép nhan ban giao ho so
Budc 2 qup nhan vaAbanAglao ho so cho Cha}nh van phong 0,25 ngay yp et P Nha g
Phong chuyén mon , Van Thu - Chuyén ho so cho phong chuyén mon
Buéc3 |Phan cong xir Iy hé so Truopg prlong 0,25 ngay PAhan cong can PQ xu ly, chuyén ho so dén cén
chuyén mon bo dugc phan cong
- Tham tra, xir Iy ho so, ho so dép wng yéu cau,
o, o L du thao van ban xur ly ho so trinh Hoi dong xét
Chuyeén vién tham tra, xtr ly h6 so, | Chuyén vién duyat.
Budc 4 |dy thao van ban xt ly ho so trinh duoc giao xu ly 12 ngay o o . ) )
Hoi dng xét duyat. hd so - Khong du diéu kién giai quyét: Thong bao
bang van ban, néu ro ly do yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
Budc 5 Duyet va cap chang chi theo quy Hc_nAdong xet 02 ngay Két qua xét duyét cua Hoi dong
dinh duyét
Budc 6 |Ky duyét két qua TTHC Lanh dao So 0,5ngay |Két qua giai quyét TTHC di duoc ky duyét
L4y s6, dong ddu, luu (néu co), giao Két qua giai quyét TTHC di 1y s6, dong dau,
Budc 7 [cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu So 0,25 ngay |pan hanh gui Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cong
Budc 8 |Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong  |Can bo tiép nhan | 0,25 ngay
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dan

tai ho so Trung
tam phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

- Thong béo cho cong dan/to chirc dén nhan két
qua; Thu phi, 1€ phi (néu co)

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

Luu y: Thoi gian trd lgi hé so, yéu cau sira déi, bé sung khdng qua 3 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhdn hé so-




Phu luc 02
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY
HOAT PQNG XAY DUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 3199/0D-CT, ngay 23/11/2021 cua Chu tich UBND tinh)

1. Tén TTHC: Tham dinh va diéu chinh B&o céo nghién cttu kha thi dau tw xay dung (Truwong hep dwec UBND cip tinh phan

cap):
M& TTHC: 1.009992.000.00.00.H62
Trinh tyw n o " Nguwoi/Co quan | Thai gian thuc Két Qua S
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign hién Ghi chu
- In giay tiép nhan ho so va hen tra ket
qua, hoac phiéu dién ta, guri cong
, ‘ c 5 dan/to chirc;
Busc1 F Tiép nhan ho so; Can by duoc phan RN o
a2 N P _[cong tiep nhan tai 0.5 g - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
- Hudng dan bo sung ho so (neu khong dii B phan mot cira P9 so (néu hé so chuea ddy di);
dieu ki¢gn tiep nhdn). BND i hiiva . L L
entiép nhan) UBND cap huyén - Phiu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (neu khdng thugc truong hop gidi
quyeét).
Budc 2 Phan cong xir Iy hé so Truorpg prlong 01 ngay Pt\an cong can bo Xu Iy,Achuyen ho so
chuy&n mon den can bo duoc phéan cong
Dur an: - Du diéu kién giai quyet, du thao ket
4 Nhom A:2g,5 [1ud tham dinh; ,
huvén vin d ngay - Khong du dicu kién giai quyet: Tra lai
) Tham dinh ho so, du thao van ban, trinh ky C uyePIYliri uoc L Nhém B: 20.5 | h0 so bang van ban, néu ro ly do yéu
Buac 3 g1a0 Su ly No so gty "~ | cau bo sung, hoan thién ho so.
+ Nhém C: 11,5
ngay
Budc 4 |[Lanh dao Phong chuy@n mon xem xét, ky  [Trudng phong 01 ngay Két qua giai quyét TTHC da duoc ky

duyét két qua TTHC

chuy&n mon

duyét
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L4y s6, dong du, luu trix hd so (néu cd),

Két qua giai quyét TTHC da ldy sb, dong

Bugc5 9120 két qua TTHC dé tra cho to chuc ca XZ?\ thu/ chuyén 05ngdy  (du, ban giao két qua cho B phan mot
nhan cira UBND cap huyén
Cén bo dugc phan Thong béo cho cong dan/to chirc dén
Budc 6 |Nhan, tra két qua cho té chirc/cong dan cong tiép nhan tai 0.5 ngdy nhan két qua; Thu phi, 1€ phi (néu co)

Bo phan mot curd

UBND cép huyén

Tong thoi gian: 32 ngay ngay ddi véi du &n nhom A; 24 ngay lam viéc ddi véi dw an nhém B; 15 ngay lam viéc C ké tir khi nhan dia ho

so hop 1€

2. Tén TTHC: Tham dinh va diéu chinh thiét ké xay dwng trién khai sau thiét ké co sé (Truwong hep dwec UBND tinh phan céap)
Ma TTHC: 1.009993.000.00.00.H62

Trmh_t}r Ni dung cong viéc Ngum/Cq quan Thoi g!gn thuc ’ Ghi chi
thuc hién thuc hién hién Ket Qua
- In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qud, hodc phicu dién tu, gui cong
- Tiép nhan hd so; Can b6 duoc phan dan/t? che; o .
’ . N o _[cong tiep nhan tai 0.5 nai - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
Budc 1 ;?u’(’kng] Ciap bthAur)lg ho so (new khong dii g, phan mot cira > Ngay so (neu ho so chuwa day di);
1eu Klen tiep nnhan). A A . f.o. g .. 2oy
N tep e UBND cap huyén - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so (neu khdng thuge trueong hop giai
quyét).
Budc 2 Phan cong xir Iy hd so Tru:opg pklong 1,0 ngay Ptlan gonq can bo Xu Iy,Achuyen ho so
chuyén mon den can bg duoc phan cong
Buéc 3 - Cong trinh cap |- Pu diéu kién giai quyét;

Tham dinh ho so, du thao van ban, trinh ky

Chuyén vién duogc
giao su ly ho so

I: 28,5 ngay;

- Cong trinh cip
I11: 20,5 ngay;

- Khong du diéu kién giai quyét:Tra lai hd
so bang van ban, néu rd ly do yéu cau bg

sung, hoan thién hd so.
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- Cong trinh cap

IV: 12,5 ngay
Bugc 4 [Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, ky  [Truong phong 01 naa Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
duyét két qua TTHC chuy&n mon gay duyét
Buoc 5 |Lay s, dong dau, luu trit ho so (néu ), iin thu chuvén Két qua giai quyét TTHC da lay so, dong
giao két qua TTHC dé tra cho t6 chuc ca A y 0,5ngay  (dau, ban giao két qua cho Bo phan mot
A vién ) 2 A
nhan cira UBND cap huyén
Buéc 6 Cén bo dwgc phan \ Thong béo cho cong dan/to chirc dén
cong tiép nhan tai 0,5n9ay  hhan két qua; Thu phi, 1 phi (néu c6)

Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong dan

Bo phan mot cua
UBND cap huyén

Tong thoi gian: Cong trinh cap 1: 32 ngay; Cong trinh cap 111: 24 ngay; Cong trinh cap con lai: 16 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho

so hop 1€

3. TTHC: Cap giay phép xay dung méi doi véi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd
thi/Tin ngudong, ton gido /Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé6 thi/Dy &n) va nha ¢ riéng lé.

Ma& TTHC: 1.009994.000.00.00.H62

Trinh ty Néi dung Ngudi/Co quan | Thoi gian Két qua Ghi
thurc hién cong viéc thuc hién thuc hién chu
Budc 1 | - Tiép nhan hd so Can bo duoc phan - In gidy tiép nhan hd so va hen tra két

- Huong dan bo sung ho so (néu khong
du dieu kign tiep nhan).

cong tiép nhan tai
Bo phan mot cura
UBND cap huyén

0,5 ngay

qua, hoac phiéu dién tu, guri cong
dan/to chuec;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so (neu ho so chwa day du);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so (néu khong thuéc trieong hop gidi
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quyét).

Nhan, tra két qua cho té chuc/cong dan

cong tiép nhan tai
Bo phan mot cura
UBND cap huyén

Budc 2 Phan cong xir Iy hé so Truo[‘lg prlong 0.5 ngdy Pharl cong celn bo xir I)f, chyyen ho
chuyén mén so den can b duogc phan cong
Buoc 3 | Tham dinh hé so, dy thao van ban, trinh | Chuyén vién duoc 5,0 ngay - bu diéu kién giai quyét, du thao gidy
ky giao xtir ly ho so phép
- Khong du diéu kién giai quyét:Tra lai
ho so bang véan ban, néu ro ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Bugc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, | Trusng phong 01 naa Két qua giai quyét TTHC da duoc ky
ky duyét két qua TTHC chuy&n mon gay duyét
Bu6c 5 | Lay s, dong dau, luu trir ho so (néu s . Két qua giai quyét TTHC da 1ay sé,
c0), giao két qua TTHC dé tra cho to Vén thu/ chuyén 0,5 ngay dong dau, ban giao két qua cho Bo
. s A vien ~ Ap £ A
chirc ca nhan phan mot cira UBND cap huyén
Buéc 6 Can bo dugc phan 0,5 ngay Thong bao cho cong dan/to chirc dén

nhan két qua; Thu phi, 18 phi (néu c6)

Tong thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop ¢

4. TTHC: Cép giay phép xay dung sira chira, cii tae doi véi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyen trong do thi/Dw an) va nha é riéng lé.

Ma TTHC: 1.009995.000.00.00.H62

Trinh tw Néi dung Nguoi/co quan | Thoi gian Két qua Ghi
thuc hién cong viéc thuc hién thuc hién chu
Busc 1 | - Tiép nhan hd so; Can bo duoc phan - In gidy tiép nhan hd so va hen tra két



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=279536

cong tiép nhan tai

qua, hoic phiéu dién tu, giri cong

cong tiép nhan tai
Bo phan mot cura
UBND cap huyén

- Huéng dan bé sung hd so (néu khdn 0,5 nga -4, 1}
IIoNg dan Lo sting no so (ne J Bo phan mét cira 9y dan/to chuec;
du dieu kién tiep nhgn). UBND c40 huva ’ o ‘
cap huyen - Phiéu yéu cau b sung, hoan thign ho
so (neu ho so chwa day du);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so (neu khong thugc trieong hop giai
quyet).
Budc 2 | Phan cong xi 1y ho so Truo[lg prlong 0,5 ngay Pharl cong can 06 xir IX’ chAuyen ho
chuyén mon so deén can b dugc phan cong
Budc 3 | Tham dinh ho so, du théo van ban, trinh | Chuyén vién duoc 5,0 ngay - Pu diéu kién giai quyét, du thao gidy
Ky giao xt ly ho so phep
- Khong du diéu kign giai quyet: Tra lai
ho so bang van ban, néu ro ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Budéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, | Truong phong 01 naa Két qua giai quyét TTHC da duoc Ky
ky duyét két qua TTHC chuyén mon gay duyét
Bu6c 5 | Lay s, dong dau, luu trir ho so (néu § . Két qua giai quyét TTHC da 1ay sé,
c6), giao két qua TTHC dé tra cho to Van thu/ chuyén 0,5 ngay dong dau, ban giao két qua cho Bo
ANV vién o < .
chirc c& nhan phan mét cira UBND cap huyén
Budc 6 | Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong dan | Can bo dugc phan 0,5 ngay Théng bao cho cong dan/td chirc dén

nhan két qua; Thu phi, 18 phi (néu co)

Tong thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir khi nhan dia hd so hop 18

5. TTHC: Cap giay phép di doi déi véi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin
ngudng, ton gido/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo

tuyen trong do thi/Dw an) va nha é riéng lé.
Ma TTHC: 1.009996.000.00.00.H62
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Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan | Thoi gian Két qua Ghi
thuc hién cong viéc thurc hién thuc hién chu
Budc 1 | - Tiép nhan hd so; Cén b duoc phan - In gidy tiép nhan ho so va hen tra ket
- Huéng dan bd sung hé so (néu khong céoAnghtlAep nhan tai 0,5 ngay g‘fa} Doaﬁ,ph'eu dién tix, guri cong
i diéu kién tiép nhan), e mort] cua anfio churc; ‘
Cap huyen - Phiéu yéu cau b sung, hoan thign ho
so (neu ho so chua day du);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
so (neu khong thugc trieong hop giai
quyet).
Budc 2 Phan cong xir Iy hd so Tru:cr[]g prlong 0,5 ngay Pharl cong ca}n bo xtr I){, chyyen ho
chuyén mén so den can b duoc phan cong
Bu6c 3 | Tham dinh ho so, du thao vin ban, Chuyén vién duoc 5,0 ngay - Pu diéu kién giai quyét, du thao gidy
trinh ky giao xu ly ho so phep
- Khong du diéu kién giai quyét:Tré lai
ho so bang van ban, néu ro ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, | Truéng phong 01 naa Két qua giai quyét TTHC da duoc Ky
ky duyét két qua TTHC chuyén mon gay duyét
Bugc 5 | Lay s, dong dau, luu trir hd so (néu _ R Két qua giai quyét TTHC da 14y sé,
c6), giao két qua TTHC dé tracho 6 | von thw/ chuyén 0,5ngdy | déng dau, ban giao két qua cho Bo
, 7 A vien ~ Ap Ao e ~
chirc c& nhan phan mét cira UBND cap huyén
Budc 6 | Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong Céan bo dugc phan 0,5 ngay Théng bao cho cong dan/td chirc dén

dan

cong tiép nhan tai
B6 phan mot cua
UBND cap huyén

nhan két qua; Thu phi, 18 phi (néu co)

Tong thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hé so hop 1é




6. TTHC: Cap dieu chinh giay phép xay dung déi véi cong trinh cap 111, cap 1V (cong trinh Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong
d6 thi/Tin ngwdng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong do thi/Dyw an) va nha & riéng lé.

Ma TTHC: 1.009997.000.00.00.H62

Trinh tw Noi dung Nguwoi/co quan | Thoi gian Két qua Ghi
Buéc 1 |- Tiép nhan ho so; Cén bo duoc phan - In gidy tiep nhan ho so va hen tra két
- Huéng dan bo sung ho so (néu khong (éoAnghtlAep nhan tai 0,5 ngay g‘fa} Qoaﬁ,ph'eu dién tir, g cong
i diéu kién tiép nhdn). U%ngn [nort] cua an tf’ chuc, o ‘
cap huyen - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho
so (neu ho so chwa day du);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
so (neu khong thugc truong hop gidi
quyet).
Budc 2 Phan cong xtr Iy hd so Tru:cr[]g pklong 0,5 ngay Pharl cong can 0 xir IY’ chAuyen ho
chuy&n mon so den can bo duoc phan cong
Buoc 3 | Tham dinh ho so, du thao vén ban, trinh | Chuyén vién dugc 5,0 ngay Két qua tham dinh:
ky giao xir Iy ho so - Pu diéu kién giai quyét, dy thao gidy
phep
- Khong du diéu kign giai quyét:Tra lai
ho so bang van ban, néu r6 ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Budéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, | Truong phong 01 nai Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
Ky duyét két qua TTHC chuyén mon gay duyét
Budc 5 | Lay s6, dong dau, luu trix ho so (néu _ R Két qua giai quyét TTHC da 14y sb,
c6), giao két qua TTHC dé tra cho to Van thu/ chuyén 0,5 ngay dong dau, ban giao két qua cho Bo
ANV vién PPV < N
chuirc ca nhan phan mot cira UBND cap huyén
Budc 6 | Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong Cén bd dugc phan 0,5 ngay Thong béo cho cong dan/to chirc dén
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dan cong tiép nhan tai nhan két qua; Thu phi, 18 phi (néu co)
B6 phan mét cira

UBND cip huyén
Tong thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop I¢

7. TTHC: Gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap 111, cap 1V (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngwong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh

theo tuyén trong dé thi/Dw an) va nha & riéng lé.
Ma TTHC: 1.009998.000.00.00.H62

Trinh tu Néi dung Nguoi/co quan | Thei gian Két qua Ghi
thuc hién cong viéc thuc hién thuc hién chu
Busc 1 |- Tiép nhan hd so; Cén b duoc phan - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Huéng dan b sung hd so (néu khong (I:30Anght|Aep nhan tai 0,5 ngay g‘}a} Qoar(]:,pr.neu dién tix, guri cong
du diéu kién tiép nhan). U%Egn En(-’; cua an tf) chuc; o ‘
cap hlyen - Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho
so (neu ho so chwa day du);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
so (neu khdng thuge trieong hop giai
quyeét).
Budc 2 Phan cong xi Iy hd so Tru:opg pklong 0,5 ngay Pharl cong caAn bo xtr I){, chAuyen ho
chuy&n mon so dén can bo dugc phan cong
Budc 3 | Tham dinh ho so, du thao vin ban, Chuyén vién dugc 2,0 ngay - Pu diéu kién giai quyét, dy thao gidy
trinh ky giao xu ly ho so phep
- Khong du diéu kién giai quyet:Tra lai
ho so bang van ban, néu r6 ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Buoc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, | Truong phong 01 naa Két qua giai quyét TTHC da dugc ky
ky duyét két qua TTHC chuyén mon 98| duyet
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Buoc 5 | Lay s6, dong dau, luu trir hd so (néu Vin th chuvén Két qua giai quyét TTHC da lay s,
c0), giao két qua TTHC dé tra cho to - y 0,5 ngay dong dau, ban giao két qua cho Bo
AN vién o : .
chuirc ca nhan phan mot cira UBND cap huyén
Budc 6 | Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong Can bo duoc phan 0,5 ngay Théng bao cho cdng dan/td chirc dén

cong tiép nhan tai nhan két qua; Thu phi, 18 phi (néu c6)
Bo phan mot ctra

UBND cip huyén
Tong thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc tir khi nhan di ho so hop 18

dan

8. TTHC: Cap lai giay phép xay dung doi véi cong trinh cap 111, cap 1V (cong trinh Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngu&ng, ton gido/ Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyen trong dé thi/Dw an) va nha ¢ riéng lé.

Ma TTHC: 1.009999.000.00.00.H62

Trinh ty Noi dung Nguwoi/co quan | Thoi gian thuc Két qua Ghi
thuc hién cong viéc thyc hién hign chd
Busc1l |- Tiép nhan ho so; Cén bo duoc phan - In giay tiép nhan ho so va hen tra ket
- Huong din bé sung hd so (néu khang | €09 tiep nhan tai 0,5 ngay qud, hoac phicu di¢n tir, giri cong
Y Ak S Bo phan mét cira dan/t6 chue;
du diéu kién tiep nhgn). UBND cip huva ’ o ‘
cap hlyen - Phiéu yéu cu bé sung, hoan thién hd
so (neu ho so chwa day du);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so (neu khong thugc trueong hop gidi
quyeét).
Budc 2 Phan cong xit 1y hd so Tru:opg pklong 0,5 ngay Pharl cong caAn bo xtr I){, chAuyen ho
chuy&n mon so deén can bo duoc phan cong
Bugc 3 | Tham dinh hd so, du thao vin ban, Chuyén vién duoc 2,0 ngay - Pu diéu kién giai quyét, du thao gidy
trinh ky giao xir ly ho so phép



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=279537

- Khéng du diéu kién giai quyét:Tra
lai ho so bang van ban, néu rd ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Buéc4 | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, | Truéng phong 01 naa Két qua giai quyét TTHC di duoc ky
ky duyét két qua TTHC chuy&n mon gay duyét
Busc5 | Lay sb, dong dau, luu trit ho so (néu s . Két qua giai quyét TTHC da 14y sb,
c6), giao két qua TTHC dé tra cho to Van thu/ chuyén 0,5 ngay dong dau, ban giao két qua cho Bo
, . A vien ~ g A ~
chuc ca nhan phan mot cira UBND cap huyén
Buéc 6 | Nhan, tra két qua cho td chirc/cong Cong chic tai Bo 0,5 ngay - Théng béo cho cdng dan/td chic

dan

phan m@t’ cua
UBND cap huyén

dén nhan két qua; Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Tong thoi han giai quyét: 05 ngay l1am viéc tir khi nhan da ho so hop I¢

Luu y: Thoi gian tra lgi hé so, yéu cau sira déi, bé sung khdng qua 3 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhdn hé so:
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